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Bogotá D.C.,


Señor(a), 
(Nombres y apellidos Completos) 
Cargo (si aplica)
Dependencia (si aplica)
Entidad (si aplica)
Dirección (si aplica)
Ciudad – Departamento (si aplica)


REF.: (número de radicación del expediente)
	Implicado:  (Nombre)
	

En atención a lo dispuesto por auto de (fecha de la providencia), le solicito comparecer a este despacho ubicado en (Dirección), con el objeto de notificarlo personalmente del pliego de cargos formulado en su contra. 

De no comparecer dentro de los cinco días hábiles siguientes al envío de la comunicación, se procederá a designar defensor de oficio con quien se surtirá la notificación personal y se continuará el trámite del proceso.




NOMBRE DEL FUNCIONARIO
Secretario General
Escuela Tecnológica Instituto Técnico Central - ETITC
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