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Bogotá D.C.,

Señor(a), 

(Nombres y apellidos Completos) 

Cargo (si aplica)

Dependencia (si aplica)

Entidad (si aplica)

Dirección (si aplica)

Ciudad – Departamento (si aplica)

REF.: (número de radicación del expediente)


Implicado:  (Nombre)

Con base en lo dispuesto en auto del (fecha de la decisión) proferido por (Indicar el nombre del cargo de quien profirió la decisión), sírvase comparecer a este despacho ubicado en (dirección de la oficina) el próximo (colocar fecha y hora) para escucharle en diligencia de declaración dentro del expediente de la referencia.
NOMBRE DEL FUNCIONARIO
Secretario General
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