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Bogotá D.C.,(fecha en letras y número). 

REF.: (número de radicación del expediente)


[bookmark: _GoBack]En la fecha se hace presente en la XXX (oficina de la autoridad competente) el (la) XXX (nombres y apellidos del sujeto procesal), identificado (a) con la Cédula de Ciudadanía No. XXX, con fin de notificarse personalmente la decisión de (fecha de la decisión), a través del cual se dispuso (indicar el objeto de la decisión). En consecuencia, se procede a entregarle una copia de la decisión aludida, en (número de folios), y se le informa que contra dicha decisión (no procede recurso alguno o el recurso que procede).

El compareciente, enterado del objeto de la diligencia firma como aparece.
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