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	1. IDENTIFICACIÓN DE QUIEN ENTREGA EL CARGO

	FECHA (dd/mm/aa):
	

	FUNCIONARIO:
	

	IDENTIFICACIÓN:
	

	ÁREA O PROCESO DONDE SE UBICA:
	

	ÁREA O PROCESO A LA QUE SE TRASLADA: 

(Si Aplica)
	

	2. IDENTIFICACIÓN DE QUIEN RECIBE EL CARGO

	FECHA (dd/mm/aa):
	

	FUNCIONARIO:
	

	IDENTIFICACIÓN:
	

	ÁREA O PROCESO DONDE SE UBICA:
	

	ÁREA O PROCESO A LA QUE SE TRASLADA: 

(Si Aplica)
	

	1. Informe de la gestión del servidor público saliente , traslado, o en Encargo, indicando los programas y proyectos, Sistemas de Gestión y estadísticas  que desarrolló o lideró, y aquellos que se encuentran en proceso.

	

	2. Detalle pormenorizado sobre la situación de los recursos materiales o financieros; así como los bienes muebles e inmuebles a su cargo, debidamente actualizados a la fecha.

	

	3.  Reglamentos, Guías, Instructivos, , manuales de operación, o de procedimientos.

	

	4.  Relación de archivos físicos y magnéticos (incluir claves de acceso).

	

	5.  Informe del estado de los convenios y/o contratos que supervisó o tuvo bajo su responsabilidad.

	

	6. Observaciones varias

	


	
	
	
	
	

	Firma del Funcionario que entrega
	
	Firma del Funcionario que recibe

(si Aplica)
	
	Firma del Jefe Inmediato


Nota: Se debe enviar copia a la Historia Laboral de funcionario.
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