
Nivel Unidad Tema Contenido Gramática Comunicación

1 Hallo!

BegrüBen und
verabschieden- 
(sich/andere) vorstellen.
Über Namen, Herkunft und
Sprachen sprechen

Aussagesätze und 
W-Fragen. 

Alphabet – Verb- 
formen im 
Präsens. 

Fragewörter

Guten tag. Wie HeiBen Sie? 
Ich HeiBe…. Woher
kommen Sie? 

2 Wie geht’s?

Fragen, wie es jemandem
geht – sagen, was man
trinken möchte.
Telefonnummer und Adresse
sagen

Zahlen bis 200. 
Personalpronomen
. Verbformen im 

Präsens. 
Verbposition: 
Ja/Nein-Frage, 
Aussagesatz

Wie geht es Ihnen? Wie
geht’s? Möchtest du Tee?
Trinken Sie …? Wie ist Ihre
Telefonnummer? 

3
Was kostet 

das?

Über Preise sprechen.
Verkaufsge-spräche führen.
Gegenstände beschreiben.
Kleinanzeigen verstehen

Zahlen bis 1
Million. Nomen
und Artikel.
Bestimmter und
unbestimmter. 
Artikel. Artikel
und 
personalpronomen

Was kostet der/das/die…?
Das ist sehr teuer.
Funktioniert…? Ist das
ein/e…? Nein, das ist
kein/e… 

4
Wie spät ist 

es?

Uhrzeiten/Tageszeiten 
angeben. Über den
Tagesablauf sprechen. Sich
verabreden

Trennbare 
Verben. 
Satzklammer bei
trennbaren. 
Verben. 
Zeitangaben im
Satz

Wann beginnt…? Von wann
bis wann ist …auf? Wie
lange dauert…? Wie spät ist 
es? Hast du… Zeit? 

5
Was darf’s 

sein?

Einkaufsdialoge verstehen.
Einen Einkaufszettel
schreiben. Koch-rezepte
verstehen

Mengenangaben. 
Plural der Nomen.
Artikel und
Nomen: 
akkusativformen. 
Verben mit
akkusativ

Ich hätte gern…. Haben
Sie…? Sie wünschen? Wer
kommt dran? Wo finde ich
…? 

6
Familienlebe

n

Über die Familie sprechen.
Das Datum sagen/schreiben. 
Über Geburtstage sprechen.
Über Vergangenes sprechen

Possessiveartikel: 
mein -, dein -, 
sein -
…Ordinalzahlen 
und Datum.
Präteritum von
sein  und haben

Bist du verheiratet?. Haben
Sie Kinder? Hast du
Geschwister? Wann bist du
geboren?

Contenidos Alemán
A1 - A2 - B1 - B2
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7 Willkommen 
in Berlin

Ortsangaben Machen. Nach 
dem Weg fragen. Hinweise 
zum Weg geben. Eine neue 

Arbeits-stelle antreten

Der Dativ im Satz.
Dativformen. 
Prepositionen mit
Dativ. 
Imperativsatz. 
Verbformen 
Imperativ

Entschuldigung, ich
suche…Wo ist? Wie komme
ich nach/zum…? Welcher
Bus fährt…? Ich habe einen
Termin bei…

8 Zimmer, 
Küche, Bad

Wohnungsanzeigen 
verstehen. Über die
Wohnungssuche sprechen.
Sich über eine Wohnung
informieren. Wünsche und
Möglichkeiten ausdrücken

Modalverben 
woollen/können. 

Perfekt mit 
haben. Perfekt: 
Satzklammer

Ist die Wohnung frei? Was
kostet die Wohnung? Wo
kann ich…? Gibt es in der
Nähe…? Hat die
Wohnung…? 

9 Was ist 
passiert?

Über Vergangenes sprechen. 
Einen Lebenslauf verstehen. 

Über die eigene Person 
sprechen. Persönliche 

Informationen erfragen

Perfekt mit sein. 
Satzklammer. 

Präpositionen vor , 
nach , seit  mit 

Dativ

Was hast du gemacht? 
Gestern hat…angerufen. 

Letzte Woche bin 
ich…gegangen. Nach dem 
Wochenende habe ich…

10
Ich arbeite 

bei

Über Arbeit und Beruf 
sprechen sagen, was einem 

gefällt. Berufliche 
Telefongespräche verstehen. 
Stellenanzeigen verstehen

Satzklammer 
(Zusammenfassun
g). Modalverb
müssen. 
Ordinalzahlen

Wo arbeiten Sie? Als was
arbeiten Sie? Wie viele
Stunden arbeiten Sie? Wer
ist am Apparat? Welcher
Beruf gefällt Ihnen? 

11 Gesund und 
fit

Körperteile benennen.
Gespräche beim Arzt
Führen. Über Fitness
sprechen. Gesund-
heitsprobleme beschreiben.
Termine vereinbaren

Modalverben 
dürfen und
sollen. 
Konjugation und
Stelllung im Satz.
Ja/Nein-fragen 
und Antworten.
Imperativ 
(Zusammenfassun
g)

Ich habe Probleme
mit…Mein Bein tut weh.
Wie lange haben Sie das
schon? Wie oft soll ich die
Tabletten nehmen? Ich
habe einen Termin bei…

12
Schönes 

Wochenende
!

Eine Reise buchen.
Hotelinformationen erfragen. 
Fahrkarten kaufen. Über das
Wetter sprechen. Anzeigen
verstehen

Personalpronomen
: Nominativ und
Akkusativ. 
Präpositionen mit
Akkusativ und
Dativ. 
Verbindungen mit
es.

Ich Möchte ein Zimmer
reservieren. Wo ist der
Frühstücksraum? Ich
möchte eine Fahrkarte
von… nach… Das Wetter
ist…
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Nivel Unida
d

Tema Contenido Gramática Comunicación

1
Das steht kir 

gut!

Über kleidung sprechen. 
Kleidung einkaufen. Sagen, 
was einem gefällt. Anzeigen 

verstehen

Komparativ und 
Superlativ. Verben 

mit Dativ. 
Personalpronomen 
(Zusammenfassun

g). Artikel als 
Demonstrativpron

omen

Wo finde ich?
Entschuldigung, ich
suche…Wie steht mir
das?….gefällt mir besser
als… 

2
Feste, 

Freunde, 
Familie

Über Feste sprechen jmd.
Einladen. Auf Einladungen
reagieren. Über Geschenke
sprechen. Über familie und
Freunde sprechen.Grafiken
verstehen

Possessiveartikel 
Zusammenfassun
g. Verben mit 2
Ergänzungen. 
Modalverben im
Präteritum

Herzlichen Glückwunsch!
Ich wünsche dir…Wir laden
euch herzlich ein. Was
schenkt man…? Wen triffst
du oft?

3
Miteinander 

leben

Gefühle asudrücken. Etwas
begründen. Um Rat fragen
und Ratschläge geben.
Verständnishilfen erbitten
und anbieten. Bedingungen
nennen. Konflikte
bresprechen

Nebensätze mit
weil. Nebensätze 
mit wenn.

Hoffentlich geht alles gut.
Tut mir leid. Ich bin forh,
weil… Entschuldigung,
können Sie das bitte
wiederholen? Ich schlage
vor… Wenn…, dann… 

4 Schule und 
danach

Über Schule, Ausund
Weiterbildung sprechen.
Über Pläne und Wünsche
sprechen. Meinungen
äuBern. Informationstexte
verstehen 

Zukunft 
ausdrücken: 
Präsens+Zeitanga
be. Nebensätze
mit dass. Perfekt 
mit 
haben/sein +Partic
ip II

Wie viele Jahre bist du in
die Schule gegangen? Ich
finde, dass… Meine
Freundin sagt, dass…

5
Die neue 
Wohnung

Wohnungen beschreiben.
Über 
Wohnungseinrichtungen 
sprechen. Wünsche äuBern.
Heimwerkertipps verstehen.

Präpositionen mit
Akkusativ/Dativ. 
Konjunktiv mit
würde + Verb im
Infinitiv. 
Konjunktiv mit
hätte

Das Sofa steht links an der
Wand. Ich hätte gern… Ich
würde gern… Wie findest
du…? Die Farbe ist toll. 

6
Mobil in der 

Stadt

Über Vor- und Nach- teile
von Verkehrsmitteln
sprechn. Bedingungen
nennen. Sagen, was man
(nicht) gern tut. Sagen, was
man immer /selten…tut. 

Konsequenzen 
angegen: 
deshalb. Werden
im Präsens und
Präteritum. 
Passiv. Lassen

Wenn ich einkaufen muss,
nehme ich… Im Sommer
fahre ich moistens… Das ist
ein Vorteil/Nachteil. Das
Problem bei Bussen ist,
dass…
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7

Das finde ich 
schön

Personen und Dinge
beschereiben. Über
Mode/Schönheit sprechen.
Sagen, was man (nicht)
mag. Komplimente Machen.
Kontakt-anzeigen verstehen

Adjektive vor dem
Nomen nach ein, 
kein, mein, dein … 
Adjektive vor dem
Nomen ohne
Artikel. 
Präpositionen mit
Akkusativ: für, 
ohne.

Sie ist groB und hat blonde
Haare. Das gefällt mir
(nicht). Ich trage gern
Krawatten. Das steht dir
gut.

8
Komm doch 

mit!

Über Freizeitaktivitäten
sprechen. Sagen, was man
(nicht) gerne macht.
Meinungen äuBern. Texte
über FuBball verstehen.

Pronomen 
Indefinita. 
Reflexivpronomen 
im Akkusativ

Ich habe nicht viel Freizeit.
Ich helfe gern Menschen.
Du könntest im Park Leute
treffen. Gibt e sim
Verein…?

9

Arbeitssuche

Über Arbeit und
Arbeitssuche sprechen. Über
Arbeitserfahrungen 
sprechen. Ein
Kontaktgespräch am Telefon
fürhen. Berufs-biografien
verstehen.

Adjektive vor dem
Nomen und nach
der, das,
die…Nebensätze: 
Relativsatz. 
Relativpronomen 
(Nominativ/Akkus
ativ)

Wir haben flexible
Arbeitszeiten. Wie viel
verdient man pro Stunde?
Ich habe als Elektriker
gearbeitet.

10
Alltag und 

Medien

Über Freizeitaktivitäten
sprechen. Sagen, was man
(nicht) gerne macht.
Meinungen äuBern. Texte
über FuBball verstehen.

Pronomen 
Indefinita. 
Reflexivpronomen 
im Akkusativ

Ich habe nicht viel Freizeit.
Ich helfe gern Menschen.
Du könntest im Park Leute
treffen. Gibt e sim
Verein…?

11 Die Politik 
und ich

Über Politik sprechen
Meinungen begründen.
Wünsche äuBern. Über
Vergangenes sprechen einen 
Artikel über Ehrenamt
verstehen. 

Verben mit
Präpositionen. 
Präteritum 
(regelmäBige und
unregelmäBige 
Verben)

Ich denke, win müssen uns
engagieren. Du hast recht.
Das sehe ich anders. Sehr
wichtig finde ich…
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12

Bei uns und 
bei euch

Über gutes/schlechtes
Benehmen sprechen. Über
Einladungen sprechen. Über
Höflichkeitsregeln sprechen.
Interkulturelle Vergleiche
machen.

Präpositionen mit
Dativ 
(Zusammenfassun
g). Nebensätze
(Übersicht)

Schön, dass Sie da sind.
Vielen Dank für den Abend.
Leider kann ich nicht…
Entschuldigung.

Nivel Unida
d

Tema Contenido Gramática Comunicación

1 Alt und Jung

Personen beschreiben.
Informationen am Telefon
erfragen. Vorteile und
Nacheteile nennen. 

Präpositionen mit
akkusativ 
(Zusammenfassun
g). Inirekter
Fragesatz kirekte
Fragen und
indirekte Fragen

Für mich ist ein
Vorteil/Nachteil, wenn… Es
spricht dafür/dagegen,
dass… Mich interessiert,
ob… Können Sie mir sagen,
wie/wann…?

2
Was kann ich 
für Sie tun?

Ein Zimmer reservieren.
Sich beschweren.
Vergleichen und loben. Sich
telefonisch bewerben. Einen
Reiseprospekt verstehen. 

Masculine Nomen: 
n-Deklination. 
Komparation: 

regelmäBige und 
unregelmäBige 

Formen. 
Deklination: 

Artikel+Superlativ
+Adjektivendung

Ich mötche gern ein
Zimmer reservieren. Ich
schicke gleich den
Zimmerservice. Das ist der
schönste Urlaub, den…

3 Man ist, was 
man isst

Über Essgewohnheiten
sprechen. Tipps für gesunde
Ernährung verstehen. Im
Restaurant bestelln und
bezahlen. Ratschläge geben.

Infinitivgruppen 
mit zu. 

Nebensätze mit 
obwohl. 

Wortbildung: 
Nomen bilden

Ich esse kaum/oft frischen
Obst. Denk daran, langsam
zu essen. Hat es Ihnen
geschmeckt? Ich hätte
gern… Kannst du mir
bitte… geben?

4 Geschichte

Texte zur Geschcichte
vestehen. Über Ereignisee in
der Vergangenheit sprechen. 
Über Migration sprechen.
Meinungen zu Europa
äuBern.

Über die 
Vergangenheit 

sprechen: 
Präteritum und 

Perfekt. 
Plusquamperfekt. 

Temporale 
Nebensätze mit 

als  und nachdem

Als meine Tochter geboren
wurde, hat sich mein Leben 
verändert. Zuerst bin ich…,
später war…und zum
Schluss… Die EU ist eine
gute Idee, aber …

5
Männer und 

Frauen

Über Beziehungen
sprechen.Gefühle äuBern.
Gegensätze ausdrücken. Ein
Konfliktgespräch fürhen.
Probleme benennen und
Wünsche äuBern.

Zweigliedrige 
Konjunktionen. 
Nebensätze mit
während als
Gegensatz. 
Temporale 
Nebensätze mit
bis und bevor . 
Wortbildung: 
Personenbezeichn
ungen aus
Verben/Verkleiner
ungsformen.

Ich freue mich, dass…Ich 
bin traurin, weil… Das stört 
mich! Können wir nicht…? 
Ich sehe das anders. Ich 

verstehe, dass du…, aber…
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6 Krankenhaus

Einen Notfall melden. Ein
Gespräch mit dem Arzt/ der
Ärztin führen. Ein
Konfliktgespräch führen.
Über Pflegeberufe sprechen.

Nebensätze: 
Relativsätze im
Nominativ, 
Akkusativ und
Dativ. 
Relativpronomen: 
Deklination. 
Wortbildung: 
Substantivierung

Ich brauche eine
Krankmeldung. Ich hatte
eine Operation am… Da
finden wir bestimmt eine
Lösung. Gut, dass wir
darüber geredet haben.

7 Bewegung

Etwas erzählen. Abläufe
schildern. Den Zweck von
etwas angeben.
Einstellungen beschreiben.
Gefühle/Haltungen 
beschreiben.

Pronomen und
Pronominaladverbi
en. 
Präpositionalergän
zungen und
Nebensätze. 
Reflexivpronomen 
im Akkusativ und
Dativ. Nebensätze
mit damit – 
um …zu

Ich habe mir
vorgenommen, öfter mit
dem Fahrrad zu fahren.
Siehat sich auf…gefreut. Er
hatte Lust darauf, … Ich
mache Sport, damit ich fit
bleibe / um fit zu bleiben.

8 Einkaufen

Über Einkaufsgewohnheiten 
sprechen. Etwas telefonisch 

reklamieren. 
Gesprächsstrategien am 

Telefon. Über 
Verbraucherschutz 

sprechen.

Genitivattribute. 
Artikel und
Possessivartikel 
im Genitiv.
Adjektivendungen 
im Genitiv.
Präpositionen mit
Genitiv: wegen, 
trotz. Pronomen 
als Ergänzungen

Ich kaufe gerne ein, wenn 
ich Zeit habe. Mich nervt, 
dass die Geschäfte oft so 
voll sind. Ich hätte eine 

Frage, und zwar… Schreib 
mir doch eine SMS!

9 Umwelt und 
Energie

Über das Energiesparen
sprechen. Wichtigkeit
ausdrücken. Etwas für die
Zukunft planen. Vorschläge
machen.

Futur mit warden. 
Konjunktiv-II-
Formen: 
Modalverben .
Konjunktiv II
(Zusammenfassun
g). Wortbildung:
adjective aus
Verben oder.
Nomen: -arm, -
los, -frei

Wo gibt es Sammelstellen
für…? Wie wird der
Hausmüll getrennt? Am
allerwichtigsten ist… Wir
warden eine Solaranlage
bauen lassen.

10
Begegnunge

n

Bedeutung erklären.
Konsequenzen nennen.
Bedingungen und Wünsche
formulieren.

Sätze verbinden 
mit 

deshalb/deswege
n, trotzdem. 

Konjunktiv II: 
wenn-Satz mit 

irrealer 
Bedingung. 

Wortbildung: 
Kurzwörter und 
Abkürzungen

…ist so ähnlich wie…
…bedutet ungefähr… Ich
arbeite freiberuflich,
dehlab/deswegen/… 
brauche ich viele Aufträge.
Wenn ich Zeit und Geld
hätte, würde ich…

B
1
 
P
R
E
-
I
N
T
E
R
M
E
D
I
O
 
1
 
Y
 
2



11
Arbeit im 
Wandel

Über Arbeitsverhältnisee
sprechen. Über
Tagesabläufe sprechen.
Tipps zur Arbeit im Ausland
geben. Über Geschäftside en 
sprechen.

Nebensätze mit
während. 
Nebensätze mit
seit (seitdem ). 
Satzverbindungen 
(Zusammenfassun
g). Wortbildung:
Abkürzungen in
Texten

Ich kann Familie und Beruf
vereinbaren. Das Gute an
der Selbstständigkeit ist,
das…Die Gefahr dabie ist,
dass…Ich an deiner Stelle
Würde…

12 Ein Leben 
lang lernen

Über Lernerfahrungen
sprechen. In einer E-mail
Lerntipps geben. Über
Zukunftspläne sprechen.

Partizip als
Adjektiv. 
Temporale 
Präpositionen 
(Zusammenfassun
g). Nicht 
brauchen +zu +Inf
initiv. 
Wortbildung: 
lange Wörter

Ich 
habe…gelernt.Wo/Wie/Wan
n/Wie lange haben Sie
gelernt? Das war ein
Ferienkurs. Ich habe durch. 
Erfahrung/Ausprobieren/Tr
aining gelernt.

Nivel Unida
d

Tema Contenido Gramática Comunicación

1 Wer bin ich?

Sich und andere vorstellen.
Über Freizeitaktivitäten
sprechen. Tipps zum
Schreiben von Lebensläufen
verstehen. Ein Bewerbungs-
schreiben verfassen. Über
die ersten Tage im neuen
Job sprechen.

Das Verb und
seine 
Ergänzungen.Tem
porale 
Knjunktionen

Wir kennen uns schon 
seit/aus/von… Er/Sie ist 

sehr ehrgeizig/ein 
Workaholic/… Die 

Stellenanzeige hat mich 
sofort angesprochen, weil… 

Mich zeichnen 
Teamfähigkeit und…aus. 

Sie sind (nicht) 
verpflichtet,…

2 Dach über 
dem Kopf

Über unterschiedliche 
Wohnformen/Wohnbedürfnis

ee sprechen. Texte zu 
Wohnen/Umzug/Mieten 

erschlieBen. Über 
Umzugserfahrungen 

sprechen. Über 
Arbeitsräume sprechen. 

Geschäftliche Briefe/ E-Mails 
schreiben

Die Reihenfolge 
der Angaben: 

Tekamolo 
Verneinung 

(Zusammenfassun
g)

Können wir uns darauf
einigen, dass…? Mein
letzter Umzug war
furchtbar, weil…Wie wir
telefonisch besprochen
haben,… Für eine baldige
Erledigung wäre ich
dankbar.

3 Weltwärts

Eine Reise Präsentieren. 
Einen text über Reiseformen 

verstehen. Ratschläge 
geben. Stellenanzeigen 
verstehen. Gründe und 

Folgen nennen

Konjunktiv II der 
Vergangenheit. 

Konjunktiv II der 
Vergangenheit mit 

Modalverb. 
Kausale 

Konjunktionen

In meiner Präsentation
geht es um… Zuerst
möchte ich Ihnen einen
kleinen Einblick geben in…
Wenn Sie mich gefragt
hätten, hätte ich… Ich
würde Ihnen Folgendes
raten…
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4
So wird’s 
gemacht

Eine Anleitung verstehen. 
Einen Arbeitsablauf 

beschreiben. Sagen, dass 
etwas nicht funktionert. 

Einen Fehler melden. Einen 
Verbesserungsvorschlag 

machen

Vorgangspassiv 
und 
Zustandspassiv. 
Vorsilben, die
trennbar und
untrennbar 
gebrauch warden

Zuerst macht man… Im
nächsten Schritt wird… Ich
schaffe es nicht, … Ich
erhalte die Fehlermeldung… 
Ich schlage vor, dass…
…könnte/sollte 
geändert/verbessert 
werden. 

5
Körper und 

Seele

Über Gesundheit und
Krankheit sprechen.
Meinungen 
formulieren/abwägen/widers
prechen. Über Berufe im
Gesundheitswesen 
sprechen. Über Probleme im
Arbeitsablauf sprechen. Eine
Grafik und einen Text Zum
Qualiltätsmanagement 
verstehen.

Einige Ausdrücke
mit 
obligatorischem 
es. Verwendung 
von es 
(Zusammenfassun
g). Infinitivsätze
mit zu

…sind ein entscheidender
Faktor. Viele Leute meinen,
dass es reicht, wenn
man…Man kann sich
als…spezialisieren. Welche
Anweisungen sol
lich…geben? Sie
müssen…darüber 
informieren, dass…sich von
etwas (nicht) auffressen
Lassen.

6
Eine Frage 

des 
Geschmacks

Über Essgewohnheiten
sprechen. Restaurants
vergleichen. Waren
bestellen, entgegennehmen,
reklamieren. 
Verhandlungsstrategien 
besprechen und anwenden.

Nomen und
Adjektive ohne
Artikel. 
Nebensätze der
Folge 
(Konsekutivsätze)
: 
sodas/so ,…,dass

Ich habe eine Schwäche
für… Haben Sie…vorrätig?
Optimal für uns wäre eine
Lieferung bis zum… Die
gelieferte Ware entspricht
nicht der Bestellung. In
meinem Beruf
ist…angebracht. Eien Filiale
eröffnen

7
Handel im 
Wandel

Über verschiedene Fromen
des Handels sprechen.
Mündliche Aussagen zur
rbeit im Handel verstehen.
Ein Unternehmensporträt
verstehen. Einen
Beschwerdebrief schreiben.
Ein Beratungsgespräch
führen.

Modale 
Nebensätze. 
Partizipialkonstruk
tionen

Wir möchten Sie nun
dringend bitten,… Nach
Ihrer Aussage wurde… Wir
haben zurzeit eine Aktion
für… Sich veränderten
Kundenbedürfnissen 
anpassen

8 Besondere 
Tage

Über eine Veranstaltung
sprechen. Von
einschneidenden Erlebnissen
erzählen. Aussagen
kommentieren. Ein
Planungsgespräch 
verstehen. Eine
Veranstaltung planen.
Angebote einholen und
prüfen.

Weiterführende. 
Nebensätze. 

Präpositionale 
Angaben. 

Präpositionen 
(Zusammenfassun

g)

Ich war begeistert
von…Das war für mich der
absolute Horror. Wer trifft
die Absprachen mit…?
Vielen Dank für ihr
Entgegenkommen. Das
Angebot einer genauen
prüfung unterziehen.

9
Buch und 
Bildschrim

Über eine Grafik sprechen.
Eine Pro-Kontra-Diskussion
führen. Eine Gesprächsnotiz
anfertigen. Eine Reklamation 
schreiben. Über Jobsuche
mithilfe der Social Media
sprechen.

Je…,umso/desto… 
Nomen-Verb-
Verbindungen

Was die Grafik zeigt,…
Dazu würde ich gerne
etwas sagen. Da muss ich
jetzt aber kurz einhaken.
Das Gerät meldet ständig
Fehler. Sich hier
umzuschauen, lhnt sich...
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10

Die Welt- ein 
Dorf

Über Globalisierung
diskutieren. Einen Text über
Fernbeziehungen verstehen.
Einen Text über die Sprache
in der Wirtschaft verstehen.
Über den Arbeitsalltag
sprechen.

Umschreiben von
Modal-verben mit
synonymen. 
Konstruktionen 
Verben, Nomen
und Adjektive mit
Präpositionen

Ich bin der Auffassung,
dass… So sehe ich das
auch und füge hinzu… Es
kommt nicht gut an,
wenn… Es ist erforderlich,…
in Routine verharren

11
Mit Herz und 

Verstand

Streitgespräche führen
einen Text zum Thema
“Rollentausch” verstehen.
Über Beziehungs-probleme
und Mobbing im Beruf
sprechen. Einen
Geschäftsbrief schreiben.
Schwierige 
Kundengespräche führen.

Relativpronomen 
(Zusammenfassun
g). Relativsätze
im Genitiv. Irreale
Bedingungen und
Wünsche in der
Vergangenheit.

Ich ärgere mich darüber,
dass… Jetzt reg dich doch
nicht so auf! Mir war nicht
bekannt, dass… Als
Entschädigung kann ich
Ihnen anbieten, … Eine
Bezienhung abbrechen den
Respekt verlieren

12
Bildung- 

Fortbildung

Die eigene Lernbiografie
vorstellen. Aussagen
anderer wiedergeben sich
nach Bildungs-maBnahmen
erkundigen. Sich über
Förderprogramme 
informieren. Rückmeldung
geben.

Indirekte Rede
mit Konjunktiv I
oder II.
Konjunktiv –I-
Formen irreale
Vergleichssätze: 
als, als ob, als
wenn 

Nach der Geburt meines
Kindes musste ich… Ich
habe sehr spät… Setzen Sie 
mich bitte auf die
Warteliste. Die Arbeit
an…war sehr
abwechslungsreich. 
Differenzierter muss
man…bewerten.
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