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DATOS DE LA ENTIDAD

Nombre ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL
Direccion CALLE 13 No 16-74

Teléfono 6013443000

Actividad EDUCACION

Area requirente VICERRECTORIA ACADEMICA

Area responsable del proceso | CENTRO DE BIBLIOTECA Y RECURSOS EDUCATIVOS

GENERALIDADES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

No. de vacantes Una (01)

PRESTACION DE SERVICIOS COMO APOYO A LA GESTION POR SUS
PROPIOS MEDIOS Y CON PLENA AUTONOMIA PARA REALIZAR,
APOYAR Y ACOMPANAR TODAS LAS ACTIVIDADES Y PROCESOS
OPERATIVOS, ASISTENCIALES, TECNICOS Y COMO APOYO A LA
ACTIVIDAD ACADEMICA MEDIANTE LOS SERVICIOS OFRECIDOS POR
EL CENTRO DE BIBLIOTECA Y RECURSOS EDUCATIVOS DE LA
ETITC.

Objeto Contractual

detallada del perfil

Formacién Profesional y/o Tecndlogo en Ciencias de la Informacién y Bibliotecologia

académica gue tenga conocimiento y dominio para brindar apoyo a las actividades de
atencion al usuario, gestion y procesos de Bibliotecas (Catalogacion).

Descripcion Experiencia: Minima de (6) meses de experiencia laboral relacionadas con

las actividades del contrato de prestacion de servicio.

actividades

Descripcion de

Obligaciones Especificas del Contratista.

1. Apoyar las actividades que se deban adelantar cuando se requieran por
parte de los usuarios servicios tales como: préstamo, devolucion,
renovacion de material bibliogréafico, servicios automatizados y servicios
digitales de la biblioteca.

2. Apoyar las actividades que se requieran para realizar la induccién y
capacitacion que se adelante por parte de la biblioteca a docentes,
estudiantes y personal administrativo.

3. Realizar el cargue y registro en los sistemas de informacion (repositorio
institucional) de los trabajos de grado y monografias que presentan los
estudiantes y que son remitidos por las decanaturas de los programas
de educacion superior.

4. Dar a conocer la informacion y ensefiar al usuario el catalogo online
(OPAC), mediante la pagina web de la Biblioteca para que puedan tener
acceso a todo el material bibliogréfico que alli reposa.
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5. Mantener organizadas las colecciones por areas del conocimiento las
cuales deberan clasificarse de acuerdo con referencia, colecciéon y
namero topogréafico.

6. Hacer recorridos periédicos en el area de biblioteca con el fin de
mantener organizada la coleccion.

7. Cumplir y hacer cumplir el reglamento de la biblioteca.

8. Verificar que los equipos de computo se encuentren en perfecto estado
y funcionamiento, para las actividades propias de la biblioteca.

9. Mantener de manera ordenada todos los espacios que hacen parte de
la biblioteca.

10. Mantenerse actualizado con los nuevos sistemas y tecnologias que tiene
o llegaré a tener la biblioteca.

11. Asistir a las reuniones y capacitaciones donde se requiera su presencia
0 a las que le indique el supervisor del contrato.

12. Prestar los servicios en el horario que de comin acuerdo se coordine
con el supervisor del contrato, ya que este contrato requiere que se
preste el servicio en el tiempo que la biblioteca funciona.

13. Responder y cuidar todos los bienes (equipos, herramientas y
elementos) que le sean entregados en custodia para el cumplimiento del
objeto del contrato y entregarlos en buenas condiciones al momento de
la finalizacion de este.

14. Apoyar las actividades que adelante la entidad para cumplir con normas
de seguridad y salud en el trabajo, gestion ambiental y seguridad de la
informacion.

15. Las demas que le sean asignadas por el supervisor y que sean de
naturaleza del cargo.

Tipo de Contrato Contrato de Prestacion de Servicios
Termino del contrato | Del 1 de julio al 15 de diciembre de 2024
Contraprestacion $ 2.239.023
. - Los interesados en el presente proceso deben remitir a mas tardar el 18 de
Email recepcion o i . .
Hojas de vida junio del 20_24 a las 04:00 PM la hoja de vida (con foto) al correo
biblioteca@itc.edu.co.
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