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POLITICA PARA CONTROL DE EMERGENCIAS

La Escuela Tecnholdgica Instituto Técnico Central considera como uno de sus objetivos principales,
el correcto cumplimiento de la normatividad vigente en lo que al tema de manejo de emergencias se
refiere, buscando mitigar los efectos de cualquier emergencia y el trabajo arménico con los
organismos de socorro, con la premisa de obtener y mantener altos niveles de efectividad, eficiencia
y eficacia de los diferentes frentes.

Para poder lograr el cumplimiento de este proposito La Escuela Tecnoldgica Instituto Técnico Central
se compromete a analizar oportunamente la vulnerabilidad de sus instalaciones, conformar y
capacitar a la brigada de emergencias, asignar recursos al plan de emergencias e incluir a los
visitantes y poblacion flotante dentro de los objetivos del plan de emergencias.

Compromisos:

1. Asignar recursos humanos, financieros, tecnolégicos vy fisicos que sean necesarios, para dar
cumplimiento al Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo, segun se requieran.

2. Conformar y capacitar debidamente a la brigada de emergencias apoyando su funcionamiento

de acuerdo con lo estipulado en la legislacion colombiana.

3. Proporcionar el tiempo requerido para que sus brigadistas se capaciten en los diferentes frentes
de accion (primeros auxilios, evacuacion y bombero-técnica) y a su vez participen en eventos
educativos de prevencién y control de emergencias.

4. Se establece una estructura organizacional con el compromiso de liderar y coordinar las
acciones de prevencion y control de las amenazas detectadas y que puedan ocasionar
emergencias de caracter (Natural Tecnolégico o Social.)

5. Divulgar promover y socializar lo pertinente del plan de emergencias, segun sea su alcance,
(funcionarios, brigadistas) de forma temporal a (contratistas, visitantes, anexos o usuarios).

De ser necesario se articulara con grupos de control, unidades de rescate, externas de acuerdo
con su ubicacién ya sean oficiales o del sistema voluntario, segun corresponda a orden del

comandante de la unidad.
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1. INTRODUCCION

Todas las industrias independientemente de su clase de riesgo, actividad econdmica o
tamano, tiene la necesidad de contar con herramientas practicas que le permitan responder
de manera eficiente y eficaz ante situaciones subitas de emergencia que podrian exponer
la estabilidad del sistema, ya sea porque causan dafios a la integridad de las personas,
pérdidas materiales y econdmicas, afectacion a la comunidad, dafios al medio ambiente,
impacto a la imagen de la organizacion o periodos de lucro cesante, entre otras.

Es por ello que la Escuela Tecnologica Instituto Técnico Central, en el marco de las
exigencias de las autoridades nacionales y Distritales, frente a la prevencion y atencién de
emergencias y dando cumplimiento a la legislacién aplicable incluida dentro de su Sistema
de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo; elabora este documento con el fin de
recopilar e implementar los programas que en el establecimiento se deben considerar, para
el manejo de posibles eventos que afecten a la organizacion desde el punto de vista
humano, estructural y operacional.

En cumplimiento de los anteriores lineamientos, el Plan de Emergencia y Contingencias de
la Escuela Tecnoldgica Instituto Técnico Central entrega una herramienta de diagnéstico,
administracion, estructuracion y operacion, que le permite a la organizacion seguir los
pardmetros de prevencion, atencion y evaluacion ante situaciones de emergencia, de forma
tal que se mitigue las consecuencias de las mismas, ademas de ser el documento de
soporte técnico para los integrantes de los organismos de seguridad, socorro y entes
gubernamentales.

Cada uno de los aspectos que contempla este documento, son instrumentos indispensables
gue permitiran racionalizar su uso, mediante una labor coordinada y conjunta de todos los
involucrados en los procesos de prevencion y atencion de emergencias.
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2. JUSTIFICACION

El desarrollo constante de la sociedad genera que permanentemente las organizaciones
enfoquen sus procedimientos a contar con condiciones seguras para el personal y las
operaciones y asi formar una cultura que permita solidificar la seguridad de los involucrados.

La sede principal, Sede Tintal, se encuentra ubicada en la Calle 6C # 94A - 25 en localidad
de Kennedy, UPZ Tintal sur. Esta sede funciona en un edificio declarado Monumento
Nacional mediante el Decreto Nacional No. 2859 del 26 de noviembre de 1984 de la
Presidencia de la Republica, teniendo en cuenta su importancia histérica y sus calidades
tanto arquitectonicas como urbanisticas.

Es por esto que la Escuela Tecnoldgica Instituto Técnico Central en su constante interés de
velar por la seguridad de todos los Estudiantes Docentes, funcionarios, contratistas,
visitantes, clientes y comunidad en general; hace parte de la estructuracion de lineamientos
y procedimientos que permitiran dar respuesta a situaciones de riesgo tales como sismo,
incendios, explosion, terrorismo, entre otros; los cuales seran dados a conocer a todos los
involucrados, garantizando asi que ante la materializacion de una situacién de emergencia,
el personal en general tenga claro las acciones a seguir y la organizacion cuente con los
planes, procedimientos, recursos, suministros y servicios necesarios para obtener un alto
nivel de efectividad en la atencién de una emergencia.

Lo anterior permitird no solo responder a una necesidad de la organizacion, ademas
permitird estar alineados a la estructura administrativa y operativa emitida por los entes
gubernamentales como el IDIGER que busca encaminar sus lineamientos hacia una cultura
de prevencién para evitar o mitigar la atencion de una situacion de emergencia.
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3. OBJETIVOS.
3.1.  Objetivo general
Estructurar y poner en marcha planes y procedimientos de emergencia, en caso de
presentarse un evento que altere las condiciones normales de funcionamiento y que obligue
a una respuesta inmediata en las instalaciones de la Escuela Tecnoldgica Instituto Técnico
Central, salvaguardando al personal involucrado en la emergencia.

3.2.  Objetivos especificos

¢ l|dentificar, valorar y priorizar los riesgos a los cuales esta expuesta las instalaciones
de la Escuela Tecnoldgica Instituto Técnico Central.

e Establecer acciones que permitan mitigar el nivel de riesgo presente en la Escuela
Tecnoldgica Instituto Técnico Central.

e Establecer la organizacion administrativa y operativa que determine
responsabilidades de direccion, supervision y ejecucion para dar respuesta a una
situacion de emergencias en las instalaciones de la Escuela Tecnolégica Instituto
Técnico Central.

e Organizar los recursos con gue cuenta la entidad, tanto humanos como fisicos y
financieros, para hacerle frente a cualquier tipo de emergencias

e Identificar y llevar control de los equipos y sistemas que permitiran dar respuesta a
una emergencia.

e Crear planes y procedimientos necesarios para controlar en forma oportuna, segura
y con el menor dafio posible, situaciones de riesgo en las instalaciones de Escuela
Tecnologica Instituto Técnico Central.

e Establecer mecanismos de implementacion, socializacion y auditoria a los
lineamientos establecidos en el Plan de Emergencias y Contingencias de Escuela
Tecnolodgica Instituto Técnico Central.

e Establecer los lineamentos a seguir para iniciar la conformacién de un Plan de Ayuda
Mutua en el sector donde se encuentra ubicado en la Escuela Tecnolégica Instituto
Técnico Central.

¢ Definir el o los puntos de encuentro a donde se dirigiran los colaboradores y visitantes
en caso de presentarse una emergencia.

e Cumplir con los requerimientos legales sobre emergencias establecidos por las
entidades gubernamentales.

¢ Identificar y llevar control de los equipos y sistemas que permitiran dar respuesta a
una emergencia

10
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4. ALCANCE

El presente plan de emergencias aplica para todos los, funcionarios, contratistas y visitantes
de la Escuela Tecnoldgica Instituto Técnico Central, en donde se establecen las medidas a
tomar y las acciones a seguir antes, durante, y después de una emergencia. Estas medidas
cubren desde atender una pequefa situacion de emergencia, realizar una evacuacion
parcial en cualquier area de trabajo, hasta la evacuacion total de todas las areas de la
Escuela Tecnoldgica Instituto Técnico Central.

5. MARCO LEGAL

Se toma como referencia las normas legales vigentes en nuestro pais y la influencia de
parametros internacionales y técnicos para la elaboracion del presente plan.

5.1. Legislacién Nacional

NORMAS NACIONALES

Ley 92de 1979

La cual hace referencia a las instalaciones locativas, puertas y vias de
evacuacion en sus articulos 155 a 142, y especifica el planeamiento de
las operaciones de emergencia en su articulo 499 y a los planes de
contingencia en el articulo 501, Cada Comité de Emergencias, debera
elaborar un plan de contingencia para su respectiva jurisdicciéon con los
resultados obtenidos en los analisis de vulnerabilidad. Ademas, deberan
considerarse los diferentes tipos de desastre que puedan presentarse en
la comunidad respectiva. El Comité Nacional de Emergencias elaborara,
para aprobacion del Ministerio de Salud, un modelo con instrucciones que
aparecera en los planes de contingencia.

Articulo 502. El Ministerio de Salud coordinard los programas de
entrenamiento y capacitaciéon para planes de contingencia en los
aspectos sanitarios vinculados a urgencias o desastres. Paragrafo. El
Comité Nacional de Emergencias, deberd vigilar y controlar las labores
de capacitacidon y de entrenamiento que se realicen para el correcto
funcionamiento de los planes de contingencia

Articulo 96: Todos los lugares de trabajo tendran puertas de salida en
namero suficientes y de caracteristicas apropiadas para facilitar la
evacuacion de personal en caso de emergencia o desastre, las cuales no
podran mantenerse obstruidas o con seguro durante las jornadas de
trabajo. Las vias de acceso a las salidas estaran claramente sefalizadas.
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Resoluciéon 2400 de 1979

En su Titulo VI, Capitulo Il, Articulos 2202 234, se refiere a los equipos
para deteccioén, alarmas y extincion del fuego, asi como a la capacitacion
gue se debe dar al personal sobre su manejo adecuado, pero sin hacer
alusion a la brigada como tal.

Resoluciéon 1016 de 1989

Reglamenta en su Articulo 11, numeral 18 la organizacién y desarrollo de
los planes de emergencia teniendo en cuenta las siguientes ramas:
Rama preventiva: Aplicacion de las normas legales y técnicas sobre
combustibles y equipos eléctricos, fuentes de calor y sustancias
peligrosas propias de la actividad econémica de la empresa.

Rama pasiva o estructural: Disefio y construccion de edificaciones con
materiales resistentes, vias de salida suficientes y adecuadas para la
evacuacion, de acuerdo con los riesgos existentes y el nimero de
trabajadores.

Rama activa o control de las emergencias: Conformacién y organizacion
de brigadas (seleccién, capacitacién, planes de emergencia y
evacuacion), sistemas de deteccion, alarma, comunicacion, seleccion y
distribucion de equipos de control fijos o portétiles (manuales o
automaticos), inspeccidn, sefializaciéon y mantenimiento de los sistemas
de control.

Directiva Ministerial | no. 13 /92

“Responsabilidades del Sistema Educativo como integrante del Sistema
Nacional para la Prevencién y Atencion de Desastres”

22 Planes de Prevencion de Desastres en establecimientos educativos
3. Planes de Emergencias en escenarios deportivos

Decreto 1295 de junio 22 de
1994

Articulo 35: La afiliacién al sistema General de Riesgos Profesionales da
derecho a la empresa afiliada a recibir por parte de la entidad
Administradora de Riesgos Profesionales:

Literal b: Capacitacion bésica para el montaje de la Brigada de Primeros
Auxilios.

Ley 400 de 1997

Por la cual se adoptan las normas sobre las construcciones sismo
resistente.

Decreto 033 de 1998

Reglamenta las condiciones minimas de sismo resistencia para las
estructuras construidas como por construir.

Decreto 321 de 1999

“Por el cual se adopta el Plan Nacional de Contingencia contra derrames
de Hidrocarburos, Derivados y Sustancias Nocivas”.

Articulo 1. Adoptase el Plan Nacional de Contingencia contra derrames
de Hidrocarburos, Derivados y Sustancias Nocivas en aguas marinas,
fluviales y lacustres, aprobado mediante Acta nimero 009 del 5 de junio
de 1998 del Comité Nacional para la Prevencion y Atencién de
Desastres, y por el Consejo Nacional Ambiental, cuyo texto se integra
como anexo del presente decreto.

Articulo 2. El objeto general del Plan Nacional de Contingencia contra
derrames de Hidrocarburos, Derivados y Sustancias Nocivas en aguas
marinas, fluviales y lacustres que sera conocido con las siglas -PNC- es
servir de instrumento rector del disefio y realizacién de actividades
dirigidas a prevenir, mitigar y corregir los dafios que éstos puedan
ocasionar, y dotar al Sistema Nacional para la Prevencién y Atencion de
Desastres de una herramienta estratégica, operativa e informatica que
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permita coordinar la prevencion, el control y el combate por parte de los
sectores publico y privado nacional, de los efectos nocivos provenientes
de derrames de hidrocarburos, derivados y sustancias nocivas en el
territorio nacional, buscando que estas emergencias se atiendan bajo
criterios unificados y coordinados

Articulo 205:  Primeros Auxilios:

El patrono debe prestar al accidentado los primeros auxilios, aun cuando
el accidente sea debido a provocacién deliberada o culpa grave de la
Cédigo Sustantivo del Trabajo | Victima.

Todo patrono debe tener en su establecimiento los mecanismos
necesarios para las atenciones de urgencias en caso de accidente o0
caso subito de enfermedad, de acuerdo con la reglamentacién que dicte
la Oficina Nacional de Medicina e Higiene Industrial.

Por la cual se adoptan los planes tipo de emergencias en seis
escenarios Distritales, se modifica y se adiciona la Resolucién 0151 del
06 febrero de 2002.

Resolucion 1428 de 2002

Decreto 332 de 2004 Por el cual se organiza el régimen y el sistema para la prevencion y
atencién de emergencias en Bogota Distrito Capital.

Articulo 19. Planes de contingencia

En armonia con el Art. 8 del Decreto 332 de 2004, los planes de
contingencia son instrumentos complementarios a los planes de
emergencia, que proveen informacién especifica para la atencion de
desastres o emergencias derivadas de un riesgo o territorio en particular.
Decreto 423 de 2006 Un plan de contingencia desarrolla en detalle aspectos pertinentes para
la respuesta que solo con propias del riesgo y al territorio al que es
referido. Los planes de contingencia se organizan por tipo de riesgo,
tales como deslizamientos, inundaciones, incendios forestales,
materiales peligrosos y aglomeraciones en publico entre otros. Los
planes de contingencia pueden ser desarrollados por la administracion
distrital, por el sector privado y por la comunidad.

“Por el cual se adopta el Plan Nacional de Emergencias y Contingencia
para Eventos de Afluencia Masiva de Publico y se conforma la Comisién
Nacional Asesora de Programas Masivos y se dictan otras disposiciones”
Articulo 2. El objetivo del Plan Nacional de Emergencias y Contingencia
para Eventos de Afluencia Masiva de Publico es servir como instrumento
rector para el disefio y realizacion de actividades dirigidas a prevenir,
mitigar y dotar al Sistema Nacional para la Prevencion y Atencién de
Decreto No. 3888 /07 Desastres de una herramienta que permita coordinar y planear el control
y atencioén de riesgos y sus efectos asociados sobre las personas, el
ambiente y las instalaciones en esta clase de eventos. Este Plan se
complementara con las disposiciones regionales y locales existentes.
Articulo 5. Actualizacion del Plan.

Cuando las circunstancias lo ameriten, el Plan Nacional de Emergencias
y Contingencia para Eventos de Afluencia Masiva de Publico debera ser
actualizado por el Comité Nacional para la Prevencion y Atencién de
Desastres o por el Comité Técnico Nacional, por delegaciéon que haya
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recibido de aquél, en todo caso, con la asesoria de la Comision Nacional
Asesora de Programas Masivos creada por este decreto.

Articulo 20. Planes institucionales.

Los organismos operativos del Sistema Nacional para la Prevencion y
Atencién de Desastres elaboraran sus propios planes institucionales
para la atencién de los eventos de afluencia masiva de publico, los
cuales se articularan con los Planes Locales de Emergencias y
Contingencia para Eventos de Afluencia Masiva de Publico.

Decreto 926 de 2010

Por el cual se establecen los requisitos de caracter técnico y cientifico
para construcciones sismo resistentes NSR-10

Decreto 0256 de 2014

Por medio de la cual se reglamentan la conformacion, capacitacion y
entrenamiento para las brigadas contraincendios de los sectores
energeético, industrial, petrolero, minero, portuario, comercial y similar en
Colombia.

Ley 769 de 2002

Cabdigo Nacional de Transito.

Articulo 1. Ambito de aplicacién y principios. Las normas del presente
cédigo rigen en todo el territorio nacional y regulan la circulacién de los
peatones, usuarios, pasajeros, conductores, motociclistas, ciclistas,
agentes de transito y vehiculos por las vias publicas o privadas que
estén abiertas al puablico, o en las vias privadas, que internamente
circulen vehiculos; asi como la actuacién y procedimientos en las
autoridades de transito.

Ley 322 de 1996

Sistema Nacional de Bomberos.

Articulo 1. La prevencion de incendios es responsabilidad de todas las
autoridades y los habitantes del territorio colombiano. En cumplimiento
de esta responsabilidad los organismos publicos y privados deberan
contemplar la contingencia de este riesgo en los bienes inmuebles tales
como parques naturales, construcciones, programas y proyectos
tendientes a disminuir su vulnerabilidad.

Decreto 1072 de 2015

Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector
trabajo

RETIE 180398/ 2004

Resolucién Min. Minas y Energia

Resolucion 256

Por medio de la cual se reglamenta la conformacion, capacitacion y
entrenamiento para las brigadas contraincendios de los sectores
energético, industrial, petrolero, minero, portuario, comercial y similar en
Colombia.

Consejo Colombiano de
Seguridad

Manual para la elaboracion de planes empresariales de emergencia y
contingencias y su integracién con el sistema nacional para la
prevencion y atencion de desastres. 2003.

Ministerio de Salud

Resolucién 1802 de 1989. Por la cual se crean los comités hospitalarios
de emergencia y se asignan la responsabilidad de la elaboracion y
puesta de los Planes Hospitalarios de Emergencia.

Presidencia de larepublica de
Colombia

Decreto 919 de 1989. Por el cual se organiza el Sistema Nacional para la
Prevencion y Atencién de Desastres y dicta otras disposiciones

Decreto 3888 de 2007

Por el cual se adopta el Plan Nacional de Emergencia y Contingencia
para Eventos de Afluencia Masiva de Publico y se conforma la Comisién
Nacional Asesora de Programas Masivos y se dictan otras disposiciones.
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Ley 1562 de 2012

Por la cual se modifica el Sistema de Riesgos Laborales y de dictan
otras disposiciones en materia de Salud Ocupacional.

Empresa de Acueducto y
Alcantarillado de Bogota

Matrices de Peligros. Bogota: EAB - E S P. (NS-040)

Empresa de Acueducto y
Alcantarillado de Bogota

Requisitos de Seguridad y Salud en el trabajo para contratistas — EAB —
E.S.P. (NS- 141)

ISO 22320 de 2011.

Proteccion y Seguridad de los Ciudadanos. Gestion de Emergencias.
Requisitos relativos a la respuesta ante incidentes recopila las mejores
practicas a nivel internacional para proporcionarlas claves para dar una
respuesta eficaz en el momento en que ocurre una emergencia.

ISO 14001 de 2015

Implementacién del Sistema de Gestion Ambiental. Numeral 8.2
Preparacion y respuesta ante emergencias.

Ministerio del Trabajo y
Seguridad Social

Decretos 2663 y 3743 adoptados por la Ley 141 de 1961: Cédigo
sustantivo del trabajo.

Decreto 1072 de 2015

Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentar o del Sector
trabajo.

Decreto 017 de 2016

Por el cual, se adiciona al titulo 2 de la parte 2 del libro 2 del Decreto
1072 de 2015, Decreto Unico Reglamentar o del sector Trabajo, un
capitulo 9 que reglamenta el procedimiento para la convocatoria e
integracion de tribunales de arbitramento en el Ministerio del Trabajo.

Ministerio del Interior

Plan local de emergencias y contingencias. Direccion general para la
prevencion y atencién de desastres. (1989).

National Fire Protection
Association NFPA 10 de 2007

Norma para extintores portatiles

Secretaria distrital de salud.
Resolucion 0705 de 2007

Por medio de la cual se desarrollan los contenidos técnicos del Acuerdo
Distrital No. 230 del 29 de junio del 2006 y se dictan otras disposiciones.

Direccién de prevencion y
atencion de emergencias.
Resolucion 004 de 2009

Por la cual se adopta la version actualizada del Plan de Emergencias de
Bogota, el cual establece los parametros e instrucciones y se define
politicas, sistemas de organizacion y procedimientos interinstitucionales
para la administracion de emergencias en Bogota D.C.

Concejo de Bogota D.C.
acuerdo 128 de 2007

Por medio del cual se establece la obligatoriedad de la instalacion,
dotacién, mantenimiento y uso del botiquin de primeros auxilios en las
entidades de la administracion central, sector descentralizado,
bibliotecas publicas y parques metropolitanos del distrito capital y se
dictan otras disposiciones.

Direcciéon Nacional de
bomberos. Resolucion 256 de
2014

Por medio de la cual se reglamenta la conformacion, capacitacion y
entrenamiento para las brigadas contraincendios de los sectores
energético, industrial, petrolero, minero, portuario, comercial y similar en
Colombia.

Decreto 0312 de 2019

Por la cual se definen los Estandares Minimos del Sistema de Gestion
de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST Plan de prevencion,
preparacion y respuesta ante emergencias

Brigada de prevencion, preparacion y respuesta ante emergencias
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5.2.  Legislacion Distrital.

RESOLUCION
3459 DE 1994

“Por la cual se regulan las actuaciones del Sistema Educativo de
Bogota D.C. en la prevencion y atenciéon de emergencias”

ACUERDO 20/95

“Por el cual se adopta el Cédigo de Construccién del Distrito Capital de
Bogota, se fijan sus politicas generales y su alcance, se establecen los
mecanismos para su aplicacion, se fijan plazos para su reglamentacion
prioritaria y se sefalan mecanismos para su actualizacién y vigilancia.”

RESOLUCION 1428 DE 2002

"Por la cual se adoptan los Planes Tipo de Emergencias en seis escenarios
Distritales, se modifica y adiciona la Resoluciéon 0151 del 06 de febrero de
2002".

ACUERDO 79/3

Cadigo de Policia

DECRETO 350/03

“Por el cual se regulan las rifas, juegos, concursos, espectaculos publicos y
eventos masivos en el Distrito Capital”

Capitulo VI. De los espectaculos publicos y eventos masivos

Articulo 17. Pardgrafo Segundo

Los eventos masivos deberan contar con las medidas de prevencion y
seguridad contempladas en el modelo de Plan de Emergencias General V|
Planes Tipo, que para tal efecto sea aprobado por la Direccion de Prevencion
y Atencién de Emergencias de la Secretaria de Gobierno

DECRETO 332/04

“Por el cual se organiza el régimen y el Sistema para la Prevencién y Atencion
de Emergencias en Bogota Distrito Capital y se dictan otras disposiciones”
Articulo 7- Planes de Emergencias

Se adoptardn para cada una de las entidades y comités sectoriales, y
estableceran con claridad cuales son las funciones de respuesta, autoridades
responsables de cumplirlos y los recursos que se pueden y deben utilizar.
Paragrafo. La adopcién de los planes correspondera por comités sectoriales,
al tenor del Decreto 87/03 y a los representantes legales de las entidades en
los demas casos.

Articulo 8 — Planes de Contingencia

Son aquellos que deben adoptarse para el Distrito Capital en su conjunto, sus
entidades y sectores, por las mismas autoridades sefialadas en el paragrafo
del articulo 7 precedente, para responder especificamente a un tipo
determinado de situacion de calamidad, desastre o emergencia.

DECRETO 423/06

“Por el cual se adopta el Plan Distrital para la prevencién y Atencion de
Emergencias para Bogota D.C.”

Articulo 18 - Planes de Emergencias.

En armonia con el articulo 7° del decreto 332 de 2004 los Planes de
Emergencias son instrumentos para la coordinacion general y actuacion frente
a situaciones de calamidad, desastre o emergencia. Definen las funciones vy
actividades, responsables, procedimientos, organizacién y recursos aplicables
para la atencion de las emergencias independientemente de su origen o
naturaleza.

Articulo 19 — Planes de Contingencia

En armonia con el articulo 8° del Decreto 332 de 2004, los Planes de
Contingencia son instrumentos Complementarios a
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5.3. Normas Técnicas Colombianas

NORMAS TECNICAS COLOMBIANAS

NTC -5254 Gestion del Riesgo

Higiene y Seguridad en edificaciones, medios de evacuacion y Cédigo
NFPA 10. Cddigo de seguridad humana.

Establece cuales son los requerimientos que deben cumplir las
edificaciones en cuanto a salidas de evacuacion, escaleras de
NTC -1700 emergencia, iluminacién de evacuacion, sistemas de proteccion especial,
numero de personas maximo por unidad de area, entre otros
requerimientos; parametros que son analizados con base en el uso de
los edificios, es decir, comercial, instituciones educativas, hospitales,
industrias, entre otros

Higiene y Seguridad. Extintores portatiles
Establece en uno de sus apartes los requisitos para la inspeccion y
NTC -2885 mantenimiento de portétiles, igualmente establece la periodicidad y
pruebas que se deben realizar sobre cada una de las partes
componentes de un sistema hidraulico contra incendio

NTC -4764 Cruces peatonales a nivel y elevados o puentes peatonales
Sistemas de sefiales contra incendio, instalaciones, mantenimiento
NTC-1867 oo y

OTRAS NORMAS

NFPA 101 DE 2006 Cadigo de Seguridad Humana

Norma sobre manejo de desastres, emergencias y programas para la

NFPA 1600 DE 2007 continuidad del negocio.

DOCUMENTOS RELACIONADOS

AMERICAN SOCIETY EOR Standard g_uid_e for planing for_and response to a multiple casualty
TESTING AND MATERIAL incident. Phaladehia 1 (ASTM F 1288-2009)

LEY 400 DE 1997 Por la cual se adoptan normas sobre construcciones sismoresistentes

Manual para la elaboracién de planes empresariales de emergencia y
contingencias y su integracion con el sistema nacional para la
prevencion y atencién de desastres. 2003

CONSEJO COLOMBIANO
DE SEGURIDAD

Resolucién 1802 de 1989. Por la cual se crean los comités hospitalarios

MINISTERIO DE SALUD de emergencia y se asignan la responsabilidad de la elaboracion y
puesta de los Planes Hospitalarios de Emergencia.
PRESIDENCIA DE LA Decreto 919 de 1989. Por el cual se organiza el Sistema Nacional para la
REPUBLICA DE COLOMBIA Prevencion y Atencion de Desastres y dicta otras disposiciones
Por el cual se adopta el Plan Nacional de Emergencia y Contingencia
Decreto 3888 DE 2007 para Eventos de Afluencia Masiva de Publico y se conforma la Comisién

Nacional Asesora de Programas Masivos y se dictan otras disposiciones.

Por la cual se modifica el Sistema de Riesgos Laborales y de dictan

Ley 1562 de 2012 otras disposiciones en materia de Salud Ocupacional.
INTERNATIONAL Environmental management systems. Requirements with guidance for
ORGANIZATION FOR use. Ginebra: ISO. (ISO 1400 1).

STANDARDIZATION.
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ISO 22320 de 2011.

Proteccion y Seguridad de los Ciudadanos. Gestién de Emergencias.
Requisitos relativos a la respuesta ante incidentes recopila las mejores
practicas a nivel internacional para proporcionarlas claves para dar una

respuesta eficaz en el momento en que ocurre una emergencia.

MINISTERIO DEL TRABAJO
Y SEGURIDAD SOCIAL

Decretos 2663 y 3743 adoptados por la Ley 141 de 1961: Cédigo
sustantivo del trabajo.

Decreto 1072 de 2015

Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentar o del Sector
trabajo.

Decreto 017 de 2016

Por el cual, se adiciona al titulo 2 de la parte 2 del libro 2 del Decreto
1072 de 2015, Decreto Unico Reglamentar o del sector Trabajo, un
capitulo 9 que reglamenta el procedimiento para la convocatoria e

integracion de tribunales de arbitramento en el Ministerio del Trabajo.

MINISTERIO DELINTERIOR

Plan local de emergencias y contingencias. Direccion general para la
prevencion y atencién de desastres. (1989).

NFPA 10 de 2007

Standard for portable fire extinguishers.

SECRETARIA DISTRITAL
DE SALUD. Resolucién
0705 de 2007

Por medio de la cual se desarrollan los contenidos técnicos del Acuerdo
Distrital No. 230 del 29 de junio del 2006 y se dictan otras disposiciones.

DIRECCION DE
PREVENCION Y ATENCION
DE EMERGENCIAS.
Resoluciéon 004 de 2009

Por la cual se adopta la versién actualizada del Plan de Emergencias de
Bogota, el cual establece los parametros e instrucciones y se define
politicas, sistemas de organizacion y procedimientos interinstitucionales
para la administracion de emergencias en Bogota D.C.

CONCEJO DE BOGOTA
D.C. Acuerdo 128 de 2007

Por medio del cual se establece la obligatoriedad de la instalacién,
dotacién, mantenimiento y uso del botiquin de primeros auxilios en las
entidades de la administracion central, sector descentralizado,
bibliotecas publicas y parques metropolitanos del distrito capital y se
dictan otras disposiciones.

DIRECCION NA CIONAL DE
BOMBEROS. Resolucién
256 de 2014

Por medio de la cual se reglamenta la conformacion, capacitacion y
entrenamiento para las brigadas contraincendios de los sectores
energético. industrial, petrolero, minero, portuario, comercial y similar en
Colombia.

6. MARCO CONCEPTUAL

El marco conceptual de las emergencias estd determinado por la identificacion y
clasificacion de riesgos a los cuales podemos estar expuestos en La Escuela Tecnoldgica
Instituto Técnico Central. Por lo que se hace una explicacion breve de cada una de ellas
para nuestro entendimiento y socializacion de este plan de emergencias.
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6.1. Glosario:

Accidentes: Todo suceso negativo, no deseado que generalmente se traduce en
pérdidas, es decir, es la materializacion del riesgo.

Activacion: Despliegue efectivo de los recursos destinados a un incidente.
Actuaciones de Alarma: Son las actuaciones que provocan la movilizacién de recursos
de acuerdo con la gravedad del riesgo o incidente.

Actuaciones de Evacuacion: Son las actuaciones correspondientes al estado o
situacion de emergencia general, en la que es necesario proceder al desalojo o
evacuacion del edificio a un area segura y determinada.

Actuaciones de Intervencion: Son las actuaciones propias de intervencion de los
equipos designados para el control de riesgo o accidente.

Afectacion: La pérdida, menoscabo o modificacion negativa de las condiciones
quimicas, fisicas o bioldgicas de la flora y fauna silvestres, paisaje, suelo, subsuelo,
agua, aire o de la estructura o funcionamiento de un ecosistema presentes y/o que
amenace la integridad o el patrimonio de una persona o0 personas determinadas, o
entidad publica, como consecuencia de los actos u omisiones en la realizacién de las
actividades con incidencia ambiental.

Aglomeracion de Publico: Toda reuniébn de un numero plural de personas con
propdsitos licitos, que se presente en cualquier edificacion, instalacibn o espacio
perteneciente a personas publicas o privadas naturales o juridicas o de uso publico,
que reuna las caracteristicas cuantitativas y cualitativas que en las disposiciones
pertinentes se indican, relacionadas con el numero, la frecuencia, el lugar, y las
finalidades.

Alerta: Sefal de aviso que advierte la existencia de un peligro.

Alarma: Sefal de aviso preestablecido que implica ejecutar una accion especifica.
Alcance de Control: Numero de individuos que un responsable puede supervisar con
efectividad.

Amenaza o Peligro: Es una fuente o situacidon con potencial de dafio en términos de

lesion o enfermedad, dafio a la propiedad, al ambiente de trabajo o una combinacién
de éstos

Antropico: De origen humano o de las actividades del hombre.

Aprobado: Aceptable para la autoridad competente.

Aspecto ambiental: Elementos de las actividades, productos o servicios de una
organizacion que pueden interactuar con el Medio Ambiente. Un aspecto ambiental
significativo es un aspecto ambiental, el cual tiene o puede tener un impacto ambiental
significativo.
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Autoridad Competente: La organizacion, oficina o persona responsable de hacer
cumplir los requisitos de un cédigo o norma, o de la aprobacion de equipos, materiales
e instalacion, o un procedimiento

Brigadas De Emergencias: Es una organizacion compuesta por personas
debidamente motivadas, entrenadas y capacitadas quienes debido a su permanencia y
nivel de responsabilidad asumen la ejecucion de procedimientos administrativos u
operativos necesarios para prevenir y controlar una crisis, y restablecimiento de
operaciones.

Campamento: Lugar dentro del area general del incidente equipado y atendido para
proporcionar al personal un lugar para alojamiento, alimentacion y servicios sanitarios.
Catastrofe: Toda Emergencia que, por su magnitud, traspasa las fronteras de una
empresa, llegando a afectar una zona, una regidon o un pais y desestabilizando su
normal funcionamiento.

Cadena de Mando: Se refiere a la linea jerarquica de autoridad establecida en la
estructura organizacional del incidente.

Contingencia: Es un evento o suceso que ocurre en la mayoria de los casos en forma
repentina e inesperada y causa alteraciones en los patrones normales de vida o
actividad humana y el funcionamiento de los ecosistemas involucrados.'

IDIGER: Instituto Distrital de Gestion de Riesgos y cambios climaticos.

Emergencia: Situacidén que puede generar riesgo de lesiéon grave o fatalidad, afectaciéon
del medio ambiente, destruccién de equipos, instalaciones locativas o el cese de
actividades en la obra.

Evacuacion: Se define como el establecimiento de una barrera (distancia) entre una
fuente de riesgo y las personas amenazadas, mediante el desplazamiento de estas,
hasta y a través de lugares de menor riesgo.

Incidente: Es todo evento que debido a la forma como se genera, puede 0 no
ocasionar perdida por lesién a las personas, dafio a la propiedad e impacto al medio
ambiente

Mitigacion: Toda accién que se refiere a reducir el riesgo existente.

Plan de Emergencias: Conjunto de procedimientos y acciones que deben realizar las
personas para afrontar una situacion de Emergencia, con el objeto de evitar pérdidas
humanas, materiales y econémicas, haciendo uso de los recursos existentes en las
instalaciones.

Plano: Representacion grafica en una superficie y mediante procedimientos técnicos,
de un terreno, una planta, un edificio, entre otros.

Prevencion: Conjunto de estrategias y acciones que se realizan anticipadamente para
evitar una amenaza se materialice.
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Punto de encuentro: Sitio calificado como "Area Segura" que puede albergar
temporalmente las personas que se encuentren en el campamento, la obra o proyecto
durante una Emergencia.

Rescate: Acciones mediante las cuales los grupos especializados sacan a las personas
amenazadas que no hayan podido salir por sus propios medios en un proceso de
evacuacion.

Riesgos: Es la probabilidad de que ocurra un evento, el cual puede generar efectos
negativos en las personas, los materiales, los medios de produccion o el medio
ambiente.

Ruta de evacuacion: Area de desplazamiento seguro o de riesgo menor, que se utiliza
para evacuar las personas hacia un punto de encuentro.

Simulacro: Ejercicio que se hace periédicamente con el fin de prepararse y anticiparse
a una Emergencia determinada, para poder sortear con eficacia los riesgos propios del
evento.

Triage: Clasificacion y codificacion de la gravedad del estado de una persona en
Emergencias.

Vulnerabilidad: Indica el mayor o menor grado de separacion y proteccién con que se
cuenta para minimizar los efectos negativos de un suceso.
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7. INFORMACION GENERAL

7.1.  Actividades que se desarrollan en la Organizacion

El Instituto Técnico Central fue fundado por los Hermanos de La Salle el 19 de marzo de 1904 y
creado mediante el Decreto No. 146 del 9 de febrero de 1905, y reestructurado por el Decreto 758
del 26 de abril de 1988, es un Establecimiento Publico de Educaciéon Superior, de caracter
académico, del Orden Nacional, con personeria Juridica, autonomia administrativa y patrimonio
independiente, adscrito al Ministerio de Educacién Nacional, cédigo SNIES 4108, con domicilio
principal en la ciudad de Bogota, Distrito Capital de Colombia. El Decreto 2859 del 26 de noviembre
de 1984 declar6 MONUMENTO NACIONAL el edificio donde funciona el Instituto Técnico Central.
Mediante la Resolucion No. 7772 del 1 de diciembre de 2006, el Ministerio de Educacién Nacional
cambio el caracter académico, de Institucion Técnica Profesional a Institucion Universitaria o
Escuela Tecnolégica. Esto nos posiciona como la primera Escuela Tecnolégica oficial de Colombia
y nos permite ofrecer programas de Técnico Profesional, Tecnélogo, Profesional en Ingenierias,
Especializaciones, Diplomados, Educacion a Distancia y Educacion Continuada.

7.2.  Objetivos Institucionales

e Contribuir a la formacién ciudadana mediante una educacién para la ética, la paz, la
democracia y la practica de los derechos humanos.

e Propiciar el desarrollo cientifico, técnico y tecnoldgico en todas las areas del conocimiento,
la técnica, la ciencia, la tecnologia, las humanidades, el arte y la filosofia.

e Desarrollar programas académicos de formacién profesional en los niveles de: Técnico
Profesional, Tecnoldgico, Profesional y Posgrados.

e Ampliar cobertura y asegurar la permanencia de los estudiantes que ingresen a los
programas de educacién superior.

e Producir conocimientos en el ambito de la técnica, la ciencia, la tecnologia, las humanidades,
el arte y la filosofia, y desarrollar procesos de innovacion que ayuden a mejorar la calidad
de vida de los colombianos.

e Socializar los saberes de la técnica, la ciencia, la tecnologia, las humanidades, el arte y la
filosofia, que faciliten la relacion Universidad - Empresa - Estado.

e Fomentar el mejoramiento permanente de la calidad académica y contribuir al logro de la
calidad educativa del pais.

e Formar profesionales de calidad con altas competencias que lideren procesos para el
desarrollo tecnoldgico e industrial del pais.

e Fomentar la investigacion y transferencia de tecnologia que contribuyan con el desarrollo
economico y social del pais.

e Promover la educacion y culturas ecoldgicas para conseguir un medio ambiente sano y
armonico.

e Promover la formacién de profesionales que se integren en un mundo globalizado a través
de procesos de internacionalizacion de la educacién superior y mejoramiento de
competencias en lenguas extranjeras.
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Tabla 1 Datos generales

DATOS GENERALES, IDENTIFICACION Y LOCALIZACION DE LA

INSTITUCION.

técnico Central

Razdn social: Escuela Tecnoldgica Instituto

Nit: 860-523694-6

Direccién: Calle 6C # 94A - 25

NUmero de Teléfono: 3443000

Correo Electronico: seguridadysalud@itc.edu.co

Actividad Econdmica: Educativa

Horarios de Trabajo: lunes a sabado de 8:00 a.m. a 05:00 p.m.

Rector: Hno. Ariosto Ardila Silva

Fotografia 1 Ubicacion ETITC Google maps

I Ubicacion de El Tintal - Santa Helena (Kennedy), Bogota

Q
0
a 9
8 q
9 oe 3
b9 o 2
' S © Q
o o =} )
Leaflet | Tecnologia de codigo-postal.co | © Mapbox © O 9 -
Ubicacion Sede Tintal ETITC
LOCALIZACION A NIVEL URBANO
Departamento: Ciudad: Localidad: Barrio:
Cundinamarca Bogota Kennedy Tintal
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LINDEROS SECTORIALES

Norte Huerta Obafinsuka
sur Patinédromo san Ignacio del Tintal
Oriente Conjunto Residencial ciudad Tintal 2 etapa 2
Occidente Conjunto Residencial ciudad Tintal 2 etapa 8

Fotografia 2 Edificio principal ETITC

Caracteristicas de la
edificacion:

Las instalaciones donde se encuentra ubicada la Escuela Tecnoldgica Instituto
técnico Central estan construida en placas y muros en concreto, piso laminado, piso
en adoquin, ventanas antiguas algunas divisiones en drywall y ladrillo.

DISTRIBUCION POR AREA
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Numero de
Estructuras:
4 estructuras

MODULARES PISO 1

MODULARES PISO 2

EDIFICIO SOTANO

EDIFICIO PISO 1

EDIFICIO PISO 2

EDIFICIO PISO 3

EDIFICIO PISO 4

AUDITORIO PISO 1

AUDITORIO PISO 2

Numero de habitantes Administrativos Programas Educacién Superior
Maxima esperado en la 50 950
instalacion

1.000 personas

PISOS

ACTIVIDADES/USO

SOTANO

-Acceso principal peatonal

Parqueadero de vehiculos, motos, bicicletas
Cuarto de bombas RCI

Cuarto eléctrico

PISO 1

-Atencion al cliente
-Aulas
-Laboratorios
-Rack eléctrico
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-Aula
-Laboratorios
-Rack eléctrico

PISO 2

PISO 3 -Biblioteca

-Sala de profesores

PISO 4 -
-Biblioteca

-Auditorio
-Bafios
-Rack eléctrico

AUDITORIO PISO 1

AUDITORIO PISO 2 | -Auditorio

-Recepcién
-Enfermeria
-Cafeteria
-Cocina
-Oficina asesor

MODULARES 1

-Cuarto de bombas

-Oficina secretaria y sistemas, bafios

MODULARES 2 -Barfios -Aulas

|

Fuente: Departamento de Planta Fisica de la ETITC.

Afo de
construccion:

Ha realizado la sede un reforzamiento estructural (Fechas, Areas):
No se ha realizado.

7.3.  Sistemas de emergencia
Tabla 2 Sistemas De Emergencia

ITEM CONCEPTO DESCRIPCION
La Escuela Tecnoldégica Instituto Técnico Central
. .. .. cuenta con iluminacion natural y artificial.
1 Condiciones de iluminacion . : :
Las instalaciones no cuentan con sistema
de iluminacién autbnomo de emergencias.
_ Las instalaciones de la Escuela Tecnoldgica
2 Subestaciones yPlantas |nstituto Técnico Central cuentan con una planta
eléctricas. eléctrica y una subestacion de energia.
Se cuenta con un tanque subterraneo elevado con
3 Almacenamiento de agua capacidad de almacenamiento para 101 m3 de
agua.
Se guardan en los cuartos de aseo productos
Almacenamiento de de aseo y limpieza como Jabones, Versal y cloro,
guimicos, materiales Etc.
toxicos, venenosos, En el area de mantenimiento se almacenan
4 inflamables o nocivos para | pinturas y disolventes
la seguridad e integridad
de las personas, el En el area académica
ambiente y las
instalaciones
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Almacenamientos de

Se cuenta con un cuarto para almacenar los
residuos aprovechables ubicado en el, residuos

5 residuos aprovechables, aprovechables en y RAE en el Sotano
ordinarios y RAE
En las instalaciones se cuenta con sistema de
6 Sistemas de detecciony deteccion de sismos alarma
alarma
Los administrativos, docentes y estudiantes
ingresan a la edificacion y se autentican con carné
7 Control y restricciones de (digital identificadores para el ingreso. En cuanto a
acceso los visitantes se registran en la recepcion y por
medio de su cedula, luego son anunciados para
gue les autorice el ingreso.
Manejo de personas en Las personas en condiciones de discapacidad y
3 condicion de discapacidad son gqlados por un cola}bo_rador. S_(_a tienen
- identificados dos con pérdida auditiva y una con
y/o nifios. o ' P
movilidad mientras inferiores
. La sede cuenta con rutas de evacuacion. Al patio
9 Rutas de Evacuacion del sector (cancha)
Las instalaciones de la Escuela Tecnoldgica
10 Salida de Evacuacién: [nstituto Técnico Central cuentan con dos (2)

salidas de emergencias.

|+r©
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11

Salidas Evacuacion a

exterior

1. La salida principal mide 1.50

2. La salida mide aproximadamente 4 metros
3. La salida mide aproximadamente 6 metros
4. La salida mide aproximadamente 4 metros

12

Distancia (maxima) de

recorrido

Desde el area mas alejada de las instalaciones
hasta el punto de encuentro tiene una distancia de
50 mts. aproximadamente que deben recorrer las
personas que se encuentran en las instalaciones.

13

Tiempos de Salida y
Evacuacion

El tiempo tedrico que tardan las personas en salir

y desplazarse hasta el punto de encuentro es el

siguiente:

Punto encuentro

Calle 94 A= 18,5 minutos

Calle 6 C= 15,2 minutos

En caso de ser necesario se habilitarian las 4

salidas

Salida de emergencia: 20minutos.

Formula de tiempo tedrico de evacuacion.
Ver Anexo 2 (Formula de tiempo teérico de
Evacuacion externa de la Escuela Tecnoldgica Instituto
Técnico Central).

14

Sitio de Reunién Final o
Punto de Encuentro.

El punto de encuentro principal se establecié en
cada patio por sector en caso de realizar
evacuacion externa se dirigira a ferrocarriles de
Colombia.

7.4. Dependencias, areas, nimero de personas

ACTIVIDADES SEDE TINTAL

PISOS

ACTIVIDADES/USO

CANTIDAD PERSONAS

SOTANO

Cuarto eléctrico

Acceso principal peatonal y vehicular
Parqueadero de vehiculos, motos, bicicletas
Cuarto de bombas RCI

PISO 1

-Atencion al cliente
-Aulas
-Laboratorios
-Rack eléctrico

100

PISO 2

-Aulas
-Laboratorios
-Rack eléctrico

250

PISO 3

-Biblioteca
-Laboratorios
-Aulas

146

PISO 4

-Sala de profesores
-Biblioteca

141

29




PLAN DE EMERGENCIAS 2024 VERSION: 1

ETITC SEDE TINTAL VIGENCIA: JUNIO 2024
Escuela Tecnolégica A
Instituto Técnico Cg:ntral PAGINA: 30 de 96
-Auditorio
AUDITORIO PISO 1 -Bafios 10
-Rack eléctrico
-Auditorio
AUDITORIO PISO 2 . L 98
-Cabina de micréfono
-Recepcion
-Enfermeria
-Cafeteria

MODULARES PISO 1 -Cocina

-Oficina asesor

-Oficina secretaria y sistemas, bafios
-Cuarto de bombas

-Aulas de clase

MODULARES PISO 2 -Bafios

-Aulas sistemas

Total 1.000

250

8. ANALISIS DE RIESGO

El andlisis o evaluacién de riesgos, se define como el proceso de estimar la probabilidad de
gue ocurra un evento no deseado con una determinada severidad o consecuencias en la
seguridad, salud, medio ambiente y/o bienestar publico. Este procedimiento, en la practica
identifica las amenazas potenciales, asi como su posibilidad de causar emergencia y
cualifica o cuantifica los efectos o Consecuencias. La identificacion de las amenazas
determina escenarios de desastres previsibles.

8.1. Andlisis de Amenazas

Una amenaza se define como una condicion latente derivada de la posible ocurrencia de un
fendmeno fisico de origen natural, socio-natural o antrépico no intencional, que puede
causar dafio a la poblacion y a sus bienes, a la infraestructura, al ambiente y a la economia
publica y privada.

Dependiendo de la actividad econémica de la organizacion se pueden presentar diferentes
amenazas, las cuales se pueden clasificar en: naturales, antrépicas no intencionales o
sociales. A continuacion, se dan ejemplos de posibles amenazas:
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Tabla 1. Identificacién de amenazas

NATURAL ANTROPICAS NO INTENCIONALES SOCIAL
* Incendios Forestales * Incendios (estructurales, eléctricos, * Comportamientos no
* Fenomenos de Remocién en por liquidos o gases inflamables, etc.) adaptativos por temor
Masa * Perdida de contencién de materiales | * Accidentes de Vehiculos
* Movimientos Sismicos’ peligrosos (derrames, fugas, etc.) * Accidentes Personales
* Eventos atmosféricos’ * Explosién (gases, polvos, fibras, etc.) | * Revueltas / Asonadas
(vendavales, granizadas, * Inundacion por deficiencias de la * Atentados Terroristas
tormentas eléctricas, etc.) infraestructura hidrdulica (redes de * Hurtos
* Inundaciones por alcantarillado, acueducto, etc.) * Otros
desbordamiento de cuerpos de * Fallas en sistemas y equipos
agua (rios, quebradas, * Otros

humedales, etc.).
* Avenidas torrenciales.

* Otros
NOTA: recuerde que las amenazas presentadas son ejemplos y éstas deben definirse segin las
caracteristicas particulares de cada organizacion,

8.2. Sismo

La amenaza sismica se define como la probabilidad de que un parametro como la
aceleracion, la velocidad o el desplazamiento del terreno producido por un sismo, supere o
iguale un nivel de referencia.

La ciudad de Bogota esta localizada en un ambiente sismo-tectonico que demuestra, desde
el punto de vista geologico, actividad sismica, es asi como todas las construcciones deben
cumplir con el Decreto 523 de 2010 “Adoptar las disposiciones de Microzonificacion Sismica
de Bogota, D.C., de acuerdo con los resultados del estudio de zonificacion de la respuesta
sismica de Bogotd, de conformidad con el Reglamento Colombiano de Construccion Sismo
Resistente NSR-10, expedido de acuerdo con la Ley 400 de 1997 por medio de sus Decretos
926 y 2525 de 2010, que dentro del presente Decreto se denominara el Reglamento NSR-
|O. La presente reglamentacion tiene caracter obligatorio y es substitutiva de las secciones
A.2.4 y A.2.6 del Reglamento NSR-10, es aplicable para el disefio y construccion de las
edificaciones cubiertas por el alcance establecido en su seccién A.l.2.3 y no se podran
aplicar con la version del Reglamento NSR-98”.
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ORTENTE

MAPA DE

B Zona LA: Cerros Orentales y Suroccidentales
18: Cerros de Suba
Zona 2A Piedemonte Orientoles
28: Piedemonte del Sur
= rte de los cerros de Suba
Zoma 3A: LacustreA (Oriental)
3B: Lecustre A (Occidental)
Zora 4:Lacustre B

Zona 5A: Terrazas y Conos Orientales
Zora 88 Tt Sonel Qusiferoes

AR

llustracion 1 Microzonificacion Bogotd Decreto 523 de 2010

Zonificacion de la Respuesta sismica de Bogota para el Disefio Sismo Resistente de Edificaciones

Lacustre A Suelo lacusire muy Arcillas Imasas muy blandas
blando

Lacustre B Suslo lacustre Termaza At - Flanicie Arcillas limosas blandas Suelos de muy bajs 8 media capacidad portante y muy compresibles 20-500m
blands Lacusire

Lacustre © Suel lacusire - Arcillas arenosas firmes

aluvial
Teniendo en cuenta lo anterior, la edificacion cumple con las normas de sismo resistencia
NSR 10y pertenece al grupo C (ocupaciéon comercial), sin embargo, existe la amenaza que
como consecuencia de un posible sismo se materialice en un colapso estructural en las
instalaciones de la sede y haya afectacion de vidas humanas, ya que se ubica dentro de la
zona 3A. lacustre A (oriental).

llustracion 2 Zonificacion de la respuesta sismica de Bogotd

8.3.  Granizadas
Es un tipo de precipitacion sélida que se compone de bolas o grumos irregulares de hielo,
cada uno de los cuales se refiere como una piedra de granizo. El granizo esta formado,
principalmente de hielo de agua y su tamafio puede variar entre los 5 y 50 milimetros (0,19
y 1,968 pulgadas) de diametro, e incluso superar esa medida.
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8.4. Inundaciones
En las instalaciones donde se encuentra ubicada la Escuela Tecnoldgica Instituto técnico
Central se puede llegar a presentar inundaciones en temporada invernal por acumulacion
de aguas lluvias y colapso en las tuberias del edificio.

8.5. Derrame de Sustancias Quimicas

Son situaciones de alto riesgo que pueden poner en peligro la salud y seguridad del
personal. Algunos derrames o emanaciones pueden ser detectados e identificados
facilmente, otros en cambio pueden pasar desapercibidos en sus inicios, por lo que se debe
estar alerta a ciertas sefales (olores no normales, vapores, etc.) y a los sintomas que
experimentan las personas, tales como irritacion en los 0jos, piel y sistema respiratorio, entre
otros. En las instalaciones de la Escuela se pueden presentar derrames de sustancias
guimicas como (pinturas, disolventes, gasolinas, ACPM, reactivos quimicos, aceites
lubricantes etc.)

8.6.  Sobre cargas
Cuando se produce una subida o bajada de tension puede dar lugar a una sobrecarga
eléctrica o incremento de la corriente. Sin embargo, existen otras variaciones en la
electricidad que también pueden producir sobrecarga eléctrica, como una tension
discontinua o una demanda excesiva de corriente

8.7.  Cortocircuito
Fallo en un aparato o linea eléctrica. Se produce cuando dos conductores de distinta fase o
polaridad se juntan haciendo contacto fisico entre si. Este contacto directo provoca que la
resistencia del circuito baje hasta cero, generando un aumento brusco de la intensidad de
la corriente eléctrica

8.8. Incendio
Una de las amenazas latentes que pueden llegar a afectar las instalaciones donde se
encuentra ubicada la Escuela Tecnoldgica Instituto técnico Central son los incendios
estructurales debidos a factores internos y asociados como lo son:
e Sabotaje dentro de las instalaciones
e Almacenamiento contindo de material combustible como lo es mueblesy archivos
papeleria en grandes cantidades en diferentes areas.
e Manejo diario de elementos eléctricos energizados como equipos de computo
e Almacenamiento incorrecto de residuos (combinacién de elementos que puedan
generar incendios al ser inflamables, aerosoles, pinturas, etc)
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8.9. Fallas estructurales
Colapso en el cual la estructura se rompe en pedazos. Sin embargo, en la mayoria de los
casos el termino incluye otras condiciones a parte del colapso, que pueden ser no tan
drasticas y aun asi pueden llevar a grandes perdidas

8.10. Terrorismo / Secuestro
Debido a la situacion de orden politico, publico y socioeconémico a la que esta expuesta el
pais, se asume, que, en determinado momento, estos eventos pueden llegar a afectar la
integridad de las personas que ocupen las Instalaciones donde se encuentra la Escuela
Tecnoldgica Instituto técnico Central, asi como la infraestructura de esta.

8.11. Sabotaje
El sabotaje no es un tipo de violencia fisica, pero es un acto violento. Los actos
de sabotaje pueden estar dirigidos contra una persona, como el intento de perjudicar la
carrera profesional, o contra una organizacién, como los intentos de sabotear los equipos 0
la reputacion de la empresa

8.12. IDENTIFICACION, DESCRIPCION Y CALIFICACION DE LAS AMENAZAS

Para la identificacion, descripcion y andlisis de amenazas se realiza mediante el formato
Andlisis de Amenazas.

8.13. ANALISIS DE VULNERABILIDAD
Vulnerabilidad: caracteristica propia de un elemento o grupo de elementos expuestos a una
amenaza, relacionada con su incapacidad fisica, econdémica, politica o social de anticipar,
resistir y recuperarse del dafio sufrido cuando opera dicha amenaza. El analisis de
vulnerabilidad contempla tres elementos expuestos, cada uno de ellos analizado desde tres
aspectos: Personas, recursos, sistemas y procesos

Los factores de vulnerabilidad dentro de un andlisis de riesgos permiten determinar cuéles
son los efectos negativos que, sobre un escenario y sus zonas de posible impacto, pueden
tener los eventos

Se analiza la vulnerabilidad de las personas, bienes o recursos y sistemas y procesos, los
aspectos que se contemplan son: Gestion Organizacional, Capacitacion y Entrenamiento y
por ultimo Caracteristicas de Seguridad. (Personas), suministros, edificacion y equipos
(Recursos), servicios, sistemas alternos y recuperacion (Sistemas y procesos).

Formato, se realiza el andlisis de vulnerabilidad.
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8.14. DETERMINACION DEL NIVEL DE RIESGO

El riesgo es el dafio potencial sobre la poblacion y sus bienes, la infraestructura, el ambiente
y la economia publica y privada, pueda causarse por la ocurrencia de amenazas de origen
natural, socio- natural o antrépico no intencional, que se extiende mas all4 de los espacios
privados o actividades particulares de las personas y organizaciones y que por su magnitud,
velocidad y contingencia hace necesario un proceso de gestion que involucre al Estado y a
la sociedad

RIESGO = AMENAZA x VULNERABILIDAD

Esta relacion puede ser representada en un diamante de riesgos, el cual posee cuatro
cuadrantes:

Uno de ellos representa la amenaza para la cual se va a determinar el nivel de riesgo y los
otros tres representan los elementos bajo riesgo: Personas, Recursos, Sistemas y Procesos.

Diamante de Riesgo

Cada uno de los rombos tiene un color que fue asignado de acuerdo con los andlisis desarrollados,
recordemos:

Para la Amenaza:

- POSIBLE: NUNCA HA SUCEDIDO Color Verde
- PROBABLE: YA HA OCURRIDO
< INMINENTE EVIDENTE, DETECTABLE Color Rojo

Para la calificacion del nivel de riesgo se tienen en cuenta los colores asignados en el
diamante de riesgos y las siguientes consideraciones:
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llustracion 3 Nivel de riesgo
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8.15. CONSOLIDADO ANALISIS DEL RIESGO.
Consolidado Andlisis Riesgo.
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Tabla 3 Consolidado Andlisis del Riesgo
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9. ESQUEMA ORGANIZACION PARA LA ANTENCION DE EMERGENCIAS

El sistema comando de incidentes, involucra acciones preventivas, de preparacion, de
respuesta, recuperacion y mitigacion de las emergencias, asi como el apoyo
interinstitucional, sin importar la clase, el tamafio o la magnitud de estas. Es decir, que el
manejo exitoso en la escena de un incidente depende de una estructura bien definida que
esté planeada en procedimientos normalizados o estandarizados de operacion, practicas
rutinarias y usos en todos los incidentes. Una operaciéon sin un sistema de comando del
incidente conduce a un mal uso de los recursos y pone en peligro la salud, seguridad e
integridad del personal de respuesta.

9.1. Diagrama organizacional sistema comando de incidentes - SCI

Figura 1 Diagrama organizacional Sistema Comando de Incidentes — SCI

Comandante
Informacion Seguridad
Publica
Enlace
| | | ] |
Operaciones Logistica BlETESSa R Administracion

9.2. Sistema Comando de Incidentes

El Comité de Emergencias es responsable de la toma de decisiones, antes, durante y
después de una emergencia.

El Comité de Emergencias, es la maxima autoridad responsable de prevenir y preparar las
acciones de coordinacion de una emergencia que implique una respuesta especializada
hasta cuando se hagan presentes las autoridades o los organismos de socorro externos,
momento en el cual se debe delegar con los respectivos responsables, sin dejar de ser
apoyo y fuente de informacion para una respuesta adecuada, lo cual requiere de la
participacion decidida del Nivel Directivo
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El Comité de Emergencias tiene como objetivos principales:

e Asegurar y proteger la vida humana y los bienes de la entidad.
e Coordinar y tomar decisiones antes, durante y después de las emergencias Internas
y externas.

El comité de emergencias estd basado en la estructura organizacional del Sistema
Comando de Incidente.

9.2.1. Funciones del Sistema Comando de Incidentes

9.2.1.1. Staff Comando:

Tabla 4 Funciones del Staff Comando

COMPONENTE FUNCIONES

Brindar informacion a la comunidad de la
Organizacibn sobre la  atencibn de
emergencias.

Realizar el Andlisis de Riesgo de la

ANTES Organizacion.

Programar jornadas de capacitacion.

Realizar acciones de intervencion y mitigacion
sobre los riesgos identificados en el Andlisis
de Riesgo.

COMANDANTE DE
INCIDENTE O JEFE DE
EMERGENCIAS

Desarrollar ejercicios de
entrenamiento (Simulaciones y simulacros)

Evaluar las prioridades del incidente o
emergencia.

Determinar los objetivos operacionales.

Desarrollar y ejecutar los Planes de Accion.
DURANTE

Desarrollar una  estructura organizativa
apropiada.

Mantener el alcance de control.

Administrar los recursos, suministros y
servicios.
Mantener la coordinacion.
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Auditar el resultado de las medidas de
actuacion previstas en el plan para
analizarlas y evaluarlas.

DESPUES Coordinar la recoleccion de los informes de
dafios y pérdidas ocasionados por el
incidente o emergencia.

Elaborar informe final.
Garantizar el aseguramiento de la zona de
impacto para el cumplimiento de los
operativos de respuesta a la
SEGURIDAD Emergencia velando por el control de la
OCUPACIONAL DURANTE | sjtuacion.
DEL TRABAJO
Vigilar 'y evaluar las situaciones
peligrosas e inseguras.
Garantizar la seguridad de los grupos o
brigadas de emergencia.
Obtener un reporte rapido del
comandante de Incidente.
Identificar a los representantes de cada una
ENLACE DURANTE de Ia_s Qrganjzaciones, incluyendo su
comunicacion y lineas
de informacion.
Responder a las solicitudes del personal del
incidente paraestablecer contactos con otras
Organizaciones.
Formular y emitir la informacion
) acerca del incidente a los medios de
INFORMACION prensa, otras instituciones u
PUBLICA DURANTE  lorganizaciones relevantes externas.
Respetar las limitaciones para la
emisién de informacion que imponga el
comandante de incidente.
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SECCION DE PLANIFICACION

9.2.1.2. Staff General
Tabla 5 Funciones del Staff General
JEFE DE SECCION UNIDAD FUNCIONES
_ _ Recolectar y organizar la informacién
Situacional acerca del estado de la situacion del

Supervisar la preparacion
de los Planes de Accidn.

Proporcionar predicciones
periddicas acerca del
potencial del
incidente.

Organizar la informacién
acerca de estrategias
alternativas.

Compilar y distribuir
informacién acerca del
estado del incidente.

Incidente

Documentacion

Mantener los archivos completos vy
precisos del incidente.

Proporcionar servicios de fotocopiado al
personal del incidente.

Empacar y almacenar los archivos del
incidente para cualquier finalidad legal,
analitica o historica.

Consolidar informaciéon de todas las
ramas y unidades de la estructura
organizacional del incidente.

Recursos

Establecer todas las actividades de
registro de recursos, suministros vy
servicios para el incidente.

Preparar y procesar la informacion
acerca de los cambios en el estado de
los recursos, suministros yservicios en el
incidente.

Preparar y mantener todos los anuncios,
cartas y listas que reflejen el estado
actual y ubicacion de los recursos,
suministros y servicios para el transporte
y apoyo a los vehiculos;

Mantener una lista maestra de registro
de llegadas de los recursos,
suministros y servicios para el incidente
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n JEFE DE SECCION RAMA FUNCIONES
% Desatrrollar los componentes
O operacionales de los Planes de
2 Elaborar y actualizar los Accion.
5 planes deaccion. Asignar el personal de Operaciones
% ' PLAN DE de acuerdo con los P_Ianes d_e Accion,
i Mantener informado al ACCION con sus respectivos jefes o
@) comandante de Incidente coordinadores.
CZ) acerca de las actividades Supervisar las operaciones.
O especiales, incidente y Determinar las necesidades y solicitar
8 ocurrencia. recursos, suministros o0 servicios
L adicionales.
JEFE SECCION RAMA FUNCIONES
Supervisarlas acciones de Identificar y adquirir los suministros
abastecimiento, recepcion, gue la entidad requiere para su
almacenamiento, control y operacion.
manejo de inventarios. Realizar las actividades necesarias
para recibir todo tipo de suministro ya
Coordinar las acciones de sea por préstamo, donacién, compra o
ingreso del pedido o reintegro.
splicitu_d de suministros, Aprovisionamiento * Realizar. todas las actividades
aislamiento de los necesarias para guardar y conservar
suministros, transporte 'y suministros en condiciones Optimas
entrega. de calidad y distribucién interna en la
. bodega desde que llegan hasta que
O se requieren por el cliente final.
5 Asegurar la confiabilidad de las
10 existencias de suministros.
9 Supervisar servicios Recibir, procesar y priorizar los
w ynecesidades de apoyo pedidos de suministros y servicios
- para las operaciones para su posterior alistamiento o
CZ) planificadas yespera_das. preparacion.
) Tales como: instalaciones, Acondicionar de manera adecuada
8 informética, medios Distribucioén los suministros que satisfagan las
%) de transporte, sistema necesidades de los clientes.

de comunicacién y
personal.

Mantener un registro de
actividades de esta secciéon
e informar al comandante
de Incidentes.

Hacer llegar los suministros al sitio
donde son necesarios.
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Identificar los servicios y necesidades
de apoyo para las operaciones
planificadas y esperadas. Tales

Servicios como: instalaciones, informatica,
medios de transporte, sistema de
comunicacion y personal.

Determinar el nivel de servicios
requeridos para apoyar las
operaciones.
Revisar los Planes de Accion.
Notificar a la Unidad de recursos
acerca de las unidades de la seccion
de logistica que sean activadas,
incluyendo nombres y ubicaciones
del personal asignado.
JEFE SECCION RAMA FUNCIONES
Es responsable de justificar, controlar
Resp(_)nsable de y registrar todos los gastos y de
zZ _recopllar_tpda la p COStOS)f[ mantener al dia la documentacion
8 IZE)E)TOE:)CcI)cr);(;j:aIrOS costosy resupuestos requerida para gestionar reembolsos.
< Desarrollar un plan operativo para el
i presupuestos Y funcionamiento de las finanzas en el
% recomendaciones de incidente.
= ahorros en el costo. .
= _lvlar_lten_er contacto diario con las
a instituciones en lo que respecta a
j Informar al comandante de asuntos financieros.
Q | Incidente de las acciones Hay que asegurar que todos los
Z g que se han realizado en esta registros del tiempo del personal sean
‘O '2‘ seccion. transmitidos a la institucion de
8 < acuerdocon las normas establecidas.
'-(})J % Informar al personal administrativo

sobre todo asunto de manejo de
negocios del incidente que requiera
atencion y proporcionarles el
seguimiento antes de dejar el
incidente
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10.BRIGADA DE EMERGENCIA

Para facilitar el proceso operativo de este Plan de Emergencias de la Escuela Tecnologica
Instituto Técnico Central, se conformara brigadas de emergencia en evacuacion, primeros
auxilios y contra incendio.

La brigada de emergencia es un grupo de funcionarios, entrenados y equipados para
identificar las condiciones de riesgo que puedan generar las emergencias; desarrollando
acciones de prevencién y preparandose para afrontarla adecuadamente si esta se presenta.

10.1. Selecciéon y conformacion

Cualquier funcionario de la Escuela Tecnoldgica Instituto Técnico Central puede ser
Brigadista sin embargo se recomienda que los integrantes de la brigada reunan ciertas
caracteristicas.

10.2. Perfil de los brigadistas

Ser voluntario

Representar a todas las areas y turnos

Ser trabajador

Poseer actitudes de liderazgo que permitan la participacién y creatividad grupal.
Conocer ampliamente las instalaciones y sus procesos.

Tener un buen estado fisico y de salud

Estabilidad emocional en situacion de crisis.

Se recomienda que los niveles directivos de la brigada de emergencia, ademas de las
anteriores caracteristicas, sean personas que tengan:

Cierto nivel jerarquico

Capacidad de toma de decisiones
Criterio

Don de mando y liderazgo

Capacitacion y Entrenamiento: Se cuentas actualmente con plan de formacion y
entrenamiento para los integrantes de la brigada.
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10.3. Directorio de brigada de emergencias

Tabla 6 Directorio de Brigadistas

Modulares
# BRIGADISTA Actividad UBICACION
1 | Sandra Aristizabal Evacuar Piso PISO 1 NORTE
Jorge Mosquera Evacuar Piso PISO 1 SUR
2 | Sandra Claro Evacuar Piso PISO 2 NORTE
Nelson Sosa Evacuar Piso PISO 2 SUR
3 | Elias Gémez Evacuar Puerta Norte
4 | Nubia Rojas Evacuar Puerta Sur CAFETERIA
Edificio
# BRIGADISTA Actividad UBICACION
1 | Jenny Burbano Evacuar s6tano SOTANO
3 | John Jairo Barrios Evacuar piso 1 PISO 1
4 | Carolina Barcenas Evacuar piso 2 PISO 2
5 | Carolina Cabrejo Evacuar Piso 3 PISO 3
Luis Fernando . PISO 4
6 Evacuar piso 4
Zambrano
Auditorio
# BRIGADISTA Actividad UBICACION
1 | Abel Medina Auditorio piso 1y 2 AUDITORIO

EDIFICIO NUEVO: Sétano, piso 1, piso 2, piso 3y piso 4

MODULARES: Piso 1, piso 2, cafeteria

AUDITORIO: Piso 1, piso 2
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10.4.  Funciones generales de la brigada de emergencia

e Conocer las instalaciones, sus procesos y los riesgos que puedan generar
emergencias.

¢ Identificar claramente la ubicacion y capacidad de los equipos para el
control de emergencia.

e Realizar inspeccién de seguridad que beneficien el desarrollo de las
funciones laborales.

e Avisar sobre cambios en el comportamiento de los riesgos en las
instalaciones.

e Reconocer los procedimientos operativos instaurados para el control de
emergencias

ANTES DE LA
EMERGENCIA

e Ejecutar los procedimientos operativos hormalizados

¢ Evaluar la magnitud de la emergencia

DURANTELA | o Decidir la necesidad de Apoyo Externo.

EMERGENCIA | o+ Mantener estrecha comunicaciéon con el comité para el manejo de
emergencias

¢ Orientar y apoyar las acciones del apoyo externo

e Desarrollar acciones de rehabilitacién, por ejemplo, remocion de escombros
y evaluacién de los dafios causados por la emergencia.

e Realizar inventario de los recursos a recuperar

e Evaluar el proceso de reaccién y atencion de la emergencia

e Presentar informes al comité para el manejo de emergencias

DESPUES DE LA
EMERGENCIA

10.5. Funciones especificas brigada emergencia
10.5.1. Brigada de evacuacion

Esta conformado por empleados de la entidad, quienes voluntariamente conforman la
brigada de evacuacion encargada de coordinar el procedimiento de evacuacion de las
emergencias que se presente en la empresa. Actla bajo el mando del coordinador de las
Brigadas de Emergencia.
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ANTES DE LA
EMERGENCIA

Asistir a las convocatorias elevadas por el lider de la brigada y actualizarse
periddicamente en materia de evacuacion.

Solicitar sus elementos de proteccion personal

Mantener actualizada la informacion de la poblacién de la sede.

Realizar inspecciones periodicas a las instalaciones verificando su estado,
determinando riesgos e identificar rutas de evacuacion. Informar a su
coordinador de brigada de la sede las novedades encontradas

Mantener en perfecto estado su radio de comunicacién o en su defecto el
medio de comunicacion que tenga habilitado.

Coordinar inducciones en reconocimiento de puntos seguros y técnicas de
evacuacion, dirigidas a sus comparfieros de la sede

Sugerir capacitaciones para la brigada

DURANTE LA
EMERGENCIA

Utilizar elementos de proteccién personal

Apersonarse inmediatamente de la emergencia en el lugar del incidente y
comunicar al coordinador de la brigada de la magnitud de este

Dirigir la evacuacion en principio hacia el punto seguro, espera indicaciones
de movilizacion hacia un lugar seguro y efectuar conteo apoyados en las
listas de control

Reportar al coordinador de la brigada la presencia de heridos o lesionados
y de conatos de incendio.

Recibir instrucciones del coordinador de la brigada y seguird los
procedimientos establecidos para el control de emergencias.

Evitar brotes de comportamiento incontrolable y separe a quienes lo tengan
y hagalos reaccionar.

Esperar orden de evacuacion del edificio por parte del jefe de la brigada
Mantener contacto verbal con su grupo, repita en forma calmada consignas
especiales (Ej.: No Corran, No Se Detengan, etc.).

Proceder a la evacuaciéon, previa orden del coordinador de la sede,
siguiendo los procedimientos establecidos para el manejo de la evacuacion.
Recordar a todos los presentes la obligacién de salir de inmediato.

Enviar reportes continuos de la evoluciéon de la evacuacion, incluyendo las
dificultades encontradas en las rutas de evacuacion al coordinador de la
brigada.

Solicitar apoyo externo al coordinador de la brigada en caso de ser
necesario

Apoyar la intervencion de los organismos externos cuando esto hubiere
lugar

Verificar mediante un recorrido rapido que el area gueda
evacuada completamente y evitar el regreso de personas.

Notificar la culminacion de la evacuacion de su area al lider de brigada.
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DESPUES DE LA
EMERGENCIA

Realizar inspeccion en conjunto con personal calificado para determinar
posibles causas del accidente y sugerir medidas correctivas para lograr un
ambiente seguro de trabajo.

Verifica el restablecimiento de su zona e informar al jefe de brigadas
Presentar informe sobre la emergencia presentada

Participar en la retroalimentacién y evaluacién de la emergencia

Realizar inspecciones a las instalaciones verificando su estado,
determinando riesgos conexos e identificando estado de rutas de
evacuacion. Informa a su coordinador de la brigada las novedades
encontradas.

10.5.2. Brigada de primeros auxilios

Esta conformado por empleados de la empresa, quienes voluntariamente conforman el
grupo de rescate y primeros auxilios, encargados del rescate y la atencién de las victimas
resultado de la emergencia. Actuar bajo el mando del jefe de las Brigadas de Emergencia

e Velar por estar informado de las posibles ausencias de los miembros
del Grupo de Primeros Auxilios para su reemplazo.

SauE e L e Mantener actualizados sus conocimientos de primeros auxilios con
EMERGENCIA realizacion de précticas.
e Supervisar el uso de botiquines para asegurar siempre la dotacion
establecida
¢ Evaluar la necesidad de ayuda externa y comunicarlo al jefe General
de Brigadas.
e Prestar los primeros auxilios para aquellas personas que lo requieran,
siguiendo los protocolos
e Al escuchar la alarma de evacuacion, debe de inmediato dirigirse al
DURANTE LA Centro de Comando y solicitar la informacion sobre la emergencia.
EMERGENCIA

e Evaluar la necesidad de ayuda interna o externa y comunicarlo al
Centro de Comando.

e Estar en permanente contacto con el Coordinador General de
Emergencias.

e Colaborar y guiar a los organismos de apoyo externos en la atencion
de lesionados

DESPUES DE LA
EMERGENCIA

e Si hay personas que necesitan ser trasladadas a Centros de Salud,
coordinar su traslado a los centros designados previamente. Este a
su vez, coordinara con la Administradora de Riesgos Laborales que
corresponda al empleado, con el fin de buscar orientacion sobre a
dénde dirigir al accidentado.

e Inspeccionay realiza inventario del equipo utilizado para su reposicion
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10.5.3. Brigada contra incendio

Esta conformado por empleados, quienes voluntariamente conforman el grupo de control de
la emergencia, el cual se encarga de controlar y mitigar las consecuencias de cualquier
conato de incendio, colapso de estructuras, asonadas y demas emergencias, que se

presenta en la empresa.

ANTES DE LA .
EMERGENCIA

Conocer el plan de emergencia de la Escuela Tecnolbgica
Instituto Técnico Central Ser responsable del estado y
funcionamiento adecuado de todo el equipo para la prevencion y
control de incendios.

Conocer suficientemente los riesgos generales y particulares de
incendio propios de la Escuela Tecnoldgica Instituto Técnico
Central.

Identificar y notificar las deficiencias o situaciones que constituyen
un riesgo de incendio.

Capacitarse y adquirir las habilidades y competencias para la
atencion de la emergencia

DURANTE LA
EMERGENCIA

Actuar prontamente cuando se informe de una emergencia de
incendio

Utilizar los medios disponibles como extintores, gabinetes, camillas,
botiquines.

Siempre actuar coordinadamente con los otros grupos de ayuda
externa como bomberos, etc.

Inspeccionar zona de impacto y aledafios

DESPUES DE LA
EMERGENCIA

Valorar el estado de bienes muebles e inmuebles posterior a la
emergencia

Notificar las pérdidas generadas por la emergencia.

Solicitar reposicion de implementos y equipos para control de
incendios

Participar en las actividades de investigacién de los siniestros
Evaluar la respuesta y la atenciéon de la emergencia
Implementar junto con el coordinador, las acciones de mejora
requeridas por la evaluacion.

Elaborar informe final sobre su gestion durante la emergencia y
observaciones, destinado al coordinador de emergencia
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11. PLANES DE AYUDA MUTUA Y COMITES DE AYUDA MUTUA

11.1. Proposito
El Plan de Ayuda Mutua — P.A.M. es un convenio privado, voluntario, condicionado,
reciproco multilateral y sin fines de lucro, suscrito entre las empresas del sector, con el fin
de presentarse en forma coordinada, con asistencia técnica y humana, en casos en que una
emergencia supere 0 amenace con superar la capacidad propia de respuesta de la empresa
comprometida.

El Comité de Ayuda Mutua, CAM es un trabajo conjunto con organizaciones localizadas en
la misma zona geografica, el cual puede ser fortalecido mediante mecanismos de ayuda
mutua. Lo importante de esta articulacién es familiarizar a la organizacion con una estrategia
gue complemente su Plan de Emergencia y Contingencias.

11.2. Alcance

e Tienen caracter privado y voluntario

e Esun convenio reciproco y condicionado que las empresas participantes que aspiran
a recibir la ayuda tengan capacidad real de prestar una ayuda en contraprestacion,
por lo menos equivalente a lo que recibirian.

e Es un acuerdo entre empresas vecinas por cuanto el hecho de estar destinado a
situaciones de emergencia requiere de accion inmediata, ademas, que cuenten con
riesgos del mismo tipo.

e Deben tener objetivos definidos, referidos a la prestacion de cierto tipo de ayuda que
debe ser claramente delimitada, tanto en lo referente a la clase como al monto de
esta, y a las condiciones y limitantes para su prestacion. Debe establecer si la ayuda
ofrecida se refiere a la actuacion de grupos, personas, suministro de equipos y/o
elementos.

e La conformacion del Plan de Ayuda Mutua es sin fines de lucro para los participantes
en el mismo, a pesar de que una de sus condiciones basicas debe ser que el usuario
de la ayuda restituya los elementos e insumos suministrados por las otras empresas.
Esto no tiene por objeto cobrar los servicios prestados, sino la recuperacién del nivel
original de proteccion que ellas tenian. Esta restitucion debe tener un plazo definido
en el tiempo, pues de no hacerlo podria tener un grave riesgo a las instalaciones.

e Tiene un caracter complementario a los planes internos de emergencia de las
empresas vinculadas. Los planes comunitarios y los internos actiian de oficio y deben
activarse siempre gue se presente una situacién de emergencia, independientemente
de su gravedad relativa, la ayuda mutua se presta s6lo en aquellas situaciones en
gue el afectado lo considere conveniente.
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11.3. ;Cémo estructurar un plan de ayuda mutua?

La estructuracion de un Plan de Ayuda Mutua se fundamenta en el pre- planeamiento. Pre
planear es identificar los posibles riesgos, sus posibles variaciones, los procedimientos para
dar respuesta a su control y los recursos disponibles. El pre- planeamiento se desarrolla a
través de un proceso de seis etapas, cada una de las cuales se detalla a continuacion:

¢ Inventario de riesgos: un andlisis de los riesgos existentes en cada una de las empresas,
basado en el diagrama o mapa de procesos. Es importante en esta fase anticipar las
situaciones extremas con cada uno de los riesgos. En la evaluacion en cada uno de los
riesgos debera especificarse su naturaleza, ubicacion y magnitud relativa.

¢ Inventario de recursos: una evaluacion de los recursos disponibles en cada una de las
instalaciones, indicando su clase, cantidad, ubicacion, disponibilidad y tiempo de respuesta.
En esta fase es importante ser suficientemente realista para no crear falsas expectativas.
También debera, incluirse los recursos externos, haciendo las mismas indicaciones.

e Establecimiento de objetivos: para cada una de las situaciones esperadas se deberan definir
objetivos especificos, para la accién a desarrollar la cual va involucrada en los planes de
accion

¢ Procedimientos operativos normalizados: con base en los objetivos propuestos en los planes
de accion, se deben establecer procedimientos operacionales claros, incluyendo las
alternativas de accion a medida que la emergencia evoluciona. El conocimiento de este
procedimiento permitira definir las necesidades de recursos y programar su utilizacion

e Plan de recuperacion: la accion de atender una emergencia no termina con el control de esta,
sino que se debe llevar con el restablecimiento de la normal operacion de la empresa
involucrada. Para esto se debe contar con un plan de recuperacién post — emergencia, que
incluye mantenimiento interno y externo, contacto con proveedores para suministro de
elementos y equipos afectados, relacién con las aseguradoras y autoridades municipales y
demas actividades

¢ Entrenamiento del personal: la Unica manera de que cualquier plan funcione es que cada
una de las personas involucradas en los mismos, conozca y sea capaz de desarrollar las
acciones previstas. Se debe contar con un plan de entrenamiento y capacitacion en la
atencion de emergencias, de acuerdo con el alcance de intervencion de los involucrados

e Coordinacion: debido a que la ayuda mutua es complementaria a otros planes de emergencia
y puede implicar en un momento dado la actuacion simultanea de varias empresas e
instituciones, debe poder coordinarse adecuadamente con el fin de optimizar el uso de los
recursos y minimizar la presentacion de conflictos entre los participantes, que entorpecerian
su funcionamiento
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11.4. Estructura organizacional del plan de ayuda mutua

Este corresponde al organigrama del Comité del Plan de Ayuda Mutua el cual esta integrado
por un representante respaldado por la Direccion de cada una de las empresas. De este
grupo se elige a un representa el cual serd elegido por votacion y estara en este cargo para
periodos de un afio

Figura 2. Estructura organizacional plan de ayuda mutua

Jefe De
Emergencias

Organismo de seguridad
y socorro

| l
Area Operativa Area de apoyo Area de
Logistico comunicaciones

11.5. Procedimientos Para Activar Planes De Ayuda Mutua

Cuando se presente una emergencia, el orden de control del evento se debe dar de la
siguiente manera:

e Primera respuesta de linea.

e La brigada interna aplica los planes internos de emergencia.

e Si el jefe de emergencias de la empresa comprometida lo requiere, actian
los planes de ayuda mutua.

e Finalmente, intervencion de las entidades externas

11.6. Activacion del Plan:

La activacion del Plan de Ayuda Mutua se hara mediante comunicacion de alerta, emitida
por el jefe de emergencia de la empresa comprometida en la emergencia, cuando a su
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criterio pueda llegar a necesitarse por limitaciébn en los recursos propios existentes, para
ello:

e Hara notificar al funcionario responsable en las empresas vinculadas, mediante
comunicacion telefénica o via radio si lo hay, la posibilidad de requerir ayuda y el tipo
de emergencia presentada.

e EIl funcionario de la empresa requerida pondra en alerta sus recursos internos,
haciendo los contactos necesarios para preparar una rapida respuesta en caso de
ser solicitada.

11.7. Solicitud de recursos:
En caso de que el jefe de la emergencia de la empresa comprometida en la emergencia
requiera recursos especificos para el control del siniestro, debera:

e Determinar el tipo y la cantidad de recursos requeridos.

e Solicitar al contacto del &rea de apoyo logistico sobre la disponibilidad del recurso
requerido, mediante la consulta de listados existentes.

e Una vez localizado el recurso requerido, se solicitara a la empresa correspondiente
mediante el procedimiento establecido en el Plan de Ayuda Mutua, indicando el tipo
y la cantidad necesitada.

11.8. Informe de recursos utilizados

Una vez finalizado el control de la emergencia, se debera elaborar un informe sobre la
cantidad y caracteristicas de los recursos de ayuda mutua utilizados como minimo:

e Tipoy cantidad de equipos recibidos de cada empresa

e Tipoy cantidad de insumos recibidos de cada empresa

e Tipo, cantidad y estado de equipos devueltos a cada empresa
e Tipo, cantidad y estado de insumos devueltos a cada empresa
e Tipo y cantidad de insumos utilizados de cada empresa

e Personal participante en la operacion por cada empresa

e Dafios a equipos prestados por cada empresa

e Valor estimado de insumos utilizados en préstamo

e Valor de los dafios sufridos en equipos prestados

e Compromiso de tiempo de devolucion de equipos e insumos

53




PLAN DE EMERGENCIAS 2024 VERSION: 1
ETITC SEDE TINTAL VIGENCIA: JUNIO 2024

Escuela Tecnoldgica PAGINA: 54 de 96

Instituto Técnico Central

El retorno de los equipos e insumos se efectuara a través de un acta de entrega a cada una
de las empresas que los prestaron, incluyendo tipo, cantidad, estado, dafios sufridos y fecha
de compromiso para su restitucion, de acuerdo con los lineamientos establecidos en el Plan
de Ayuda Mutua.

11.9. Evaluacion de actividades

Una vez pasado el siniestro, la empresa que lo ha sufrido, deber& solicitar una reunion del
Comité de Ayuda Mutua, con el fin de evaluar la actuacion del programa. A dicha reunién el
representante de la empresa llevara un informe y comentarios sobre el desempefio en la
atencion de la emergencia.

11.10. Areas de operacién

Las areas de operacidbn en emergencia son los sectores asignados para dar atencion
administrativa y operativa a la emergencia. Entre las &reas a asignar se encuentran:

e Puesto de Mando Unificado — PMU

e Area de clasificacion de victimas — ACV

e Punto de encuentro — PE

e Zona de descanso para el personal que da atencion a la emergencia:
e Puntos de cerramiento vial (total y/o parcial)

e Punto de informacion al publico

12. PLANES DE ACCION

Los siguientes son los planes de accion de la Escuela Tecnoldgica Instituto Técnico Central
los cuales muestran el esquema a usar durante el funcionamiento normal del lugar, en caso
de emergencia: antes, durante y después de la emergencia, teniendo en cuenta el analisis
de riesgo, los medios y recursos de autoproteccion disponibles, estan orientados a: plan de
seguridad, Plan de atencion médica y primeros auxilios, Plan contra incendios, Plan de
evacuacion, Plan de informacién publica, Plan de conservacién documental.
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Tabla 7 Plan General

PLAN DE GENERAL- JEFE DE EMERGENCIAS

Coordinador: Jorge Mosquera Teléfono:

qgue puedan poner en peligro su integridad.

Objetivo: Establecer y generar destrezas, condiciones y procedimientos que les permita a los
funcionarios y visitantes, prevenir y protegerse en casos de desastres 0 amenazas colectivas

Funciones en el desarrollo normal de la actividad

sefalizacion de emergencia, y punto de encuentro.

e Control el acceso a visitantes y funcionarios.

e Pruebas funcionales de aperturas manuales de las puertas de manera rapida.

e Inspeccion a todos los sistemas de apertura de puertas y sistemas de seguridad de la
Escuela Tecnoldgica Instituto Técnico Central Inspecciébn de rutas de evacuacion,

Funciones en caso de emergencia

ANTES Capacitacion a los funcionarios sobre las salidas y las rutas de evacuacion

evacuacion.

DURANTE e Orientar a las personas al punto del encuentro.

funcionarios).
e Permitir el ingreso de organismos de socorro.

e Impedir la salida de paguetes 0 maletas grandes durante la evacuacion.

Dentro de las tareas del personal de la brigada o del personal de vigilancia estan:
e Facilitar la salida rapida de las personas si la emergencia amerita una

e Permanecer en el puesto de trabajo, salvo que su seguridad se vea
comprometida (el personal de vigilancia debe evacuar al igual que los

5 Permitir el ingreso de funcionarios y de visitantes previa autorizacién del Comité
DESPUES | 4e emergencia y de acuerdo con el control de la misma situacion de emergencia.

SEGUIMIENTO Y CONTROL

CAPACITACION

El plan de seguridad se verificara cada 6 meses y se
realizaran los ajustes pertinentes a que se tenga lugar.

RECURSOS: Presupuesto de SST

12.1. Plan de seguridad

Tabla 8 Plan de Accion de Seguridad

Plan de Accién Seguridad

Coordinador: Maira Alejandra Ortega Teléfono:

inmediata.

Objetivo: Controlar el manejo adecuado de las salidas de emergencia y dar una respuesta

Funciones en el desarrollo normal de la actividad
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e Inspeccion a todos los sistemas de apertura de puertas y sistemas de seguridad de la
Escuela Tecnoldgica Instituto Técnico Central.

e Inspeccion de rutas de evacuacion, sefializacion de emergencia, y punto de encuentro.

e Pruebas funcionales de aperturas manuales de las puertas de manera rapida.
Control de acceso a visitantes y funcionarios.

Funciones en caso de emergencia

Informacién directa a los funcionarios sobre las salidas y las rutas de
ANTES Evacuacion

Dentro de las tareas del personal de la brigada o del personal de vigilancia estan:

e Facilitar la salida rapida de las personas si la emergencia amerita una
evacuacion, abriendo las puertas para poder realizar la evacuacion

e Impedir la salida de paquetes o maletas grandes durante la evacuacion.

e Permanecer en el puesto de trabajo, salvo que su seguridad se vea
comprometida (el personal de vigilancia debe evacuar al igual que los
funcionarios).

e Permitir el ingreso de organismos de socorro.

DURANTE

5 Permitir el ingreso funcionarios y de visitantes previa autorizacion del Comité de
DESPUES emergencia y de acuerdo con el control de la misma situacién de emergencia.

SEGUIMIENTO Y CONTROL CAPACITACION

El plan de seguridad se verificara cada afio
meses y se realizaran los ajustes
pertinentes a que se tenga lugar.

RECURSOS: Presupuesto de SST

12.2. Plan de atencion médica y primeros auxilios

Tabla 9 Plan de accion de atencion médica y primeros auxilios

PLAN DE ACCION ATENCION MEDICA Y PRIMEROS AUXILIOS

Coordinador: Lucia Fernanda Jiménez \ Teléfono:

Objetivo: Prestar a las victimas atencion prehospitalaria (ya sea en Emergencia o Desarrollo
Normal de las actividades del lugar) y a posibilitar el traslado de las que asi lo requieran a
centros asistenciales o llega la asistencia profesional.

Funciones en el desarrollo normal de la actividad

e Reconocimiento de hospitales y clinicas cercanas a la sede.
e Dotacion permanente del botiquin de primeros auxilios de la sede y verificacion de
elementos necesarios

Funciones en caso de emergencia
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Capacitar en primeros auxilios al personal funcionario que pertenece a la
brigada de emergencia.

ANTES . o I . - .
Dotacion y verificacion de botiquines de primeros auxilios, camillas de
emergencias, inmovilizadores.

Atencion en primeros auxilios de acuerdo con los parametros establecidos a
victimas de un accidente o enfermedad repentina.

DURANTE L ) ) , , .

e Remision de pacientes en ambulancias hasta el centro asistencial (si la
situacién del paciente asi lo requiere)
Reacondicionamiento y/o reposicidbn de botiquines y/o elementos de
. primeros auxilios usados durante la atencion.

DESPUES |, |nformacién sobre personas atendidas, remitidas Evaluacion de las

actividades realizadas.

SEGUIMIENTO Y CONTROL

CAPACITACION

Mensualmente se

debe validar el|La capacitacion y orientaciones son

contenido de los botiquines y elementos | responsabilidad de Seguridad y Salud en el

para brindar primeros auxilios.

Trabajo.

RECURSOS

Botiquin de primeros auxilios por piso.
Camilla de emergencias por piso.

12.2.1. Recursos Internos Botiquin

La Escuela Tecnoldgica Instituto Técnico Central cuenta con los siguientes botiquines,
ademas de un area para la atencion de primeros auxilios con DEA.

Tabla 10 Listado de Botiquines

PISO TIPO UBICACION CANTIDAD

Modulares 1 B Enfermeria 1
Modulares 2 B Enfermeria 1
Auditorio 1 A Enfermeria 1
Auditorio 2 A Enfermeria 1
Sétano A Enfermeria 1
Piso 1 A Enfermeria 1
Piso 2 A Enfermeria 1
Piso 3 - - -
Piso 4 - - -
TOTAL 7

A continuacion, se adjunta la relacion de todos los elementos pertinentes para los botiquines

segun la resolucion 0705 de 2007.
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Tabla 11 Recursos del Botiquin

Elementos Que Debe Contener El Botiquin Tipo A

ELEMENTOS UNIDADES CANTIDAD
GASAS LIMPIAS PAQUETE Paquete X 20 1
ESPARADRAPO DE TELA ROLLO de 4" Unidad 1
BAJALENGUAS Paquete por 20 1
GUANTES DE LATEX PARA EXAMEN Caja por 100 1
VENDA ELASTICA 2 X 5 YARDAS Unidad 1
VENDA ELASTICA 3 X 5 YARDAS Unidad 1
VENDA ELASTICA 5 X 5 YARDAS Unidad 1
VENDA DE ALGODON 3 X 5 YARDAS Unidad 1
VENDA DE ALGODON 3 X 5 YARDAS Unidad 1
YODOPOVIDONA (JABON QUIRURGICO) Frasco x 120 ml 1
SOLUCION SALINA 250 cc 6 500 cc Unidad 2
TERMOMETRO DE MERCURIO O DIGITAL Unidad 1
ALCOHOL ANTISEPTICO FRASCO POR 275 ml Unidad 1
TOTAL 14
Elementos Que Debe Contener El Botiquin Tipo B
ELEMENTOS UNIDADES CANTIDAD
GASAS LIMPIAS PAQUETE Paquete X 100 1
GASAS ESTERILES PAQUETE Paquete por 3 20
APOSITO o COMPRESAS NO ESTERILES Unidad 4
ESPARADRAPO DE TELA ROLLO 4" Unidad 2
BAJALENGUAS Paquete por 20 2
VENDA ELASTICA 2 X 5 YARDAS Unidad 2
VENDA ELASTICA 3 X 5 YARDAS Unidad 2
VENDA ELASTICA 5 X 5 YARDAS Unidad 2
VENDA DE ALGODON 3 X 5 YARDAS Unidad 2
VENDA DE ALGODON 5 X 5 YARDAS Unidad 2
CLORHEXIDINA O YODOPOVIDONA (JABON QUIRURGICO) Galén 1
SOLUCION SALINA 250 cc 6 500 cc Unidad 5
GUANTES DE LATEX PARA EXAMEN Caja por 100 1
TERMOMETRO DE MERCURIO 6 DIGITAL Unidad 1
ALCOHOL ANTISEPTICO FRASCO POR 275 ml Unidad 1
TIJERAS Unidad 1
LINTERNA Unidad 1
PILAS DE REPUESTO Par 4
TABLA ESPINAL LARGA Unidad 1
COLLAR CERVICAL ADULTO Unidad 2
COLLAR CERVICAL NINO Unidad 2
INMOVILIZADORES o FERULA MIEMBROS SUPERIORES (ADULTO) Unidad 1
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INMOVILIZADORES o FERULA MIEMBROS INFERIORES (ADULTO) Unidad 1
INMOVILIZADORES o FERULA MIEMBROS SUPERIORES (NINO) Unidad 1
INMOVILIZADORES o FERULA MIEMBROS INFERIORES (NINO) Unidad 1
VASOS DESECHABLES Paquete por 25 1
TENSIOMETRO Unidad 1
FONENDOSCOPIO Unidad 1
ACETAMINOFEN TABLETAS POR 500 mg Sobre por 10 2
HIDROXIDO DE ALUMINIO TABLETAS Sobre por 10 1
ASA TABLETAS POR 100 mg Sobre por 10 1
ELEMENTO DE BARRERA O MASCARA PARA RCP Unidad 2
TOTAL 59

Tabla 12 Recursos Internos Camillas De Emergencias

CAMILLAS
PISO UBICACION CANTIDAD
Modulares pisos 1 Recepcion 1
Piso 1 Cafeteria 1
Piso 1 Auditorio 1
Piso 1 edificio nuevo 1
Piso 2 edificio nuevo 1
Piso 3 edificio nuevo 1
Piso 4 edificio nuevo 1
TOTAL 7

12.3. Plan de contraincendios

Tabla 13 Plan de accion Contraincendios

PLAN DE ACCION CONTRAINCENDIOS

Coordinador:

Teléfono:

Objetivos: Minimizar las lesiones y pérdidas que se puedan presentar como
consecuencia de conato de incendios.

Funciones en el desarrollo normal de la actividad

Inspeccién de extintores portatiles de la sede
Mantenimiento preventivo de extintores portatiles de la sede
Inspeccion a la red contra incendios (detectores, esplines)
Inspeccidén y mantenimiento preventivo a instalaciones eléctricas
Inspecciones trimestrales a extintores de la sede

Inspeccién a gabinetes de la sede

Funciones en caso de emergencia
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Mantenimiento a equipos de atencion de emergencias por fuego.
ANTES Ubicacion estratégica de extintores, generando su facil acceso.
Facilitar la evacuacion de las personas en caso de fuego.
Utilizar el extintor mas cercano de acuerdo con el tipo de conato generado,
DURANTE | siempre y cuando no se exponga la integridad personal de los brigadistas.
Activacion del sistema de emergencias y/o a los bomberos en caso de que
no se puede controlar el fuego
_ [nventario de recursos usados en la emergencia para ser repuestos
DESPUES Reacondicionamiento del lugar dependiendo los dafios generados por la
Emergencia informe del evento
Seguimiento y control Capacitacion
Registros de mantenimientos preventivos a | Capacitacion a la Brigada Para realizar
extintores, realizados por personal | Inspeccién Mensual de Extintores.
especializado en el tema. Capacitacion a la brigada en Capacitacion en
control y manejo de conatos.
RECURSOS: Presupuesto de SST

12.3.1. Inventario de Extintores

La sede cuenta actualmente con la siguiente cantidad de extintores portatiles para conatos

Tabla 14 Listado de Extintores

PISO UBICACION CANTIDAD
1 Modulares 10
2 Modulares 10
1 Auditorio 10
2 Auditorio 2
1 Edificio nuevo 5
2 Edificio nuevo 3
3 Edificio nuevo 3
4 Edificio nuevo 3
-1 Sétano 8

TOTAL 54

12.4. Plan de evacuacion
Es el conjunto de acciones y procedimientos que se realizan para llevar a un grupo de
personas de un lugar altamente inseguro a otro mas seguro.
El proceso de una evacuacion debe ser:

e Rapido

e Ordenado
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Seguro
Planificacion

12.4.1. Criterios generales de evacuacion

La evacuacién, siempre se realizara segun las rutas identificadas en los planos de
evacuacion, o las indicaciones emitidas por el Brigadista del piso, Apoyandose en el
sistema de comunicaciones para emergencia.

Una vez escuche la alarma deje de hacer cualquier actividad e inmediatamente
preparese a evacuar.

Preste atencion a la alarma, pitazos y/o llamados de alerta.

La evacuacion debe efectuarse utilizando siempre la derecha del corredor o pasillo.
El lado izquierdo serd ocupado equipos de socorro 0 personas que vienen en ayuda
para controlar el incendio o la emergencia producida No se devuelva, ni permita que
otros lo hagan.

Prioridades: En cualquier clase de emergencia tendran prioridad los nifios, mujeres en
estado de embarazo, discapacitados y personas de la tercera edad.

Tabla 15 Plan de Accion de Evacuacion

PLAN DE ACCION DE EVACUACION

Coordinador: Luis Yunque Teléfono:

Objetivos:

Desarrollar una rapida deteccién y un adecuado reporte de cualquier tipo de amenaza que
pueda poner en peligro la integridad de laspersonas.

Garantizar una rapida voz de alarma que permita dar a conocer de manera inmediata y
uniforme a todo el personal del punto de venta, la necesidad de evacuar.

Suministrar una metodologia rapida y confiable de verificacién en los sitios de reunion del
namero de personas evacuadas y si todos los ocupantes lograron salir de él, en su defecto
poder tener un registro de personas desaparecidas o afectadas por el siniestro.

Prestar Primeros auxilios a personas lesionadas o subitamente enfermas, que lo requieran.
Intentar un control inmediato, provisional y adecuado de la Emergencia INCIPIENTE, siempre
y cuando esto no represente peligro para la integridad de las personas.

Mantener un adecuado reporte informativo a funcionarios y Comunidaden general acerca

de la situacion ocurrida y personas afectadas

Estructura Organizacional: Quien detecta la emergencia, avisa al coordinador de la brigada /
Coord. SST/ COE.
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Alarma:
Es el mecanismo que permite informar oportuna y adecuadamente a todas las personas y la
activacion de los planes de respuesta.

El sistema de alarma de la Escuela Tecnoldgica Instituto Técnico Central en caso de emergencias
es el siguiente:

Se debe dar la alarma Unicamente en las siguientes situaciones
1. Cuando se detecte un incendio en el lugar donde se encuentre.
2. Cuando se observe la presencia de humo en grandes proporciones dentro de la edificacion.
3. Cuando se presenten dafios graves en la estructura de la edificacién que pongan en peligro
a sus ocupantes en formainmediata.
4. Cuando se descubra o se sospeche la presencia de artefactos explosivos en las instalaciones.
5. Cuando ocurra un sismo fuerte en las instalaciones

Rutas de Evacuacion:

El personal evacua saliendo de las oficinas por los pasillos los cuales los conduce a las escaleras
habilitadas como rutas de evacuacién se dirigiran al punto de encuentro ubicado media cuadra
bajando las instalaciones del edificio, frente al parqueadero.

Nota: El procedimiento anteriormente mencionado puede variar dependiendo de la emergencia que se
presente, por lo cual el comité de emergencias indicara los lideres del piso y/o brigadistas el
procedimiento que debe ser realizado en el momento de la evacuacion.
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PLANOS DE EVACUACION

Planos 1 Ruta Evacuacion 1 Piso modulares

Planos 2 Ruta Evacuacion 2 Piso modulares

Planos 3 Ruta Evacuacion piso 1 edificio nuevo

Planos 4 Ruta Evacuacion piso 2 edificio nuevo

Planos 5 Ruta Evacuacion piso 3 edificio nuevo

Planos 6 Ruta Evacuacion piso 4 edificio nuevo

Planos 7 Ruta Evacuacion sotano edificio nuevo

Planos 8 Ruta Evacuacion piso 1 auditorio

Planos 9 Ruta Evacuacion piso 2 auditorio
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Puntos de Encuentro:

INTERNO

El punto de encuentro en la Escuela Tecnoldgica Instituto Técnico Central sede Tintal se
establecio en la cancha principal.

Fotografia 3 Puntos de Encuentro Internos

Punto de
encuentro

EXTERNO:

En caso de que se requiera evacuar se cerrara la via con el fin de impedir el transito de
vehiculos contando con el apoyo de la Policia de Transito y los integrantes de la brigada.
Hasta dirigirse al patinédromo san Ignacio del Tintal.
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Procedimientos coordinacion

Procedimientos Ocupantes

Siempre que se dé la voz de alarma, es necesario que todas
las personas inicien la evacuacion, puede que se trate de un
simulacro es necesario tomar la situacion como si fuese real.

Si suena la alarma o se da la orden
de evacuar, salir a través de las rutas
hasta el punto de encuentro.

Los funcionarios deben orientar a las personas hacia las
salidas y el punto de encuentro. Estaran pendientes de
brindar ayuda a quien lo requiera.

El Comité de emergencia debe ser informado de la situacion,
para iniciar la toma de decisiones frente al tema.

CAPACITACION

SUPERVISION Y AUDITORIAS

Capacitacion a brigadistas en evacuacioén Capacitacion a
funcionarios en procedimientos de evacuacion.

Las actividades propias de
seguimiento estan a cargo de SST.
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12.6 Plan de informacion publica

Tabla 16 Plan de accion de informacion Publica

PLAN DE ACCION INFORMACION PUBLICA

Coordinador: Diana Castafieda Teléfono: +57(601) 344 30 00 Extension: 255

Objetiva: Informar de forma oportuna, clara y veraz a la comunidad sin generar panico ante los
medios de comunicacion cuando se entrega la informacion durante una emergencia.

Funciones en el desarrollo normal de la actividad

Realizar divulgacién de cédmo actuar en caso de emergencias, divulgar el plan de emergencias

Funciones en caso de emergencia

ANTES Entrega de informacién de evacuacién a funcionarios, en donde se diligencia rutas
de salida y punto de encuentro de la sede.

DURANTE | Informacion a familiares y si es el caso a medios de comunicacion de: personas
evacuadas, remitidas y/o atendidas durante la emergencia

DESPUES | Informacion a funcionarios y visitantes en el punto de encuentro sobre la situacion
gue se esté presentando.

Informe consolidado de personas evacuadas, atendidas durante la situacion de
emergencia.

Seguimiento y Control Capacitacién

El plan de Informacion se verificara cada 6 | Recordar constantemente los criterios de
meses Yy se realizaran los ajustes | evacuacion.
pertinentes a que se tenga lugar.

RECURSOS: Presupuesto de SST

12.7 Plan de evacuaciéon

Esta encaminado a establecer los mecanismos para manejar los factores internos y externos
gue puedan afectar la documentacién, antes, durante o después de una emergencia.

Ayuda a identificar de manera integral los posibles dafos que se pueden presentar en la
documentacion luego de una emergencia, y asi mismo generar las herramientas y
estrategias necesarias para su proteccion y conservacion con base al conocimiento del
riesgo, reduccion del riesgo y manejo de desastres; contenida en la Ley 1523 de 2012, “por
la cual se adopta la politica nacional de gestion del riesgo de desastres”.
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12.8 Plan de Conservacion Documental

Lineamientos basicos ante una emergencia y la conservacion de la Documentacion

e Todos los funcionarios y/o contratistas de la Escuela Tecnoldgica Instituto Técnico Central
deben conocer y participar en el disefio y planeacion de estas acciones, sin embargo, estara
bajo la supervision del grupo de brigadistas de la Entidad.

La prioridad en cualquier tipo de desastre es la seguridad humana, por lo que proteger algin
objeto o documentos no justifica poner en peligro la vida de las personas.

e Se deben tener en cuenta la sefializacion en las areas de archivo, los extintores, los puntos
de encuentro, las salidas de emergencia.

e Se recomienda ubicar extintores dentro y fuera del archivo de tipo multiproposito ABC o
Tipo A.

e Luego de la verificacion del estado de la infraestructura, se debe establecer prioridades
de rescate, identificando los documentos mas importantes (misionales).

Si la documentacion se encuentra en soporte digital, es importante tener una back up en un
sitio y/o entidad diferente.

A continuacion, se dan algunas acciones a realizar antes, durante y después de posibles
emergencias en la conservacién de documentos.

Plan de Conservacion Documental

PLAN DE CONSERVACION DOCUMENTAL (SISMO- TERREMOTO-
INUNDACION-INCENDIO)

Coordinador: JANETH PENA SANCHEZ | Teléfono: +57(601) 344 30 00 Extension: 127

Objetivo: Definir las acciones preventivas y correctivas que deben llevarse a cabo antes, durante o
después de una emergencia y que pueden afectar la conservacion de la documentacion recibida,
producida y custodiada por la Escuela Tecnoldgica Instituto Técnico Central

Funciones en el desarrollo normal de la actividad

Realizar divulgacion de como actuar en caso de emergencias, divulgar el plan de emergencias

Funciones en caso de emergencia en caso de Sismo

- Contar con copias de las llaves del archivo

-Solicitar al area encargada, la Verificacion de la resistencia de las estructuras
ANTES -ldentificar la ubicacién de los extintores

-Ubicar el mobiliario con espacios minimos

-Apilar maximo tres unidades de almacenamiento (cajas) en el mobiliario
-Determinar prioridades de acuerdo con la misionalidad de la Entidad
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-Procure mantener la calma
DURANTE [-Evite correr o desplazarme durante el sismo
-Ubiquese en una zona donde si llega a caer objetos no lo golpeen directamente
-Evite usar ascensores
-Salga con cuidado, evite pisar escombros
-Identificar y separar la documentacion afectada
DESPUES | -Cuantificar y cualificar la documentacién afectada (cuantos y que tipo de deterioro).
-Realizar primeros auxilios.
-ldentificar los procesos gue se requieren a corto, mediano y largo plazo.
Funciones en caso de emergencia en caso de Inundacién
-Ubicar adecuadamente el mobiliario de archivo, evitando zonas de posible inundacion.
-Verificar que las tuberias tuberias y desagiies no se presenten taponamientos o fugas.
ANTES -Ubicar e_I mobiliario minimo 2Q cms separagio de ]a pared y 10 cms del suelo.
-Usar unidades de almacenamiento con resistencia a la humedad.
-Determinar prioridad y responsables de la documentacién
-Procurar mantener la calma
DURANTE | -Evacuar en un tiempo corto, dando aviso al personal competente
-Si es posible, ayudar a personas que lo necesiten a salir del &rea afectada
-Evite el uso de gas y electricidad
-Revise el estado de la infraestructura
DESPUES -Si ha_y_ personal lesionado, solicite e_lyude a las personas competentes
-ldentificar y separar la documentacion afectada
-Cuantificar y cualificar la documentacion afectada (cuantos y que tipo de deterioro)
-Procurar el secado de la documentacién de manera controlada, evitando la afectacion por
deterioro biolégico
-Realice seguimiento a las acciones realizadas
Funciones en caso de emergencia en caso de Incendio
-Contar con extintores de tipo multipropdsito ABC o tipo A; cerca de las areas de archivo
-Evitar el uso de mecheros, estufas a gas en el area
ANTES -Ide_ntificar conexiones eléctricas daﬁ_adas _
-Evitar recargar los enchufes con varias conexione
-Procurar que el area de archivo y mobiliario tengan recubrimientos ignifugos.
-Ubicar adecuadamente las rutas de evacuacion
-Llamar a los bomberos
DURANTE | -Evacuar el area de forma inmediata
-Si es posible, use el extintor adecuado, en caso de conatos de incendios
-Identificar y separar la documentacion afectada
-Cuantificar y cualificar la documentacion afectada (cuantos y que tipo de deterioro). -Realizar
DESPUES primerqs auxilios . .
-ldentificar los procesos que se requieren a corto, mediano y largo plazo
Seguimiento y Control Capacitacion
El plan de conservacion documental se | Capacitar a los funcionarios acerca del Programa de

verificard cada afio y se realizaran los ajustes | emergencia y atencion de desastres y salvaguardar la
pertinentes a que se tenga lugar informacion y el tratamiento que se le deba dar a la

documentacion en caso de una emergencia

RECURSOS: Presupuesto de Gestibn Documental

68




PLAN DE EMERGENCIAS 2024 VERSION: 1
ETITC SEDE TINTAL VIGENCIA: JUNIO 2024

Escuela Tecnolégica
Instituto Técnico Central

PAGINA: 69 de 96

13. PREPARACION DE SIMULACROS

El objetivo de un simulacro es verificar en sitio y tiempo real, la capacidad de respuesta de
las personas y la organizacion operativa del plan para emergencias ante un evento de
posible ocurrencia, basado en los procedimientos para emergencias.

Tabla 17 Preparacion de Simulacros

ASPECTOS PARA VERIFICAR EN SIMULACRO

Comunicaciones de emergencias

Procedimiento general de alarma

Comportamiento de los ocupantes Edificio/instalaciones

Movilizacion y posicionamiento de equipos manuales de proteccion
Tiempo de reaccion de Brigada para Emergencias

Tiempo de reaccion de los ocupantes del Edificio/instalaciones
Procedimientos y decisiones claves del jefe de Emergencias
Procedimientos y decisiones claves de la Brigada para Emergencias
Cumplimiento de procedimientos de seguridad en el area enemergencia
Interaccion con grupos de apoyo externo

METODOLOGIA

N

S

8.

9

10. Se cronometran tiempos de referencia

11.De ser posible se lleva un registro filmico

12.Se lleva un seguimiento a todas las comunicaciones realizadas

13.Se da por terminado el simulacro

14.Se realiza reunion con los veedores para consolidar las observacionesy mediciones.

15. Se realiza reunion general con todos los integrantes operativos del Plan, suministrando

Seleccione un escenario creible para una emergencia simulada
Prepare un documento de planeacién general del simulacro
Suponga una situacion tipica en el escenario con algunas variantes ensu desarrollo que|
permitan verificar la iniciativa y criterios de los participantes

Establezca cual deberia ser la respuesta adecuada para cadasituacion planteada
Seleccione diferentes veedores para el analisis y calificacion del ejercicio, a cada uno de
los cuales se les asignan funciones especificas

Prepare formatos para la evaluacion suficientes para cada uno delos veedores, teniendo
en cuenta las funciones especificas

Realizar charlas de induccion previas con los veedores, para aclarar aspectos del
ejercicio

Prevenir con suficiente anticipacion a los entes de apoyo externo (Bomberos, policia,
ejercito, grupos antiexplosivos, entre otros)

Se da la alarma de inicio al simulacro

recomendaciones verbales de la situacion encontrada
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16. Se elabora un informe de resultados con sus correspondientes recomendaciones

14. PLANES DE CONTINGENCIA - PC

Los planes de contingencia son los procedimientos preestablecidos de coordinacion, alerta,
movilizacion y respuesta ante la ocurrencia de un evento particular para el cual se tiene
escenarios definidos. Por lo tanto, seran dirigidos a un conjunto de acciones aplicadas
integralmente destinadas a prevenir, controlar, proteger y evacuar a las personas que estén
en la edificacion donde se genere la emergencia. Incluye los planos de acceso, sefializacion
de rutas de escape, zonas seguras internas y externas, equipamiento, asi como los
procedimientos de evacuacion, de realizacion de simulacros, registros y evaluacion de
estos.

14.1. Objetivos de los planes de contingencia.
Los planes de contingencia por ser especificos de las acciones de emergencia que ocurran
buscan por lo general los siguientes objetivos:

e Prevenir situaciones definidas en el estudio de los riesgos y actuar al respecto en
acciones de prevencion. Un plan de contingencia se aplica cuando ya se ha
presentado una situacion, alli la prevencion del evento como tal no es lo central, pues
el evento ya se presento

e Controlar los eventos que sucedan de emergencia, actuando en forma responsable
y con el conocimiento adquirido en las practicas y evaluaciones

e Proteger la vida humana, los bienes si es necesario, y el medio ambiente en las
emergencias que se presenten

e Elaborar el Plan de Accién para el proceso de evacuacion cuando sea hecesario

14.1.1. Tipos de siniestro
ACCIDENTALES: Aquellos cuyo origen sea de caracter fortuito, no planeado, cominmente
se llama accidentes.

INTENCIONALES: Aquellos cuyo origen sea provocado intencionalmente, también se les
denomina atentados.

Los siniestros mas conocidos son:

e Incendios generados por conexiones eléctricas, almacenamiento inadecuado de
residuos (combinacién de elementos que puedan generar incendios al ser
inflamables, aerosoles, pinturas, etc.)

e Colapso de estructuras

e Sismos
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Amenaza de bomba - atentados terroristas
14.2. Plan de contingencia para emergencia por sismo

Consiste en una vibracion de la corteza terrestre ocasionada por la liberacion repentina de
energia que se da al producirse movimientos de reacomodo en las placas internas del globo
terrdqueo.

La Capacidad Destructiva de un sismo depende de:

La velocidad, aceleracién, periodo y duracion del movimiento sismico

Las caracteristicas de las rocas por donde viajan las ondas sismicas y el tipo de suelos
locales en el sitio donde se siente el terremoto

El tamafio, la forma, los materiales y en general la calidad de construccion de las
edificaciones y demas obras que pueda afectar: carreteras, puentes, acueductos,
ferrocarriles, etc.

14.2.1. Acciones para desarrollar:

ANTES DE LA EMERGENCIA

Elaborar un plan escrito detallado, con un sistema integral para control de
emergencia en caso de sismo.

Realizar una inspeccién general de todas las instalaciones para identificar
objetos, estructuras, luminarias, muebles, estanterias, equipos, techos falsos y
en fin cualquier tipo de elemento contundente que en caso de temblores pueden
caer sobre las personas o sobre las vias de evacuacion, obstruyéndolas.
Inspeccidn y reporte sobre aparicion de grietas en paredes, techos o columnas,
en caso necesario consultar con expertos para contemplar la ejecucion del
reforzamiento y reparaciones requeridas

Asegurar en lo posible “todos” los elementos que en la inspeccidén sugerida se
identificaron como potencialmente peligrosas en caso de sismos o temblores.
Capacitar a todo el personal de la sede en técnicas de prevencion y proteccion
en caso de sismos o temblores de tierra

Entrenar la brigada integral para el control de emergencia por sismo

Capacitar a todo el personal acerca de los peligros y acciones en caso de sismo

DURANTE LA EMERGENCIA

Alejarse a toda prisa de las ventanas, porque los vidrios pueden romperse y
herirnos

Ademas, el sacudimiento puede llegar a ser tan intenso que lance a la gente y a
los muebles a través de las ventanas

Usar una alarma acustica para mejor identificacion, estableciendo codigo para
emergencia por sismo

Seguir procedimientos y normas de proteccion divulgados para casos de sismo.
Mantener la calma para poder llevar a cabo en forma rapida y ordenada los planes
de evacuacion practicados
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e Esperar la orden para evacuar, evite hacerlo sin previo aviso. Cuando se autorice
a evacuar hagalo ordenadamente, con calma y siguiendo las instrucciones de los
coordinadores de evacuacion de su area
Evitar el panico, es el peor enemigo. Evite correr, gritar o alarmar
Evite devolverse por ningn motivo, puede haber nuevos temblores
Si esta atrapado utilice una sefial sonora o luminosa y espere que lo ubiquen los
cuerpos de rescate de la empresa o los de apoyo externo

o Atender al personal afectado

DESPUES DE LA EMERGENCIA

Ayude a quien lo necesite
Verificar si todas las personas lograron salir o estan atrapadas
Si se ha interrumpido el fluido eléctrico no trate de reactivar equipos hasta que se
haya revisado el sistema
Solicitar evaluacion del edificio antes de ingresar nuevamente
No consuma agua hasta no ser inspeccionada y declarada potable
Permanezca en el punto de encuentro predeterminado, hasta que se haya
verificado su presencia, por listados y se le autorice irse.
e Una vez pasada la emergencia verificar el estado del sitio, analizar dafos
causados.
Realizar limpieza y recoleccién de residuos, desechos o escombros si es posible.
Efectuar un inventario de perdidas
Iniciar trabajos con los grupos de recuperacion, si es posible.
Realizar analisis del evento, efectos y acciones durante la emergencia para tomar
e implementar las medidas correctivas necesarias

14.3. Plan de contingencia para emergencia por incendio

Pérdida de control del fuego que de manera creciente ocasiona grandes temperaturas y
tiende a consumir todo el combustible a su alcance, generando dafios, pérdidas,
contaminacion y lesiones

14.3.1. Clasificacion
Los incendios se clasifican principalmente por el material combustible que se quema en:

CLASE A. Involucran combustibles corrientes como madera, papel, tela, plasticos.

CLASE B. Involucran gases y liquidos combustibles e inflamables tales como gasolina, kerosene,
pintura, disolventes de pintura, grasas, propano, etc.

CLASE C. Involucran equipo eléctrico energizado tales como artefactos eléctricos, interruptores o
herramientas eléctricas.
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CLASE D. Involucran ciertos metales combustibles como el magnesio, zircanio, potasio,
sodio, titanio, etc.

CLASE E. En nuestro medio no son tan comunes, involucran is6topos radioactivos

CLASE K: Involucra las grasas animales y vegetales.

14.3.2. Prevencioén

Prevenciéon Incendios clase A

Los incendios clase A pueden ser evitados a través de una simple rutina de
mantenimiento:

Asegurese que las areas de almacenamiento y de trabajo estén libres de basura
Vacie los recipientes de basura diariamente

Evite dejar encendidos los mecheros

Evite almacenar papel y madera cerca a fuentes de calor

Prevencion Incendios clase C

Los incendios clase C que involucran el uso o mal empleo de equipos eléctricos son
la causa numero uno de incendios en el lugar de trabajo:

e Revise cables viejos o dafiados, partes sueltas o partidas en los equipos eléctricos.

Reporte cualquier condiciéon peligrosa
Nunca instale en un circuito un fusible de un voltaje mayor al especificado
Nunca sobrecargue los enchufes de las paredes

¢ Revise de inmediato cualquier artefacto o equipo que tenga un olor peculiar. Casi
siempre este olor peculiar es la primera sefial de que un incendio esta a punto de

ocurrir

e Use bombillos que estén protegidos. El contacto directo con un bombillo descubierto

puede encender el material combustible.

14.3.3. Acciones para desarrollar:

ANTES DE LA EMERGENCIA
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Elaborar un plan con un sistema integral para control de incendios y apoyo con entidades
de socorro (bomberos) en caso necesario

Sefalizar areas de peligro y prevencion

Revisar el estado de los extintores, su manémetro, la presurizacion, fecha de recarga
Mantener aislados (lejos de fuentes de chispas) los liquidos inflamables (ACPM de Planta
Eléctrica) donde no representen peligro, en envases en buen estado, evitando el goteo
Realizar la correcta separacién de los residuos de acuerdo con su clasificacion

Mantener o reparar oportunamente las instalaciones eléctricas defectuosas, hacer
conexiones a tierra de instalaciones que no las tienen

No sobrecargar lineas eléctricas, ni conexiones improvisadas, evitar el recalentamiento de
equipos eléctricos, verificar capacidad de los automaticos, tomas y conduccion

Realizar cualquier trabajo en instalaciones o circuitos eléctricos, cumpliendo normas
técnicas y de seguridad establecidas en la Retie

Entrenar las brigadas contra incendio, evacuacion y primeros auxilios

Capacitar a todo el personal acerca de los peligros, acciones contra el fuego y lugares mas
vulnerables de la empresa a este riesgo

DURANTE LA EMERGENCIA

Activacion de alarma

Avisar a los organismos externos de apoyo como Bomberos si el incendio ya no es
controlable con equipos portétiles (extintores)

Dar orden de evacuacion total o parcial si la evolucion de la emergencia, asi lo exige

Si no es posible contener el incendio evacuar la zona

Evitar el panico, es el peor enemigo, evité correr, gritar o alarma

Una vez iniciada la evacuacion no regresar

Recuerde el extintor es para una fase inicial del fuego, no para un fuego mayor

Atender heridos y desmayados

Si hay heridos graves remitalos a un centro especializado, llevando registros por paciente

DESPUES DE LA EMERGENCIA

Una vez apagado el incendio, verificar el estado del sitio, analice debilidades de las
construcciones afectadas

Verificar que no haya quedado conatos de fuego

Efectuar una inspeccion detallada para analizar las posibles causas

Realizar limpieza y recoleccién de residuos, desechos o escombros si los hay

Hacer un informe sobre las causas que lo originaron

Efectuar un inventario de pérdidas

Iniciar trabajos con los grupos de recuperacion

Realizar analisis del evento, causas y efectos para tomar e implementar las medidas
correctivas necesarias para evitar que se repita
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14.3.4. Recursos Requeridos
e Extintores
¢ Red hidraulica, redes contra incendio (tuberias, mangueras, RCI)
e Alarma contra incendio
e Personal capacitado
e Plan de evacuacion
e Procedimientos para emergencias por incendio
e Sefalizacion de &reas, instalaciones, extintores, gabinetes y evacuacion
e Planos

15.ADMINISTRACION DEL PLAN

En esta seccidn se presentan los parametros con base en los cuales se busca implementar el
presente plan de emergencias y evacuacion; su contenido debe ser ampliamente conocido por
las personas responsables por la administracion del plany por los encargados de dirigir una
respuesta en caso de emergencia interna que implique una atencion integral o evacuacion total
o parcial de lasinstalaciones.

15.1. Formalizacion y actualizacion del documento
El plan debe permanecer actualizado de acuerdo con los cambios que se presenten en las
instalaciones en cuanto a fuentes de riesgo, equipos, sistemas de proteccién y personas;
por esta razén debe revisarse cada vez que se crea conveniente minimo una vez por afo

Las propuestas de actualizacion seran recopiladas y organizadas por el area de seguridad
y Salud en el trabajo.

El original de este manual debidamente actualizado y firmado por quienes lo aprueban debe
permanecer en la oficina de talento humano y toda copia que se requiera debe sacarse de
él.

Este plan debe ser conocido y comprendido en su totalidad por quienes tienen alguna
responsabilidad por el manejo de la Seguridad y las Emergencias y su contenido operativo
(instructivos y planos con rutas de salida) conocido y practicado periodicamente por todos
los que habitualmente laboran alli. Las personas cuya actuacién en caso de emergencia sea
modificada debido a una actualizacion del plan deben ser convenientemente notificadas e
instruidas sobre sus nuevas responsabilidades o procedimientos hasta asegurarse que
estan en capacidad de ponerlos en préctica.
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15.2. Verificacion para el funcionamiento del plan

Es responsabilidad de las personas designadas como lider en la Brigada y Comité la
verificacion minima una vez cada dos (2) meses de las condiciones de evacuacion del area
a su cargo utilizando la lista de verificacion de &reas, y notificar oportunamente a talento
humano quienes seran los responsables por la correccion de las anomalias encontradas.

Es responsabilidad del area de técnica la verificacion una (1) vez cada tres meses de los
recursos generales de todas las instalaciones con base en los cuales esta disefiado el plan
y que se relacionaron en el numeral correspondiente.

16.MEDEVAC
OBJETIVOS DEL MEDEVAC

e Establecer procedimientos claros y especificos para responder ante la presencia de
una emergencia médica con el fin de prestar la atencién en salud oportuna para
salvar vidas y evitar complicaciones fisicas o dafios mayores en las personas
lesionadas.

e Asegurar la oportuna remision y transporte adecuado de los lesionados hasta el
centro asistencial mas cercano o a las instituciones con el nivel de atencién suficiente
para atender la complejidad de las lesiones identificadas.

NIVELES DE RESPUESTA

e Accidentes de Trabajo leves.
e Casos médicos que pueden ser tratados en forma ambulatoria.

En estos casos se realizara notificacion del incidente o accidente al Coordinador del Plan
de emergencias médicas y primeros auxilios y a los brigadistas, quienes brindaran los
primeros auxilios basicos con los recursos existentes en las instalaciones.

Accidente de Trabajo potencialmente incapacitante, requiere traslado al hospital mas
cercano (acorde con el tipo de lesion que presenta el trabajador). Es importante tener en
cuenta que es mas seguro activar una ambulancia (ya sea a través del nUmero Unico de
emergencia 123 o a través de ARL) y trasladar al paciente por este medio. Para las
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instalaciones, el Centro Asistencial mas cercano de tercer nivel es la Clinica Bicentenario,
o el indicado por ARL.

Nivel III: (Cédigo ROJO)

Accidente de Trabajo Grave incapacitante, requiere traslado al hospital mas cercano
(acorde con el tipo de lesion que presenta el trabajador). Es importante tener en cuenta que
es mas seguro activar una ambulancia (ya sea a través del nimero Unico de emergencia
123 o a través de ARL) y trasladar al paciente por este medio. Para las instalaciones, el
Centro Asistencial méas cercano de tercer nivel es la Clinica Bicentenario, o el indicado por
ARL.

EVALUACION DE LAS LESIONES

Prioritarias o graves:

Lesiones con amenaza inminente de la vida. Deben atenderse rapidamente, porque ponen
en peligro la vida de las personas. Algunas de las lesiones prioritarias que se pueden
presentar son:

e Herida penetrante a abdomen

e Sangrado masivo incontrolable en cualquier parte del cuerpo

e Fracturas craneales abiertas o cerradas con o sin compromiso neuroldgico

e Trauma craneoencefalico con paciente inestable. « Quemaduras de Il o Il grado que
superen el 40% de la superficie corporal

e Fracturas maxilofaciales inestables y sangrantes

e Traumas penetrantes en cuello

e Pacientes con trauma abdominal cerrado con compromiso de sus signos vitales

e Lesiones de extremidades con sangrado que comprometa vasos sanguineos de
grande y mediano calibre

e Amputacion de extremidades o heridas por aplastamiento

e Torax inestable

e Pacientes polis traumatizado

e Traumas raguimedulares (lesiones de columna vertebral)

e Infarto Agudo de Miocardio, Accidente Cerebro - Vascular o Enfermedades subitas
gue requieren atenciéon inmediata y que no son consideradas accidentes de trabajo.

Nota: Las lesiones clasificadas como prioritarias requieren del apoyo de personal médico o
paramédico durante el transporte.
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No prioritarias o leves:
Lesiones que no amenazan la vida, pero requieren atencidn médica para evitar
complicaciones. Algunas de las lesiones no prioritarias que se pueden presentar son:

e Fractura

e Quemaduras de | Grado

e Luxaciones o esguinces

e Heridas, laceraciones, contusiones, et
e Enfermedades generales

SECUENCIA DE LA COMUNICACION Y PROCEDIMIENTOS EN OFICINAS

1. La persona que descubre la emergencia da aviso al jefe de la brigada de emergencia,
indicando lo siguiente: Lugar del accidente, caracteristicas de este, nimero y/o nombres
de los lesionados, estado de conciencia

2. Los brigadistas, valoran al(os) lesionado(s) en el sitio de la emergencia o del accidente.
Determinando: Numero de personas lesionadas, tipo de lesidon(es), agente causal,
clasificacion de las lesiones (prioritarias o graves - no prioritarias o leves)

3. Una vez valorados los lesionados, el Coordinador del Plan de Atencién Medica y
Primeros Auxilios y/o el brigadista, deben tramitar el reporte del evento en caso de ser
un accidente de trabajo, o de lo contrario llamara a las respectivas EPS, para coordinar
el transporte y/o las instituciones de apoyo de acuerdo con el tipo y origen de la lesion
o enfermedad. En el caso de los trabajadores lesionados de las compafiias contratistas
se informara la situacién a la persona encargada de la empresa contratista, para realizar
el tramite con la linea de asistencia de la ARL a la cual se encuentra afiliado para
reportar el evento en caso de ser accidente de trabajo.

4. La atencién médica, para los trabajadores de ETITC se brinda en las instituciones de
salud adscritas a la red médica de ARL previa coordinacion con la Linea Nacional: 01-
8000-111-170
Bogota: +57 (601) 330-7000, o en la red de IPS de las EPS respectivas. La atencion
meédica para los trabajadores de las empresas contratistas se prestara en la red de IPS
gue tengan convenio con la ARL a la cual se encuentren afiliados.

5. El procedimiento para el PLAN DE EVACUACION DE EMERGENCIAS MEDICAS -
MEDEVAC, requiere la capacitacion del personal brigadista en primeros auxilios. Los
brigadistas de la empresa han recibido capacitacién y entrenamiento en el tema.
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secuencia de la comunicacidn y procedimientos en caso de accidente de transito con lesionados

1. Guarde la calma y no abandone el lugar de los hechos.

Brinde asistencia a las victimas.

N

3. Informar al namero Gnico de emergencia 123. En caso de lesionados. Notificar la
situacion a la empresa, al propietario del bus y a un allegado o familiar.

4. No mueva su vehiculo y tome todos los datos del otro vehiculo.
No entregue ninguna declaracion o llegue a ningun acuerdo con la contraparte.

o

6. Hacer la declaracion ante la aseguradora, 3 dias habiles después del accidente.

Secuencia De La Comunicacion Y Procedimientos En Caso De Accidente De Transito Sin

Lesionados
1. Guarde la calma y no abandone el lugar de los hechos.
2. Notificar la situacion a la empresa, al propietario y a un allegado o familiar.
3. No mueva su vehiculo y tome todos los datos del otro vehiculo.
4. No entregue ninguna declaracion o llegue a ningun acuerdo con la contraparte.
5. Hacer la declaracion ante la aseguradora, 3 dias habiles después del
accidente.
Ver ANEXO 1

17.PROCEDIMIENTOS POR EMERGENCIA

PONS (PLANES NORMALMENTE OPERATIVOS)

Los Procedimientos en caso de emergencia, son la base para la realizacién de tareas
especificas y determinantes durante la Emergencia. Estan orientados por actividades
operativas especificas en Emergencia y define el objetivo particular de cada uno, quienes

participan y los responsables de su ejecucion.

Estos procedimientos deben ser revisados en alguno de los siguientes eventos:

e Cuando ocurra una emergencia, se ponga en practica el plan, y se detecten

oportunidades de mejoramiento.

e Cuando se realicen simulacros y se detecten debilidades
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incipiente

PON Incendio

PRIORIDADES RIESGOS ASOCIADOS
1.Poner a salvo las personas lo antesposible Quemaduras,  asfixia, intoxicacion,
2. Avisar a las autoridades explosién, dafios por agua y humo.

3. Tratar de controlar la emergencia en estado

4. Minimizar pérdidas, proteger bienes
5. Reacondicionar la operacién lo antesposible

PERSONAS A
CARGO

ACCIONES PARA DESARROLLAR

TODO EL
PERSONAL

1.Estar atento a cualquier indicio de incendio como olor a humo,
humo
2. Retirar a las personas del area directamente afectada.
3. Dar la voz de alarma usando los recursos existentes.
4. Avisar o pedir a alguien que avise de inmediato a los
bomberos.

4.1 Marque el numero 123.

4.2 ldentifiquese

4.3 Describa lo que esta ocurriendo exactamente

4.4 Describa el lugar exacto, direccion y sefias para llegar.

4.5 Informe si hay heridos, atrapados o expuestos y cuantos
aproximadamente.
5. Solo si es seguro se debe tratar de utilizar el extintor mas
cercano, si no hay personas cerca y mientras las demas evacuan
hacia los sitios de reunion.
6.No abrir puertas que estén calientes o que salga humo de rendijas
7.Si hay humo se debe gatear

COORDINADORES
DE EVACUACION

Organizar la retirada de las personas del lugar.

Retirar a aquellas personas que no puedan moverse por sus
propios medios

Evaluar y asegurar el area

Si la situacion no puede ser controlada evacuar a los sitiosde
reunion

BRIGADA DE
EMERGENCIA

Vi VV VYV

Utilizar el extintor mas cercano solo si es seguro y si el calory
el humo no son muy intensos
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PON Sismo
PRIORIDADES RIESGOS ASOCIADOS
DURANTE EL SISMO Incendios, explosiones,
1.Protegerse de objetos que puedan caer derrumbes, fugas de gas o
DESPUES DEL SISMO sustancias peligrosas,
1.Prestar ayuda a personas que lo requieran loantes posible anegacion, deterioro de techos
2.Identificar &reas peligrosas y determinarnecesidad de evacuar | © €Structuras, cortos circuitos,
3. Evacuar si es necesario. contaminacion ~ de  agua
4. Asegurar las areas potable, asonadas, ataques,
5.Tratar de controla peligros asociados entre otros
6. Reacondicionar la operacion lo antes posible

PERSONAS A
CARGO ACCIONES PARA DESARROLLAR
DURANTE EL SISMO
1. Tranquilizar a las personas y evitar que corran pedirles que se
resguarden en lugares seguros
2.Resguardarse bajo escritorios, lejos de ventanas, cerca de unapared
interior sin ventanas, lejos de objetos pesados que puedancaer encima.
3.No abandone el area mientras dure el sismo
DESPUES DEL SISMO
1. Prestar ayuda a quien lo requiera.
2. Hacer una busqueda sistematica en la edificacion de riesgos
asociados, cada persona en su area asignada
3. Retirar a las personas de las areas peligrosas
TODO EL 4. Sies necesa,rio evacuar la edificacion, accionar la estacionmanual
PERSONAL de alarma mas cercana.

5. Si es necesaria ayuda externa solicitarla al 123
= |dentifiquese y describa lo que esta ocurriendoexactamente
= Describa el lugar exacto, direccion y sefas para llegar.
= |nforme si hay heridos, atrapados o0 expuestos y cuantos
aproximadamente.
6. No accionar instalaciones eléctricas.
7. No consumir agua de la llave, puede estar contaminada
8. Use los teléfonos solos para informacién esencial, no haga
llamadas extensas pues satura las comunicaciones
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BRIGADA DE
EMERGENCIA Y/O
COORDINADORES
DE EVACUACION

DURANTE EL SISMO
1. Tranquilizar a las personas, evitar que corran pedirles que se
resguarden en lugares seguros.
2. Resguardarse bajo escritorios, lejos de ventanas, cerca de una pared
interior sin ventanas, lejos de objetos pesados que puedan caer encima.
3. No abandone el &rea mientras dure el sismo
DESPUES DEL SISMO
1. Conserve la calma, evalle y asegure el area.
2. Preste ayuda a quien lo requiera segun prioridades
3. Haga una evaluacién sistematica de las areas para determinar si hay
peligros inminentes o potenciales para las personas.
4. Si es necesario el concepto de un Ingeniero Civil hagalo a través de
IDIGER.
5. Si es necesario evacuar, guie a las personas a los sitios de reunién
preestablecidos.
6. Mantenga aisladas las areas hasta tanto sea descartado el peligro.

PON Ataque/ Asonada
PRIORIDADES RIESGOS ASOCIADOS
ANTES DEL INCIDENTE Incendios, explosiones
Tratar de anticipar los hechos, para tomardeterminaciones tales | provocadas, gases
como cerrar las instalaciones, proteger ventanales, etc., todo esto | irritantes  por uso  de
antes de que ocurraneventos criticos lacrimégenos, ruptura de
DURANTE EL INCIDENTE vidrios, intento de toma,

1.Protegerse bajo escritori

DESPUES DEL INCIDENTE
1.Prestar ayuda a personas que lo requieran lo antesposible
2. ldentificar peligros asociados y areas criticas.

3. Evacuar si es necesa
4.Asegurar las areas
5. Tratar de controlar pel

6. Reacondicionar la operacién lo antes posible

0s, lejos de ventanas enlugares seguros saqueos, panico colectivo
entre otras.

rio.

igros asociados

PERSONAS A
CARGO ACCIONES PARA DESARROLLAR
EN FASE DE INCUBACION
1. Estar atento a condiciones que den indicios de posibles
TODO EL emergencias.
PERSONAL 2. Estar atentos a medios de comunicacién para informacion

adicional.

3.Donde sea posible, se deben mantener las cortinas cerradas
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4. Si es posible se deben cambiar puestos de trabajo
temporalmente, lejos de ventanas
DURANTE EL EVENTO
1. Tranquilizar a las personas, evitar que corran pedirles que se
resguarden en lugares seguros.
2. Resguardarse bajo escritorios, lejos de ventanas.
3. No abandone el area hasta que no se dé la orden de evacuar.
4. Prestar ayuda a quien lo requiera.
DESPUES DEL EVENTO

1. Prestar ayuda a quien lo requiera.
2.Hacer una busqueda sistematica en la edificacion de riesgos
asociados, cada persona en su area asignada
3.Retirar a las personas de las areas peligrosas
4. Sj es necesario evacuar la edificacion, dar la voz de alarma.5.Si es
necesaria ayuda externa solicitarla al 123

e Identifiguese y describa lo que esta ocurriendo

exactamente
e Describa el lugar exacto, direccion y como llegar
e Informe si hay heridos, atrapados o expuestos y cuantos
aproximadamente.

6. No asomarse a las ventanas.

BRIGADA DE
EMERGENCIA Y/O
COORDINADORES
DE EVACUACION

DURANTE EL EVENTO
1. Tranquilizar a las personas, evitar que corran pedirles que se
resguarden en lugares seguros.
2. Resguardarse bajo escritorios, lejos de ventanas.

DESPUES DEL EVENTO
1. Conserve la calma, evalle y asegure el area.
2.Preste ayuda a quien lo requiera segun prioridades
3. Haga una evaluacion sistematica de las areas para determinarsi
hay peligros inminentes o potenciales para las personas.
4. Si es necesario evacuar, guie a las personas a los sitios de
reunién preestablecidos.
5. Mantenga aisladas las areas hasta tanto sea descartado el
peligro.
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PON Objetos Sospechosos

3. Evacuacion de

PRIORIDADES RIESGOS ASOCIADOS

ANTES DEL INCIDENTE Explosiones, amenazas,

1. Estar atentos permanentemente a la presencia de personas u | saboteos, panico

objetos sospechosos. PERCEPCION PERMANENTE colectivo, atracos,
DURANTE EL INCIDENTE ataques entre otros.

1. Identificacién temprana del problema.
2. Reporte a las autoridades.

DESPUES DEL INCIDENTE
1. Reacondicionar la operacion lo antes posible.
2. Iniciar proceso de investigacion

la edificacion.

PERSONAS A ACCIONES PARA
CARGO DESARROLLAR
PERCEPCION PERMANENTE
1. Estar atento a condiciones que den indicios de posibles amenazasde este
origen.
2. Estar atentos a personas que entran, comportamientos, atuendos,
vocabulario, grupos, comentarios etc.
3. Estar atentos a la revision de todo tipo de paquete que entra, asi como a la
presencia en un lugar determinado un paquete del cual nose puede
determinar su procedencia.
4. Algunos indicios de un paguete sospechoso:
e Paquetes de forma irregular, peso excesivo.
e Olores raros o manchas de aceite o grasa.
e Sin destinatario, escrito a mano o con nombre del destinatariomal
escrito o incorrecto.
TODO EL e Sin Remitente o remitente sospechoso.
PERSONAL e Excesivas estampillas 0 marcas postales, las estampillaspueden

no corresponder a la fecha actual.
e Excesivamente empacado.
DURANTE EL EVENTO
Persona sospechosa: Avise a la recepcion, no deje de observarla sinser muy
evidente; de manera cortes pregunte si puede ayudarle en algo; no enfrente a
la persona.
Paquete sospechoso: No lo toque o mueva del sitio, avise a las autoridades v,
al brigadista mas cercano; retire a las personas del lugar en forma calmada;
dirija a las personas minimo 100mts de la edificacion.
DESPUES DEL EVENTO
e Permanecer en el sitio de reunion hasta nueva orden.
e Una vez se dé la orden de regreso a la edificacidnreacondicionar

la operacion lo antes posible.
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DURANTE EL EVENTO

DESPUES DEL EVENTO

e Tranquilizar a las personas, evitar que corran; prestar ayuda a
quien lo requiera.

COORD. DE e Conserve la calma, evalle y asegure el area, preste ayuda a quien
EVACUACION lo requiera segun prioridades; haga una evaluacionsistematica de
las &reas para determinar si hay peligros inminentes o potenciales
para las personas.
e Si es necesario evacuar, guie a las personas a los sitios de
reunion preestablecidos; aislar areas.

DURANTE EL EVENTO

COMITE DE Hacer una evaluacion del peligro; evaluar si se requiere evacuar y
EMERGENCIA | coordinar con autoridades.

DEPUES DEL EVENTO

Establecer las necesidades; determinar el momento adecuado para
retornar a la edificacion.

PON Atraco
PRIORIDADES RIESGOS ASOCIADOS
DURANTE EL INCIDENTE Personas heridas, péanico
1. Evitar lesiones fisicas a funcionarios y colectivoentre otras
visitantes.

2.Mantener la calma entre las personas

3.Disminuir tiempo de duracion del hecho
DESPUES DEL INCIDENTE

1.Prestar ayuda a quien lo requiera

2. Facilitar trabajo de las autoridades

PERSONAS
ACARGO

ACCIONES PARA DESARROLLAR

85




Escuela Tecnolégica
Instituto Técnico Central

PLAN DE EMERGENCIAS 2024 VERSION: 1

ETITC SEDE TINTAL VIGENCIA: JUNIO 2024
PAGINA: 86 de 96

DURANTE EL EVENTO
e Conserve la calmay haga que los demas la conserven
¢ No haga movimientos bruscos.
e Haga lo que le piden los atracadores
¢ No haga ni mas ni menos de lo que le piden
¢ No enfrente a los atracadores
TODO EL ¢ Si hay enfrentamientos arrojese al piso y busque un refugio
PERSONAL bajo un escritorio o en un lugar seguro
DESPUES DEL EVENTO
e Mantener la calma.
e Avisar a la Policia Nacional
e Prestar ayuda a quien lo requiera.
e Mantenerse alejado de las areas afectadas hasta nueva
orden, pero dentro de la oficina.
DURANTE EL EVENTO
e Tranquilizar a las personas
e Si alguien requiere ayuda trate de conciliar con los
BRIGADA DE atracadores para poder prestar ayuda.
EMERGENCIA ¢ No haga movimientos bruscos o comentarios innecesarios.
DESPUES DEL EVENTO
Conserve la calma, evalle y asegure el area.
Preste ayuda a quien lo requiera segun prioridades
DEPUES DEL EVENTO
COMITE DE e Establecer las necesidades
EMERGENCIA e Organizar las acciones segun parametros estipulados
Coordinar con autoridades.
PON Explosién
PRIORIDADES RIESGOS ASOCIADOS
1.Protegerse en lugares seguros Heridos en masa, Incendio, derrumbe,
2. Prestar ayuda a quien lo requiera. deterioro de estructuras, ruptura de
3. Identificar y controlar riesgos asociados. vidrios, caida de objetos.
4. Aislar areas peligrosas
PERSONAS A
CARGO ACCIONES PARA DESARROLLAR
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TODO EL
PERSONAL

Reflgiese bajo escritorios, arrojese al piso, protéjase la
cabeza, no apoya el abdomen en el piso, abra la boca
Conserve la calma y haga que los demas la conserven
Prestar ayuda a quien lo requiera.

Identificar peligros asociados y controlarlos

Solicitar ayuda al Brigadista méas cercano.

Solicitar ayuda externa al 123

1. ldentifiguese

2. Del lugar exacto e indicaciones para llegar

3. Que ocurre exactamente

4. Numero de personas afectadas

Si es necesario evacuar hagalo y ayude a evacuar a las
personas a los sitos de reunion

Colabore con la Brigada de emergencia.

Mantenga aislado el sitio.

BRIGADA DE
EMERGENCIA

Reflgiese bajo escritorios, arrojese al piso, protéjase la
cabeza, no apoye el abdomen en el piso, abra la boca
Conserve la calma, tranquilice a las personas

Evalle riesgos y contrélelos de lo contrario retire el paciente
Organice el lugar

De atencion a quien lo requiera.

Controle los riesgos asociados solo si ya fueron atendidos los
heridos y su integridad fisica no corre peligro.

PON Amenaza De Bomba

PRIORIDADES RIESGOS ASOCIADOS

1.Conservar la calma

3. Tomar decisiones rapidas

4.Descartar o identificar peligro real

desconcierto.

Péanico colectivo, la amenaza puede ser
2.Tratar de establecer veracidad de la amenaza un ardid para ocasionar un atraco,

PERSONAS A
CARGO

ACCIONES PARA DESARROLLAR

87




PLAN DE EMERGENCIAS 2024 VERSION: 1
ETITC SEDE TINTAL VIGENCIA: JUNIO 2024

Escuela Tecnolégica
Instituto Técnico Central

PAGINA: 88 de 96

SIUSTED RECIBE LA AMENAZA
e Conserve la calma
No cuelgue primero que el que llama
Trate de prolongar la conversacion.
Si tiene un sistema de grabacion activelo
Escriba el contenido de la amenaza lo mas exacto posible
Por medio de gestos informe a la persona mas cercana de loque ocurre
Trate de captar detalles significativos: tipo de voz, edadaproximada, ruidos
TODO EL de fondo, acentos, linea por la cual entréla llamada
PERSONAL CUANDO CUELGUE LA LLAMADA
e Notifique la emergencia
Haga un reporte completo de la amenaza.
SI SE NOTIFICA QUE HA HABIDO UNA AMENAZA
Suspenda inmediatamente lo que esta haciendo.
Conserve la calma.
Si detecta un objeto sospechoso repoértelo a recepcién
Si se da la orden de evacuar hagalo y ayude a evacuar a lasdemas
personas a los sitios de reunion predeterminados

SI SE NOTIFICA QUE HA HABIDO UNA AMENAZA
e Suspenda inmediatamente lo que esta haciendo.
e Conserve la calma.
BRIGADA DE |Haga una revisién sistematica en su area para detectarobjetos sospechosos.
EMERGENCIA |» Sidetecta un objeto sospechoso repdrtelo a la recepcion.
e Sise dala orden de evacuar hagalo y ayude a evacuar a lasdemas
personas a los sitios de reunién predeterminados

S| SE NOTIFICA QUE HA HABIDO UNA AMENAZA

Suspenda inmediatamente lo que esta haciendo.
COMITE DE gonsk?rve . Clalrn?. [o ibid luar | idad dela Il d
EMERGENCIA on base en la informacion recibida evaluar la veracidad dela llamada.

Reporte a la situacion
Buscar y si se encuentra algo evacuar.
Solamente evacuar y que busquen las autoridades y gruposespecializados
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PON Contingenci

as Ambientales En Vehiculos Y Oficinas

PRIORIDADES RIESGOS ASOCIADOS

4.Evitar que la

1.Conservar la calma Incendio, emanacién de vapores del
2. Tratar de establecer la gravedad del asunto producto quimico, contaminacién de
3.Consultar la hoja de seguridad del producto cuerpos de agua.

alcantarillas o cuerpos de agua cercanos.

sustancia derramada vaya a

AREA

RESPONSABLE DESCRIPCION

eAl enterarse u observar la emergencia,
comuniquelo a la Direccion de Gestion Integral.
eldentifique qué tipo de material derramado y
consulte la hoja de seguridad del producto.
e Oriente sus primeros esfuerzos hacia la
proteccién de personas.
e Aléjese a las personas del derrame, y contenga
utilizando los recursos necesarios.

PERSONAL
SERVICIOS
GENERALES

OFICINAS

eRecuerde a sus compafieros y visitantes el sitio donde
BRIGADISTAS | deben reunirse en caso de ser necesaria realizar la
evacuacion.

eEvitar fumar, o hacer algun tipo de contacto que
TODO EL genere chispas si el derrame es a causa de algun

PERSONAL liguido combustible.

eSequir indicaciones de la brigada de emergencia.

VEHICULOS

oAl presentarse la emergencia, comuniquelo a la
Direccion de Gestion Integral.

eldentifique qué tipo de material derramado y consulte
la hoja de seguridad del producto.

o Oriente sus primeros esfuerzos hacia la proteccion

de personas.

CONDUCTOR eAléjese a las personas del derrame, y contenga
utilizando los recursos necesarios.

«Si es necesario, realice la evacuacion del bus.

eRecoja el producto y realice la disposicion final de
acuerdo con la informacion que tenga la hoja de
seguridad del producto.
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PON Brotes De Enfermedades Pandemia, Epidemia

Establecer los mecanismos y acciones necesarias para la
OBJETIVO prevencion y atencibn oportuna a posibles contagios de
enfermedad respiratoria (asociada a Covid 19), que se puedan
presentar en las instalaciones.
FUNCIONES EN
EL DESARROLLO
NORMAL DE LA FUNCIONES EN CASO DE EMERGENCIA
ACTIVIDAD
Establecer medidas de prevencion y proteccion
frente a contagios de enfermedad respiratoria.
Sensibilizar y capacitar al personal sobre los
mecanismos de prevencion de enfermedades
ANTES - : .
respiratorias, como son: lavado de manos,
distanciamiento social.
Divulgar el protocolo de bioseguridad de la
Informar cualquier compaiiia.
condicion de salud Cumplir con todas las medidas de prevencion y
adversa que proteccion establecidas en las instalaciones,ademas
DURANTE . . - ;
presente ala de los lineamientos del Ministerio de
Direccion de Gedn Salud y Secretaria de Salud.

Integral. Continuar con las medidas de prevencién
establecidas por la empresa, mientras se verifica el
seguimiento al evento presentado.

DESPUES Evaluar las acciones tomadas en el manejo del
evento presentado.
Realizar procesos de lavado y desinfeccion de las
zonas y equipos en los cuales se presento el caso
sospechoso a Covid 19.
SEGUIMIENTO Y CONTROL CAPACITACION

El seguimiento lo realiza la | Capacitacion y sensibilizacién al personal sobre las

Direccion de Gestion integral. medidas de prevencién de enfermedad respiratoria
y las estrategias de prevencion.

RECURSOS Gel antibacterial y alcohol disponible en bafios.
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PERSONAS A

ACCIONES PARA DESARROLLAR EN CASO DE BROTES DE
CARGO ENFERMEDADES QUE AFECTEN A LOS HUMANQOS (COVID-19)

TODO EL
PERSONAL

Lavarse las manos con agua y jabon; antes de ingresar al areade
trabajo, al utilizar el bafio, cada tres (3) horas y evitar tocarselos
0jos, nariz y boca, sin habérselas lavado.

Mantener las superficies de trabajo limpias, usando producto
desinfectante.

Antes y después de consumir algun alimento se debe realizar el
lavado de manos.

Al toser o estornudar cubrirse con la parte interna del codo y/o con
un pafiuelo desechable.

Evitar tener contacto directo con las personas que va a saludar(no
dar la mano ni saludar de beso).

Evitar el contacto con personas que presente sintomas, sean
diagnosticadas positivas a COVID 19 o tengan familiares positivos
para la enfermedad.

No compartir elementos personales ni de trabajo, ni el celular.

Uso de tapabocas y careta.

COMITE DE

EMERGENCIA | o

Establecer y gestionar los recursos que se requieran para la
prevencion de enfermedad respiratoria (COVID 19).

Tomar decisiones frente a posibles brotes de enfermedad
respiratoria en algun area de la compafia.

BRIGADA DE
EMERGENCIA

Brindar primeros auxilios en caso de requerirse, siguiendo los
protocolos de bioseguridad existentes.

PON Emergencia Sustancias Quimicas

OBJETIVO

Establecer los mecanismos y acciones necesarias para la
prevencion y atencion oportuna a posibles emergencias por
sustancias quimicas, que se puedan presentar en las
instalaciones.

FUNCIONES EN

EL DESARROLLO

NORMAL DE LA
ACTIVIDAD

FUNCIONES EN CASO DE EMERGENCIA
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Establecer medidas de prevencion y proteccion frente a
emergencias quimicas.

Sensibilizar y capacitar al personal sobre los mecanismos
de prevencion etiquetado de sustancias

Fichas técnicas de sustancias

Inventario de sustancias

e Nunca utilice fijador para el cabello, soluciones de
limpieza, productos de pintura o pesticidas cerca de
una llama encendida.

e Limpie inmediatamente cualquier derrame de
productos quimicos. Permita que los vapores de los
trapos se evaporen al aire libre y, luego, deseche
los trapos en el bote de la basura envolviéndolos
con papel de periédico y colocandolos en una bolsa
de plastico sellada.

Deseche correctamente los materiales peligrosos.

Cumplir con todas las medidas de prevencion y
proteccion establecidas en las instalaciones,ademas de
los lineamientos sistema globalmente armonizado y sus
fichas técnicas.

e Salga del Lugar inmediatamente si hay peligro de
incendio o explosion.

e Manténgase moviendo en direccién contraria al
viento y lejos de la residencia para evitar inhalar los
humos toxicos.

e Reconozca y responda a los sintomas de
intoxicacion:

e Dificultad para respirar

e |Irritacion de los ojos, la piel, la garganta o las vias
respiratorias

e Cambios en el color de la piel

e Dolor de cabeza o vision borrosa

e Mareos, torpeza o falta de coordinacion

Realizar de emergencias establecidos el uso de kit
derrames.

ANTES
Informar cualquier
condicion de
emergencia sustancia
quimica ale=a que
presente.
DURANTE
DESPUES

Continuar con las medidas de prevencion establecidas
por la empresa, mientras se verifica el seguimiento al
evento presentado.

Evaluar las acciones tomadas en el manejo del evento
presentado.

Deseche la ropa que pueda estar contaminada. Es posible que
algunos productos guimicos no se laven completamente.

SEGUIMIENTO Y CONTROL

CAPACITACION
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El seguimiento lo realiza el | Capacitaciony sensibilizacién al personal sobre las
sistema de gestion integral medidas de prevencion el uso de sustancias
guimicas
RECURSOS Programa de Riesgo quimico, envases, estantes,
fichas de seguridad,

PERSONAS A
CARGO

ACCIONES PARA DESARROLLAR EN CASO DE UN
EMERGENCIA MEDICA

TODO EL
PERSONAL

Usar guantes y gafas para el uso de sustancias quimicas

Evitar tener contacto directo con las sustancias

Mantener un almacenamiento de acuerdo con la matriz de
compatibilidad

solo almacene los productos quimicos para el hogar en lugares
donde los nifilos no puedan alcanzarlos. Cierre con llave o
incorpore medidas a prueba de nifios en los armarios y las areas
de almacenamiento si tiene nifios en su casa.

Mantenga los productos que tienen materiales peligrosos en sus
envases originales y nunca retire las etiquetas a menos que el
envase esté corroido. Los envases corroidos deben ser cambiados
de envase y etiquetados claramente.

Nunca almacene productos peligrosos en recipientes para
alimentos.

Nunca mezcle productos quimicos peligrosos de uso doméstico o
residuos con otros productos. Algunos productos quimicos, como
el cloro y el amoniaco, pueden reaccionar, incendiarse o explotar

COMITE DE
EMERGENCIA

Establezca comunicaciéon con la autoridad ambiental y solicite
ayuda.

Dar soporte y aislamiento en el lugar de la emergencia

Mantener el area aislada

BRIGADA DE
EMERGENCIA

Brindar primeros auxilios en caso de requerirse, siguiendo los
protocolos existentes.

Mantener el area aislada

Brindar la logistica para la atencion la emergencia
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18. RECOMENDACIONES

e Socializar a todo el personal (Administrativos, Estudiantes, Docentes, contratistas,
Visitantes) de la Escuela Tecnoldgica Instituto Técnico Central el Plan de
Emergencias para proteger prioritariamente la vida y la salud de los funcionarios, e
indirectamente disminuir costos causados por siniestros.

e Incentivar a todo el personal de la Escuela Tecnoldgica Instituto Técnico Central en
la participacion de capacitaciones y programas relacionados con atencion y
prevencion de emergencias y salud en el trabajo, asi como la participacion en la
brigada de emergencias.

e Realizar simulacros de evacuacion anualmente para todo el personal de la Escuela
Tecnoldgica Instituto Técnico Central

e Participar del programa de Inspecciones Planeadas que permiten identificar, evaluar
y corregir toda condicidén insegura que pueda contribuir a poner en riesgo a las
personas o componentes del sistema de la Escuela Tecnoldgica Instituto Técnico
Central.

e Realizar comunicacion con las demas entidades alrededor para conformar un plan
de reaccién y ayuda mutua.
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19.ANEXOS
ANEXO 1 Directorio de emergencias
INSTITUCION TELEFONO EJECUTA ACCIONES EN:
123 Incendios declarados. Explosiones Colapso
BOMBEROS (601) 2648343 estructural Busqueda y rescate Derrames o
(60 1) 2648232 Fugas de sustancias quimicas.
132 Atencion y transporte de heridos.
(601) 746 0909 Blusqueda y rescate
CRUZ ROJA 3132192576 Colapso estructural
317 363 8993 Organizacion en el area de Emergencia.
144 Transporte de heridos.
DEFENSA CIVIL (601) 7006465 Busqueda y rescate
Colapso estructural.
POLICIA 5 _ _
NACIONAL 123 Seguridad en el area de Emergencia.
CAI TINTAL 3134070555 Casos de secuestro, terrorismo, disturbios.
ESTACION DE
POLICIA 123 Calle 6D con Carrera 87A-05 Sur
MOVILIDAD
Cl. 10 #86-58,
HOSPITAL EL TINTAL 321 6099824
Atencion de emergencias y urgencias medicas
HOSPITAL DE Av. 1 de mayo g yurg
KENNEDY #40B-54
311 8421081
ACUEDUCTO Y 116 Organizacion en el area de desastre Apoyo
ALCANTARILLADO (601) 3447000

logistico. Informacioén y orientacion.

ARL POSITIVA

01-8000-111-170

(601) 330-7000 Servicio de Orientacion e informacion.
(601) 4297414 . ., )
IDIGER Ext: 105 — 107 Coordinacion de emergencia.
AMBULANCIAS 123 Apoyc_) _n)edlco as_lstenmal.
Admisidon de lesionados.
164 . .
GAS NATURAL 601 — 3078121 Gestion integral del Gas Natural en la ciudad.
115

ENEL CODENSA

Emergencias

018000 912 115
(601) 5115115

Gestidn de Energia eléctrica

018000-916012

Quimicas

+57(1) 2886012

Lineas Nacional Toxicologia
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ANEXO 2 Formula de tiempo tedrico de evacuacion

N « b Formula de tiempo teérico de Evacuacion externa de la

TIEMPO DE SALIDA = Escuela Tecnoldgica Instituto Técnico Central.
(A x k) v

TSE — SALIDA Calle 15
Numero de personas a Evacuar (Visitantes, funcionarios)
N(personas) 3000

Maximo esperado en la instalacién.
A (ancho de puerta) 4 Ancho de la salida de Emergencias en Metros.
K 1,3 |Constante Experimental de Flujo 1,3 Personas /Metro-Segundos
‘ . Distancia Total en Metros (Medida desde la oficina mas alejada
D(distancia) 320 a lasalida de emergencia)
V 0,6 | Velocidad experimental de Desplazamientos 3 Metros/ Seg.
Tiempo Salida en Minutos 18.5
TSE — SALIDA Carrera 17
300 NUmero de personas a Evacuar (Visitantes, funcionarios)
N(personas) 0 Maximo esperado en la instalaciéon.
A (ancho de puerta) 4 Ancho de la salida de Emergencias en Metros.
K 1,3 Constante Experimental de Flujo 1,3 Personas /Metro-Seg
. ; Distancia Total en Metros (Medida desde la oficina mas
D(distancia) 320 alejada a lasalida de emergencia)
\% 0,6 Velocidad experimental de Desplazamientos 3 Metros/ Seg.
Tiempo Salida en Minutos 18.5

Tabla 18Tiempo Tedrico de evacuacion
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