
   

 

   

 

 

 

 

 

 

 

Escuela Tecnológica 

Instituto Técnico Central 

 
 
 

OFERTA LABORAL 
 

 

CÓDIGO:   GTH-FO-20 
 
VERSIÓN:  2 
 
VIGENCIA: OCTUBRE 8 DE 2018 
 

PÁGINA:      1 de 1 

 

FECHA DE PUBLICACIÓN DE LA OFERTA: Julio 23 de 2024 
 

DATOS DE LA EMPRESA 

Nombre  Escuela Tecnológica Instituto Técnico Central 

Dirección Calle 13 16-74. Barrio la Favorita 

Teléfono 3443000 

Actividad Educativa 

Encargado selección Yenny García Bonilla 

Cargo     Selección y Vinculación            

Email seleccionvinculación@itc.edu.co 

GENERALIDADES DEL CARGO 

No. de vacantes 1 (una) 

Cargo 
VICERRECTORÍA ACADÉMICA 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO 4044-15 

Formación académica 
 

Bachiller Académico y cursos relacionados con las funciones.  
 
10 meses de experiencia relacionada o laboral 

Descripción detallada del 
perfil 

Propósito 
Asistir y apoyar las actividades académicas. 
 
Conocimientos básicos o esenciales 
1. Administración Pública 
2. Normatividad en Educación 
3. Conocimiento en informática 
4. Normas en contratación estatal. 
5. Planeación Estratégica 
6. Modelo Integrado de Planeación y Gestión- MIPG 

Descripción de 
Funciones/Actividades 
 
 
 
 

1. Preparar y presentar los informes sobre las actividades desarrolladas, 
de acuerdo con las instrucciones recibidas por el jefe inmediato para el 
control de su gestión. 
2. Cumplir con las disposiciones existentes en materia disciplinaria sobre 
Derechos, Deberes, Prohibiciones, Inhabilidades, Incompatibilidades y 
Conflicto de intereses.  
3. Participar y cumplir las directrices del Comité de Gestión y 
Desempeño Institucional, sobre los Sistemas de Gestión de la Calidad, 
Control Interno, Seguridad y Salud en el Trabajo, Seguridad Informática y 
Ambiental de la Escuela. 



   

 

   

 

4. Las demás que le sean asignadas por el jefe Inmediato que estén 
acordes con la naturaleza del Empleo y del área del desempeño 

 

Horario 2:00 pm a 8:45pm 

Tipo de Contrato Provisional 

Salario $2.229.680 

Email recepción Hojas de 
vida 

seleccionvinculacion@itc.edu.co 
Las hojas de vida se recibirán en formato PDF a partir del 23 al 25 
de julio del año en curso. Sólo entrarán al proceso las hojas de 
vida enviadas al correo electrónico establecido en el formato de 
publicación. Por favor relacionar en el asunto el código del 
cargo 4044-15 
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