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DATOS PERSONALES 

Objetivo: Fortalecer los

conocimientos sobre el

tratamiento adecuado de los

datos personales, sus

responsabilidades y las

buenas prácticas para proteger

la información institucional y de

los titulares.

https://www.instagram.

com/reel/DRfm-

AHj1mr/?igsh=MWo3

MDRhc2FzZDZhMQ%

3D%3D



1. Conceptos Básicos

¿Qué es un dato personal?

Es cualquier información asociada o que pueda asociarse a una persona 

natural identificada o identificable. 

Ejemplos:

Nombre completo

Número de identificación

Correo electrónico institucional

Dirección de residencia

Número telefónico

Fotografía

Huella dactilar

Historial académico



❖ Dato Público

Información que puede ser conocida por cualquier persona.

Ejemplo:

• Profesión

• Estado civil

• Información contenida en registros públicos

❖ Dato Semiprivado

Información cuyo conocimiento interesa a determinados 

sectores.

Ejemplo:

• Información financiera

• Número de cuenta bancaria.

• Historial crediticio.

• Reportes en centrales de riesgo.

• Ingresos y salarios.

• Obligaciones financieras.

• Extractos bancarios.

❖ Dato Privado

Información que solo interesa a su titular.

Ejemplo:

• Dirección de residencia

• Correo personal

• Historia Académica 
• Notas y calificaciones.

• Promedio académico.

• Asignaturas cursadas.

• Estado académico.

• Procesos disciplinarios académicos.

• Créditos aprobados o pendientes.

• Certificados de estudio.

❖ Dato Sensible

Información que afecta la intimidad o puede generar 

discriminación. [ica.gov.co]

Ejemplos:

• Información de salud

• Datos biométricos

• Convicciones religiosas

• Origen étnico

• Información sobre discapacidad

2. Tipos de Datos Personales

https://gonzalezpaezabogados.co/proteccion-de-datos-personales-en-colombia-normatividad-vigent/
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981


Protección de Datos personales 
“Ahora imaginemos que la información personal es como una casa”

No toda la información se maneja igual

Entre más adentro de la casa…  más protección necesita.

Proteger los datos personales

es respetar la dignidad, la autonomía

y la privacidad de cada persona.



Protección de Datos personales 

Levante la mano quien tenga en su celular

• Una foto de su cédula o documento de identidad.

• Un certificado o documento médico.

• Su hoja de vida o documentos laborales.

• Información bancaria o comprobantes de pago.

• Contraseñas guardadas o accesos a aplicaciones.



¿Cuál de esos datos compartirían en un 

grupo de WhatsApp de 200 personas?

Protección de Datos personales 

"Así como protegemos nuestros datos

personales, la ETITC tiene la

responsabilidad de proteger los datos de

estudiantes, docentes, egresados,

contratistas y demás grupos de interés."



Protección de Datos personales 

¿La historia académica de un estudiante se considera un dato personal privado?

Incluye información como:

• Notas y calificaciones.

• Promedio académico.

• Asignaturas cursadas.

• Estado académico.

• Procesos disciplinarios académicos.

• Créditos aprobados o pendientes.

• Certificados de estudio.



¿Qué haría usted?

Un funcionario toma una fotografía de una incapacidad

médica y la envía a un grupo de WhatsApp.

Preguntas

• ¿Qué tipo de dato contiene?

• ¿Puede compartirse libremente?

• ¿Qué riesgos genera?



3. Tratamiento de Datos Personales 

¿Qué es el Tratamiento de Datos Personales?

Es cualquier operación o conjunto de operaciones que se realiza sobre los 

datos personales.

Algunos ejemplos de tratamiento

Recolectar información en formularios

Almacenar bases de datos de estudiantes

Consultar información académica

Actualizar datos de contacto

Compartir información con áreas autorizadas

Eliminar registros cuando corresponda

Utilizar datos para prestar servicios institucionales



Situación Sí No

Registrar un estudiante en Academusoft

Guardar una hoja de vida

Consultar información en una base de datos

Destruir documentos que contienen datos personales

Saludar a una persona

Actualizar el correo electrónico de un estudiante

Compartir una base de datos por WhatsApp

¿Esto es tratamiento de datos personales?



¿Qué es la Finalidad?

La finalidad es el propósito por el cual se recolectan y utilizan los datos 

personales. Debe ser informada al titular antes o durante la recolección de los 

datos.

Ejemplo

Finalidad incorrecta

"La ETITC recopilará sus datos.“

Finalidad correcta

"La ETITC recopilará sus datos para procesos de admisión, matrícula, gestión 

académica, bienestar institucional, comunicaciones oficiales y cumplimiento de 

obligaciones legales."





¿Qué haría usted?
Desde Talento Humano solicita la siguiente información para la Vinculación 

Laborar:

• Hoja de vida

• Certificaciones laborales

• Información bancaria

¿Cuál seria la Finalidad?

¿Puede utilizar los datos para enviar publicidad de terceros?



Para los formularios digitales y fisicos deben incluir para el aviso de privacidad y finalidad del tratamiento

AUTORIZACIÓN TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

Los datos personales suministrados en este formulario serán tratados por la ETITC, conforme a la Ley 1581 de

2012. La información recolectada será utilizada exclusivamente para: [ESPECIFICAR FINALIDAD: Registro de

calificaciones, seguimiento académico, registro de usuarios, etc.]. Al completar y enviar este formulario, usted

autoriza expresamente el tratamiento de sus datos personales para la finalidad descrita. Sus datos serán

manejados con estricta confidencialidad y no serán compartidos con terceros sin su consentimiento, excepto

cuando la ley lo permita. Usted tiene derecho a conocer, actualizar, rectificar o solicitar la eliminación de sus datos,

así como revocar esta autorización en cualquier momento, dirigiendo su solicitud

a atencionalciudadano@itc.edu.co. Para conocer nuestra política completa de tratamiento de datos, visite

https://www.etitc.edu.co/es/page/nosotros&seguridad-portal https://www.etitc.edu.co/es/page/nosotros&seguridad-

portal

☐ Acepto el tratamiento de mis datos personales conforme a los términos descritos

Aviso de privacidad para la 

protección de datos personales  

mailto:atencionalciudadano@itc.edu.co
mailto:atencionalciudadano@itc.edu.co
mailto:atencionalciudadano@itc.edu.co
mailto:atencionalciudadano@itc.edu.co
mailto:atencionalciudadano@itc.edu.co
https://www.etitc.edu.co/es/page/nosotros&seguridad-portal
https://www.etitc.edu.co/es/page/nosotros&seguridad-portal
https://www.etitc.edu.co/es/page/nosotros&seguridad-portal
https://www.etitc.edu.co/es/page/nosotros&seguridad-portal
https://www.etitc.edu.co/es/page/nosotros&seguridad-portal
https://www.etitc.edu.co/es/page/nosotros&seguridad-portal
https://www.etitc.edu.co/es/page/nosotros&seguridad-portal
https://www.etitc.edu.co/es/page/nosotros&seguridad-portal
https://www.etitc.edu.co/es/page/nosotros&seguridad-portal
https://www.etitc.edu.co/es/page/nosotros&seguridad-portal
https://www.etitc.edu.co/es/page/nosotros&seguridad-portal


El Acuerdo 027 de 2025 “establece la Política de

Protección de Datos Personales de la ETITC”

para:

• Dar cumplimiento al marco legal.

• Definir reglas para el tratamiento de datos.

• Proteger los derechos de los titulares.

• Establecer responsabilidades institucionales.

• Regular el uso, almacenamiento y circulación de la

información personal.

• Conocer el uso de sus datos.

• Solicitar corrección, actualización o eliminación.

• Presentar quejas por uso indebido.

• Reportar bases de datos ante la SIC

• Los niños, niñas y adolescentes son sujetos de

especial protección constitucional.

Política protección de datos 

personales  



1. Titular

Es la persona natural cuyos datos personales son objeto

de tratamiento.

2. Responsable del Tratamiento
Es la persona natural o jurídica, pública o privada, que

decide sobre la base de datos y/o el tratamiento de los

datos.

3. Encargado del Tratamiento
Es la persona natural o jurídica, pública o privada, que

realiza el tratamiento de datos personales por cuenta

del Responsable.

Roles en la Protección de Datos 



GRACIAS

WWW.ETITC.EDU.CO

Sitio Web:

@ETITC

Redes sociales:
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