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PASO A PASO PARA LA SOLICITUD DE GRADO COLECTIVO PES
EN ACADEMUSOFT

A continuacion, encontraré el paso a paso detallado para realizar el proceso de inscripcion
y cargue de documentos de los aspirantes a grados de los Programas de Educacién
Superior.

Requisitos Previos: Antes de iniciar la inscripcion en la plataforma, es obligatorio
diligenciar las siguientes encuestas en el periodo estipulado:

e Encuesta OLE: Ingrese haciendo clic agui
e Encuesta Institucional de Graduados y Egresados: Ingrese haciendo clic agui

Inscripcion:

1. Ingreso ala Plataforma: Para iniciar el proceso de inscripcion y cargue de documentos
para grados, ingrese a Academusoft con su usuario y contrasefia haciendo clic agui
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Estimado usuario, ahora su contrasefia de ingreso se basa en valores alfanuméricos y debe reunir unas
condiciones basicas de seguridad, por lo tanto la misma debe contener como minimo

- Caracteres en minuscula (a-z)
- Caracteres en mayuscula (A-Z)

- Nimeros (0-9)
- Simbolos, incluidos: + {}<,.- ! #|%&/()="[1>;:_@
Usuario mant Contrasefia sssssssssess

Recordar Contrasefia Restablecer m

2. Seleccione la opcion de Grados: Una vez se encuentre dentro del sistema de
informacion académica, seleccione la opcion "Inscripcién a grados”

on (D
Agosto
e * @ @ |=
N S SN S
2 3 4 Académico Evaluacion Encuesta Inscripeion a
10 1 Estudiante Docente evaluador arados
17 18 Evaluador
24 25 =
3 Editar
Anuncios__ (¥
Las comunidades 3 las cuales perteneces no han publicado anuncios .
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https://encuestasole.mineducacion.gov.co/hecaa-encuestas/inicio
https://forms.cloud.microsoft/pages/responsepage.aspx?id=RtBfSWTYZ0ae6FBnl2TYNOh56WIKgTRElSLKofcBesZUOUxTVFA3M0FITzZYSUc3MklUTUxNV1ZMQy4u&route=shorturl
https://academusoft.etitc.edu.co/etitc/hermesoft/vortal/iniciarSesion.jsp
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En caso de que le aparezca un bloqueo al seleccionar esta opcién "Inscripcién a
grados", por favor verifique el area a la que corresponde y solicite informacion a los
siguientes correos:

AREA CORREO
Biblioteca biblioteca@itc.edu.co
Egresados egresados@itc.edu.co

Talleres y Laboratorios |talleresylaboratorios@itc.edu.co
Bienestar Universitario |bienestar@itc.edu.co

3. Seleccion del Programa: Se abrird una pantalla con sus datos personales, los
programas que a la fecha tienen opcién de grado y las fechas habilitadas.

Seleccione el programa del cual desea graduarse. Inmediatamente se habilitaran las
fechas correspondientes; seleccionelas y haga clic en "Agregar":

Inscripcion en Linea Grados

Academusoft Academico

DATOS PERSOMALES F COM LA OPCION
Registros por phgina 10 - Regisiros 1-1ce1 v
i magen ne ¥ Nombre Programa 4 w Categoria 4 w Nombye Unidad Regional 5
R TECHOLOGIA EN MONTAJES " AR AP ~n  me P ESCUELA TECNOLOGICA - INSTITUTO
a1té diapanible INDUSTRIALES CONTINUIDAD ACADEMICA - EGRESADO TECNICO CENTRAL
Primer Nombre Segundo Nomibre
w e FECHAS HABILITADAS DE GRADO
Primer Apellide Segunco Apeilido .
Registros por phgina 10 | % Registios 1-1ce1 v
AR L]
¥ Fecha De Grado 4 ¥ Tipo De Grado  Fecha Fin Inscripeién
Documento de Identidad Tipo de Documento de identidad
= 23-10-2026 07.00.00 CEREMOMNLA 07-09-2026 11.59:59
102 cc
Lugar de Expedicién Fecha de Expedicion e
BOGOTA
Libeata Militar Distrito Estado Civil
SOLTERO
Tipo Sanguineo Sexo Religion
DATOS DE UBICACIKON
Direccidn Pais Departamento Ciudad
A A BOGOTA GOTA D O
CALLE COLOMBIA DISTRITO CAFITAL BOGOTADC.
Teléfono Tém‘:' E-mail E-mail Institucional
32138 21 ¥ IITCEDUCO) 1@ic edu co

Uriversidad da Pampiona - Cantro de imvestigacién Agicacs y Desanmolo en Tecnclogias de informacidn Todos ks Derechos Reservados © 2014

4. Confirmacion de Inscripciéon: En la ventana emergente y si se encuentra seguro de
realizar la inscripcién, dar clic en “Aceptar”

I academusoft.etitc.edu.co dice

Estimado aspirante a grado, esta seguro que desea realizar 13
f] INSCnpaon a este tipo de ceremonia en las fechas definidas?

¥ EE—

Cancelar

W USRS CONTIUIDAD &
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5. Lectura de Instrucciones: Lea detenidamente las instrucciones que aparecen en el
aviso, en el encuentra las instrucciones para validar si es 0 no correcta la informacion
personal que serd tomada por el sistema para la elaboracién del diplomay carné de
Egresado:

©

Informacién

En esta pantalla se muestran sus datos como se encuentran en el sistema, seran tomados para la
elaboracion del diploma v el camnet de egresado

Por favor proceda a venificarlos de la sigutente manera
seleccionando el icono ¥ ; al presionarlo 1 vez cambiara a W si es correcto, si el dato no es

correcto se debe presionar dos veces para que cambie a -~ , esta informacién s¢ mostrara al
admunistrador para su correccion

Tenga en cuenta que para dicha correccidn es necesano acercarse personalmente a realizar este
proceso.

Después de tener clara la informacién dar clic en el botén © para cerrar la ventana
emergente.

6. Validacién de Informacion y Cargue de Fotografia: En la pantalla encontrara la
seccion de Datos Personales, Requisitos de grado, Datos de ubicacion y Datos de
programa. Valide cada una de ellas de la siguiente manera:

e Datos Personales: Cargue una fotografia reciente en fondo azul de tamafio 3x4

y valide el campo haciendo clic en el icono * . Posteriormente, dirijase a la parte
inferior izquierda para verificar sus nombres, apellidos, documento de identidad,
tipo de documento, lugar de expedicion, genero e ingrese la fecha de expedicion
de su documento.

: DATOS PERSONALES

La imagen no

asth disponible

Elegir archivo | No s& ha seleccionado ningln archivo

[ Cambiar |
Primer Nombre Segundo Nombre
Ju " SEI ]
Primer Apellido Segundo Apellido
Al « N w
Documento de ldentidad Tipo de Documento de ldentidad
100 x ccC v
Lugar de Expedicién Fecha de Expedicién
BOGOTA « 08032028 S
SEXO
M+
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o Requisitos de grado: En este espacio encontrara el visto bueno del plan de
estudios del ciclo seleccionado (en esta seccidén no se debe ingresar ni validar
informacién adicional):
REQUNSITOS DE GRADD
¥ Requisdo 4 v Estado 54

VERIFICACION DE APROBACION DEL PLAN DE ESTUDIOS W

e Datos de ubicacion: Verifique la informacién registrada en los campos de
teléfono, teléfono celular, correo electrénico personal e institucional. Si es
necesario, modifiquela:

Nota: Si la direccion, pais, departamento o ciudad son incorrectos, actualice los
datos en el médulo de hoja de vida en Academusoft — Académico Estudiante.

DATOS DE UBICACION
Direccion Pais Departamento Ciudad
COLOMBIA BOGOTA, DISTRITO CAPITAL BOGOTAD.C
Teléfono Teléfono Celular E-mail E-mail Institucional
3213 321 @ITC.EDU.CC @itc.edu.co

o Datos de programa: Valide con el icono = el programa del cual se va a
graduar. A continuacion, diligencie los campos de Registro y Puntaje con la
informacién de las pruebas Saber Pro o Saber T&T:

Nota: Si no conoce el puntaje, puede dejar el espacio en blanco.

DATOS DE PROGRAMA
Nombre Programa
TECHOLOGIA EN MONTAJES INDUSTRIALES

Prueba SABER PRO o Prueba SABER Ty T
Registro Puntaje

Una vez validados todos los campos, haga clic en "Continuar":

REQUISITOS DE GRADO
v Requisito o v Estado &
VERIFICACION DE APROBACION DEL PLAN DE ESTUDIOS v
VERIFICACION DE DATOS

Estimado aspirante a grado, por favor confirme que los datos mostrados sean comectos porque serdn ullizados para ka generacion del dipioma y el camé de
egresado

El estudiante que eaiza su Inscripcion se le denominard POSTULANTE A GRADO. es deci. inicia un proceso de revision del cumpimiento de 10008 los
requisitos que exige i3 INSTITUCION para graduarse
Puise coninuar para sequir con el registro de su inscripcién

DATOS DE UBICACION
Direccion Pais Departamento Ciudad
COLOMBIA BOGOTA, DISTRITO CAPITAL BOGOTADC
Teléfono Teléfono Celular E-mail E-mail Insbtucional
321 2138 @Tceouce @ educo
DATOS DE PROGRAMA
Nombre Programa
TECNOLOGIA EN MONTAJES INDUSTRIALES v
Prueba SABER PRO o Prueba SABER Ty T
Registro Puntaje

—
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7. Confirmacion del Proceso: En la ventana emergente y si se encuentra seguro de
realizar la inscripcién, dar clic en “Aceptar”:

academusoft.etitc.edu.co dice

Estimado aspirante a grado, esta sequro que desea confirmar sus datas

personales?
o

8. Aviso Importante: Se abrira una ventana emergente con informacion clave sobre la
inscripcion. Léala detenidamente y haga clic en Aceptar:

academusoft.etitc.edu.co dice

En este momento quedo registrada su inscripcién lo cual NO
garantiza su grado hasta tanto no supere el proceso de validacién
de los requisitos de grado{su proceso de verificacion de requisitos
iniciara cuando este en estado INSCRITO el cual aparecera

realizando el pago de sus derechos de grado y que Tesorena
realice el cargue de este pago); en caso de que no sea superada
esta validacién, la oficina de Registro y control le informara que no
culminé el proceso para esta ceremonia de grado y deberé

9. Cargue de documentos: En la parte inferior derecha, haga clic en la opcién
“Adjuntar Documentos” para subir los soportes obligatorios segin su programa.

FECHA DE GRADO POR CEREMONIA
23-10.2026 07-00.00
ESTADO INSCRIPCION
PREINSCRITO
VALIDACION DE DATOS
Sus dalos se encueniran correclos
LIQUIDACION
Referencia de Pago Afia Periodo Total Liquidado Tolal Descuento Saldo Favor Saldo Contra

Valor Pagado Saldo Actual Estado
2028 2 237000 0 0 0

0 237000 PENDIENTE
Famv mprima ¢l ureseme fnrmaln de inseripcién de grado
a

los dalos que suministrd y valid son los que se uliizaran para |a generacion del diploma, acta y camet de egresado.
Cua\qu\ev datn que uede o manerarcnes  haya sido vaidaco porusled,ceberd cacalar o valors esipulados pora Unversidad para e setesleen as comecciones peinentes

dos en |a Oficina de Admisiones. Registro y Control en las fech calendario para grat
o o " iarmason atre s veumsmns o rato acorcarse  a ol do egito y conll

$

La plataforma habilitard el espacio correspondiente para el cargue de los documentos
obligatorios de la solicitud de grado.

e Cada documento debe subirse en formato PDF sin superar 2MB, garantizando
una adecuada resolucion, claridad y legibilidad.

e Recuerde: Los archivos borrosos, pixelados o en formatos distintos
suspenderan el tramite de su postulacion.
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[TECNOLOGIA EN MONTAJES INDUSTRIALES 23-10-2026 07-09-2026 11:59:59
DOCUMENTO ARCHIVO
FOTOCOPIA DE ACTA TECNICO Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado)
FOTOCOPIA DOCUMENTO DE IDENTIFICACION : > Seleccionar archive | Ningun archive seleccionado
ORIGINAL CERTIFICADO ECAES TYT - SABERPRO Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionadol

Q Revision: La Oficina de Registro y Control Académico revisara la documentacién. En

caso de que algun archivo presente errores o no cumpla con los requisitos no sera admito
en el proceso de grados.

DOCUMENTOS DIGITALE'S A GRADOS
Documents e identidad 70 e Documento de laentasd Nombres y Apeiidos

Programa Fecha o Geado

10. Descargar recibo Para Pago: Una vez finalizado el proceso de validacién y usted tenga
aprobada toda la documentacién por parte de Registro y Control, encontrara su recibo
para pago de los derechos de grado, Ingresado nuevamente a la plataforma
Academusoft > Académico estudiante > Liquidaciones.

LM Liquidacion X

+ & Hoja de Vida
: Liquidacion

11. Finalizacién del proceso: Una vez descargado y pagada la liquidacion dentro de las
fechas establecidas, su solicitud habra finalizado con éxito.

Agradecemos su disposicién y compromiso para que este proceso se realice de
manera eficiente. jMuchos éxitos en esta nueva etapa profesional!

Elaboro
Diana Carolina Cantor - Vicerrectoria Académica - Registro y Control

Revis6 y Aprobo
Hercilia Gonzéalez C. Vicerrectoria Académica - Registro y Control
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